TIPOS DE TEXTO, GENERO Y ESCRITO

Al texto lo constituye lo que ha sido creado y hecho. Tiene forma expresiva y un
contenido, constituyéndose en una unidad.

Dispone de un pretexto, es decir, un ambito previo a la formacion del mismo, signado
por las motivaciones que lo provocan, los otros textos que lo inspiran, el método y el
proceso para crearlo, asi como su finalidad.

También hay que remarcar la importancia del contexto. Los factores relacionados con
la circulacién y recepcion de los textos que derivan en los discursos sociales: la vision
del mundo, las ideas de los perceptores, sus expectativas.

Ubicado y conectado con las fuerzas de socializacién que actldan en los grupos
humanos, los textos son portadores de sentido, tanto cognitivo, intelectual, como
emocional.

Concebimos al texto no s6lo como un enunciado escrito, vivimos rodeados de textos,
textos visuales, audiovisuales; pero en particular nos concentraremos en este material
en los textos escritos. A estos los clasificamos en descriptivo, narrativo,
expositivo/explicativo, argumentativo y conversacional, segin su funcién predominante
y rasgos linglisticos.

Es conveniente acercarse al ambito de los textos a partir de la idea de géneros. Esto
nos permitira definir, contener y controlar los significados e interpretaciones mdltiples
gue se disparan a partir de los intentos de clasificacion de un texto. En funcién de su
concepto y funcion del lenguaje predominante clasificamos a los géneros en: Cientifico
y Técnico, Publicitario, Periodistico, Juridico y Administrativo, Comercial, Politico y
Literario.

Determinar un texto a partir de su género nos facilitara la clasificacion del mismo, nos
aportard un conjunto de reglas institucionalizadas y reconocibles, para, desde alli,
demarcar organizadamente los tipos de escritos pasibles de ser desarrollados en
nuestro ambito.

El propdsito del presente documento es entonces el contar con un esquema de
organizacion de tipos de textos, géneros y escritos, de acuerdo a caracteristicas que
han sido estudiadas, discutidas y convenidas, en el equipo del Departamento de
Investigacién del ISEL, que permita homogeneizar criterios a la hora de presentar o
solicitar material escrito. Se convierte asi en un material de referencia institucional. Y
en este marco, dado que la amplitud disciplinar superaba los ambitos de incumbencia
del equipo de investigacion es que se apeld a la consulta a los colegas formados en
otras disciplinas de la propia institucion.

No pretendemos que sea una clasificacion definitiva, cristalizada de una vez y para
siempre; busca actualizarse en funciébn de aportes que surjan de la experiencia
educativa misma, desarrollada por docentes y directivos de la institucion.

Entre la caracterizaciéon de cada tipo de escrito no se han incluido variables
cuantitativas, esas seran definiciones a considerar en particular en funcién del
contexto de solicitud del escrito mismo; esto desde la conviccién de que inciden aqui
variables dificiles de establecer a priori.

En sintesis, lo que presentamos a continuacion es un documento sistematico acerca
de los tipos de escritos posibles, apoyado sobre la clasificacion de tipos de texto y
género. El fin primario es establecer los criterios rectores que definen a cada tipo de
produccién escrita segun sus principales caracteristicas.
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TIPOS DE TEXTO

TIPO DE TEXTO Funcién Predominante Rasgos Linglisticos

Descriptivo Representa a personas, lugares, |e Predomina el estilo nominal.
fendmenos o cosas por medio del , -
lenguaje sefialando. |® Aparece gran nimero de adjetivos.
enumerando . sus partes, le¢ En las descripciones literarias
cualidades o circunstancias. abundan las figuras retéricas.

Narrativo Cuenta, narra, relata un hecho, | ¢ Las formas verbales
algo que sucede o sucedié, en un predominantes son:

eje espacial y temporal

determinado. 0 Pretéritos con valor

perfectivo
o Presente histérico

e Aparece gran numero de

conectores.
Expositivo Aporta, expone un saber | e Aparece léxico especifico de una
organizado, legitimado disciplina.

Explicativo

socialmente: textos que se
proponen informar y en los que la
dimension cognitiva es central.

e Hay abundancia de conceptos
I6gicos.

e Se evita el uso de las primeras
personas.

e Estructuras sintacticas:
o Oraciones pasivas

o Oraciones subordinadas

Argumentativo Pretende convencer o conmover | e Aparece la modalidad
al receptor por medio del enunciativa para presentar la
lenguaje, utilizando la retorica y la tesis.
persuasion.

e Se usan las modalidades no
enunciativas para exponer la
opinién personal del autor.

e Aparecen conectores
contrastivos, consecutivos y
causales.

e Estructuras sintacticas:

o Oraciones subordinadas
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Constituido por turnos de habla e Construcciones dialégicas
gue se distribuyen temporal y

(SNt alternativamente.  Promete una * Aporta material no linguistico:
interaccién, ya que lo que cada gestos — posturas- distancias
participante aporta "(?e'germina la e Aporta material
conducta  (lingdistica y paralingiiistico: entonacién —
extralinguistica) del otro. pausas —acentos

e Predominio del presente del
modo indicativo.

¢ Condicionado por el contexto
y el objetivo de quienes
interactdan.
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GENERO

1. Cientifico y
Técnico

2. Publicitario

3. Periodistico

GENEROS

CONCEPTO

FUNCION DEL
LENGUAJE
PREDOMINANTE

TIPOS DE ESCRITO

Empleados en la | Referencial: se trata LL Anf,§1I|S|sd.eol,3ra
creacion de un. lenguaje 1.2 Art|cu!0 C|gnt|f|co
) N : 1.3. Cuestionario
investigacion y | denotativo que apunta 14 Curriculum
divulgacion de la | ala objetividad. = C
ciencia y la LS. ursograma |
tecnologia. 1.6. Ensayqs C|e.nt|f|'c.os
1.7. Entrevista cientifica
1.8. Flujograma
1.9. Glosario
1.10. Guion
1.11. Mapa Conceptual
1.12. Monografia
1.13. Organigrama
1.14. Plan
1.15. Programa
1.16. Protocolo
1.17. Proyecto de Investigacién
1.18. Red Conceptual
1.19. Resumen
1.20. Sintesis
1.21. Tesina
1.22. Tesis
Dan a conocer un | ¢ Factica: Busca | 2.1.Diptico
producto (bienes — captar la atencion | 2.2.Folletos
Servicios) 0] del receptor. 2.3.Invitacién
acontecimiento. 2.4. Triptico

e Apelativa: Trata de
influir en el
receptor.

e Referencial:
informa sobre el
producto/servicio o
acontecimiento.

e Poética: llama la
atencién sobre el
mensaje.

Informan sobre
hechos y temas de
interés general y que
se emplean en la
comunicacion

periodistica:  Utilizan
un lenguaje

¢ Representativa:
pretende informar

e Factica: pretende
captar la atencion
del receptor

e Apelativa: trata de

3.1. Advertorial

3.2. Articulo de opinion
3.3.Cable de noticias
3.4.Columna

3.5. Critica

3.6.Cronica
3.7.Entrevista periodistica

el

Departamento de Investigacion 4




4. Juridico vy
Administrativo

5. Comercial

6. Politico

politicamente
correcto e influyen en
la formacion de
opinién.

influir en la

conducta del
receptor

e Poética: es una
funcion central en
las crénicas
deportivas.

3.8.Gacetillas de prensa
3.9. Nota editorial

3.10. Noticia

3.11. Reportaje

3.12. Solicitada

Los juridicos | ¢  Representativa: Actas
promulgan las pretende informar Cartas Documento
normas que regulan al receptor
la  vida de los . A
. Apelativa: trata de Cédulas
ciudadanos. . ) .
influir en la conducta | Convenios
Los administrativos | del receptor Di .-
relacionan a los ISposiciones
ciudadanos con la Edictos
administracion .
publica en  sus Expedientes
documentos. Intimaciones
Mandamientos
Memorandum
Normas
Notificaciones
Oficios
Ordenanzas
Resoluciones
Sentencias
Testamento
Se centran en el | e Representativa: 5.1. Avisos Clasificados
giﬁ\?ir(;gltlj%s de isr?fgrmativos textos 5.2. Cartas Comerciales, Cheque,
.. : Factura, Pagaré, Contratos
econdmicas de todo
tipo: mercantiles, 5.3. Estados Contables
financieras, .
bancarias, 5.4. Memoria

empresariales.

Son generados por
las personas del
mundo de la politica
para comunicarse
entre si y para
relacionarse con los
ciudadanos a los que
representan. Puede
incluir lenguaje
publicitario en la
propaganda y

¢ Representativa:
pretende informar
al receptor.

e Apelativa: trata de
persuadir al
receptor de o
positivo de las
propuestas 0
decisiones de los
representantes
politicos.

6.1. Discurso

6.2. Plataforma
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7. Literario

discursos electorales.

Factica: busca
captar la atencion
del receptor.

Son escritos con una
finalidad estética y
crean mundos
imaginarios.

Expresiva: el
mensaje expresa
las creencias,
sentimientos 0]
vision del mundo
del emisor.

Poética: busca
llamar la atencién
sobre la forma del
mensaje.

7.1.Biografia
7.2.Carta
7.3.Cuento

7.4. Diario personal
7.5.Ensayo literario
7.6. Historieta
7.7.Memoria
7.8.Mondlogo
7.9.Novela
7.10. Poesia
7.11. Teatro
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1.1.

1.2.

TIPOS DE ESCRITO en funcién de tipos de Género

1. GENERO CIENTIFICO y TECNICO:

Analisis de obra

Pretende conocer el significado y el valor de una obra de arte (visual) a través del
estudio de los elementos que la componen.

Presenta tres partes:

Ficha técnica: en ésta se consignan los datos objetivos de la obra: fecha, autor,
tema, lugar de realizacion, ubicacion, soporte, factura, materiales.

Interpretacién iconogréfica: es el reconocimiento en la imagen de temas
convencionales relacionados con un universo cultural determinado.

Sintesis iconolégica: busca relacionar el sentido simbélico de los objetos y
representados con lo politico, poético, religioso, filoséfico y tendencias sociales
del periodo que se estudia. La iconologia interpreta y ubica una imagen en
relacion al horizonte cultural de una época.

Articulo Cientifico

El tema al que se refiere es de interés para algun area de la ciencia y los
investigadores que trabajan en dicha area.

Es acotado: busca presentar una pregunta y responderla en forma concisa. (En
esto se distingue de una tesis, o de trabajos de investigacion mas amplios)

Es original: aporta algo nuevo al tema del que se ocupa, que no se habia
discutido antes. Una contribucion puede ser pequefia, pero relevante.

Es integral: requiere un conocimiento preciso de la informacion y los progresos
hechos en el area de que se trate.

Es actual.

Es pertinente: es importante justificar siempre, de manera explicita, porqué el
articulo que escribimos es tanto original como relevante.

Es comprensible: debe estar claro el hilo conductor del trabajo, utilizar
correctamente la terminologia técnica, mostrar un manejo adecuado del
lenguaje y la gramatica, no repetir innecesariamente.

Es propio: esto significa que la idea le pertenezca a los autores

No se puede omitir citar ninguna fuente o fragmento de texto utilizado*

! PERONA, Eugenia. “Lineamientos generales para escribir un paper o trabajo de Investigacion”.
Cordoba; Universidad Nacional de Cérdoba; Facultad de Ciencias Econdmicas. Departamento de
Economia y Finanzas, 2006. En: http://portal.eco.unc.edu.ar/
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1.3.

1.4.

1.5.

Cuestionario

e Serie de preguntas dirigidas a la obtencién de informacion.

o Cada pregunta implica una sola idea.

e Las preguntas se expresan de forma clara y sencilla.

e Las preguntas no muestran sugestiones a lo que se desea como respuesta.

o Las preguntas deben presentarse precediendo las de tipo general a las
especificas.

Curriculum Vitae

Es una recopilacién de todos los datos académicos y experiencia profesional
de una persona a lo largo de su vida (como bien indica el término latino vitae).

La estructura suele ser: datos personales, académicos, experiencia, idiomas,
informatica y otros datos, todo ello en orden cronolégico de adquisicion.

Estructura:

o0 Titulo: "curriculum vitae" de (nombre y apellidos de la persona), o
solamente "curriculum vitae".

A continuacion, vienen las diferentes partes que un curriculum vitae suele
tener, distribuidas de la siguiente manera:

o Datos personales: nombres y apellidos, lugar y fecha de nacimiento,
estado civil, direccion personal, nimero de teléfono de contacto,
direccién de correo electrénico.

0 Formacion académica: estudios que ha realizado, indicando fechas,
centro, y lugar donde han sido realizados.

o0 Otros titulos y seminarios: estudios realizados complementarios a la
formacion académica, indicando las fechas, el centro y el lugar donde
fueron realizados.

o0 Experiencia Profesional: Experiencia laboral relacionada con los
estudios universitarios o que puedan ser de interés.

o Idiomas: en sus distintos niveles de conocimiento.

o Informatica: conocimientos de sistemas operativos, procesadores de
texto, hojas de calculo, bases de datos, disefio grafico, Internet.

o0 Otros datos de interés: en este Ultimo apartado se sefiala todos
aquellos aspectos que no han sido incluidos todavia, tales como: carné
de conducir, disponibilidad, otros intereses.

Cursograma
Es la representacion grafica de un procedimiento o rutina.

Refleja la representacion gréafica de informacion y acontecimientos referentes a
un procedimiento que ha transcurrido en una serie de acciones de una o varias
operaciones, realizadas en forma secuencial y sistematica, con un fin
determinado.
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Se realizan a los efectos de:

Confeccionar el recorrido de rutinas

Preparar las normas de los procesos que graficaran

Analizar periédicamente los procedimientos en curso

Cotejar los distintos procesos en vigencia dentro de la empresa para estudiar su
interrelacién

Observar la posibilidad de reemplazar procesos por otros que posean Mas
ventajas

SIMBOL OS MAS UTILIZADOS

Representa

Simbolo

Denominacioén

Se Utiliza

ACTIVIDADES

Operacion

Para toda accién de elaboracion, modificaciéon o incorporacién de
informacién. Ejemplos: emisién de un documento, incorporacién de
informacion sobre el mismo, autorizaciones, firmas, consultas

Control

Para toda accion de verificacion. Ejemplos: cotejo entre
comprobantes, comprobacién, constatacién, examen sobre los datos
contenidos en un soporte de informacién, verificacién de célculos,
validez de autorizaciones, integracién de datos, etc.

Demora

Para toda detencién transitoria del proceso en espera de un
acontecimiento esperado.

Archivo Transitorio

Para el almacenamiento sistematico en forma temporaria de
elementos portadores de informacion.

Se denominan “elementos portadores de informacién” al soporte que
puede ser factible de lectura humana (una factura en papel) como
archivos magnéticos, microfilm, etc.

Archivo Definitivo

Para el almacenamiento sistematico, en forma permanente de
elementos portadores de informacién. Como se puede observar, se
identifica por su caracter de permanencia. El caracter de permanente
se refiere a que la documentacién se retiene prolongadamente por
disposiciones legales o a los fines de consultas durante los
procedimientos.

Destruccion

Para la eliminaciéon de la informacién, ya sea que se destruya o no el
elemento portador de la misma. Ejemplo: la eliminaciéon de la
informacién seria el caso de que la misma esté en un archivo
magnético y luego es borrado. EI medio magnético puede volver a
escribirse, pero la informacién contenida no sera la misma. Un
ejemplo de destruccién de soporte puede ser la destrucciéon de una
factura (medio en papel) o bien la destruccion del medio magnético
que se ha vuelto inoperable (rotura de disco duro, por ejemplo).

CURSOS DE ACCION

Alternativa

Para indicar que en el procedimiento administrativo pueden
originarse distintos cursos de accion, u optar de distintos modos, sea
sobre la base de decisiones programadas o no, segun instrucciones
que prevén distintas situaciones.

@,

B
\/
A\
e
<

Traslado

Representa el desplazamiento fisico del elemento portador de la
informaciéon y es la conexion entre los diferentes simbolos de
procedimientos. La flecha indica el sentido de circulaciéon. En
general, se dibuja verticalmente.

Toma de informacion

Representa el desplazamiento de la informacién sin desplazamiento
fisico del elemento que la porta. La flecha indica el sentido de
circulaciéon de los datos. De ésta forma se representa todo dato que
se extrae, en general, de ficheros, archivos, listados, etc. Y que se
incorporan de alguna manera al procedimiento administrativo. Puede
tratarse también de informacién verbal.

el
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UNION O VINCULACION

Conector

Representa el nexo entre procedimientos o procesos. Se aplica para:
. Conectar cursogramas entre si.
" Conectar procedimientos graficados en varias paginas.

" Conectar partes distantes de un cursograma.

Proceso no
representado

Representa el conjunto de acciones que se desconocen o que,
definidas, no interesa representarlas o no es necesario.
Generalmente se utiliza cuando se trata de procedimientos que se
llevan a cabo fuera de la organizacién o cuando se quiere simplificar
la diagramacién eliminando aquellos pasos que no hacen a la
situacion representada especificamente.

SOPORTE DE
INFORMACION

Formulario

Representa el elemento portador de la informacién a todo vehiculo
de informacién escrita, o de otro tipo, impreso o no, tales como:
graficos, notas, memorandums, microfilm, discos magnéticos, CD
rom, etc.

OTROS SIMBOLOS

Simbolo

Denominacion

Se Utiliza

Operacion y Control

Para toda accién conjunta de operaciéon y control. Ejemplo: una
consulta de datos para constatar la validez de los datos contenidos
en un soporte de informacion.

Conjunto de Formularios

Para representar varios ejemplares de un formulario se dibujan en
forma superpuesta y ligeramente desplazadas tantas figuras como
cantidad de ejemplares participen. En la esquina inferior derecha se
coloca un nimero indicando el ejemplar: Por ejemplo: ¢ Original: 1; ¢
Duplicado: 2; « Triplicado: 3

1.6.

Ensayo Cientifico

Los criterios de estructuracion se corresponden con los de un proceso de
investigacion cientifica, aunque menos ambiciosos en cuanto a sus alcances.

El estilo se define segun la intencién, nivel cognitivo y corriente de pensamiento
del autor.

Se mezclan la personalidad y la idiosincrasia de quien escribe, pero ha de
permitir un didlogo entre quienes interactian a través del texto con el propdésito
de encontrar la conclusion de sus reflexiones.

Se estructura de manera simple:

(o}

(o}

Titulo: preciso, original, estimulante, no ambiguo.

Introduccién: Expresa la tematica, el objetivo, brevemente la estructura
y contenido, y los criterios de desarrollo del discurso.

Desarrollo o cuerpo: En él se exponen las ideas principales, reflexiones
criticas. Estas pueden sustentarse con bibliografias, se pueden incluir
entrevistas y observaciones.

Conclusién o consideraciones finales: se develan las interpretaciones,
los alcances y si se lo considera necesario algunos lineamientos y
recomendaciones para reflexiones futuras.

Wel
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1.7.

o Fuentes bibliograficas: estas referencias ayudan al lector que tenga
interés en leer las fuentes directas. Deben estar sujetas a las normas de
publicacion.

Entrevista cientifica

Es la comunicacion interpersonal establecida entre un investigador y el sujeto
de estudio, a fin de obtener respuestas verbales a los interrogantes planteados
sobre el tema propuesto.

Puede ser de dos tipos:

-Entrevista cerrada: las preguntas ya estan previstas, tienen un orden y una
forma de ser planteadas que no pueden ser modificadas por el entrevistador.

-Entrevista abierta: el entrevistador tiene amplia libertad para las preguntas o
para las intervenciones permitiendo toda la flexibilidad necesaria para cada
caso particular. Considerada de esta manera, la entrevista abierta posibilita una
investigacion mas amplia y profunda del tema de investigacion, mientras que la
cerrada puede permitir una mejor comparacion sistematica de datos.

Disefio y estructura de la Entrevista:

a) Apertura y presentacion:
Suele incluir:
e agradecimiento por la colaboracion.

e identificacion (quiénes somos, a qué instituciones pertenecemos, qué
entidad nos avala, etc.).

e indicacion del procedimiento que se utilizara (conversar, hacer una
entrevista, conocer su opinién, etc.).

e especificacion tematica del proposito de la entrevista (de qué vamos a
hablar).

e informacién de la dinamica de la entrevista (conversacion informal,
didlogo relajado, preguntas y respuestas; duracion de la entrevista).

¢ finalidad y consecuencias (para qué se quiere la informacion; como sera
utilizada; garantia de anonimato y confidencialidad; permiso para la
grabacion).

b) Pregunta introductoria:
e deber estar después de la apertura y presentacion.

e su funcion es provocar la primera intervenciéon del/a entrevistado/a. Es
importante que no sea excesivamente concreta (que no pueda
responderse con un monosilabo o una cifra: debe obligar a una breve y
facil intervencion), ni que tampoco se corra el riesgo de determinar un
marco de referencia ni marcar una evolucion prefijada de la entrevista.

Wel
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1.8.

c¢) Guion propiamente dicho:

Unicamente constituye una indicacién de qué debe tratarse en la entrevista
pero, de ningin modo prescribe cémo ni en qué momento de la interaccion
debe plantearse cada una de las cuestiones que en él aparecen reflejadas:

e es una estructuracion de contenidos que pretendemos tratar en la
entrevista (conformada mediante consignas o contenidos, nunca
preguntas), su exhaustividad dependerd de la estructuracion de la
entrevista.

e las cuestiones que figuren en el guién no deben formularse literalmente
sino acomodarse al contexto y a los entrevistados/as (durante la
entrevista se trata de reproducir una conversacion y no un
interrogatorio) y debe evitarse la lectura del guién durante el desarrollo
de la entrevista (el guién hay que memorizarlo).

e ordenado segun un criterio psicolégico previsible, no debe prescribir
sino acomodarse al desarrollo de la entrevista. Debe seguirse una
estrategia de embudo, de lo mas general, a lo mas especifico.

d) Cierre de la entrevista.

e antes de concluir una entrevista debemos asegurarnos de que todos los
temas que nos interesaba tratar hayan sido efectivamente abordados.

e proporciona la posibilidad al entrevistador/a de que afiada, puntualice o
rectifiqgue algun aspecto de su intervencion.

o Despedida preparada de antemano (agradecimiento por la
colaboracién).

Flujograma
Es una representacion grafica de la secuencia de actividades de un proceso.

Muestra lo que se realiza en cada etapa, los materiales o servicios que entran y
salen del proceso, las decisiones que deben ser tomadas y las personas
involucradas (en la cadena cliente/proveedor)

Hace mas facil el analisis de un proceso para la identificacién de: las entradas
de proveedores; las salidas de sus destinatarios y de los puntos criticos del
proceso.

Utiliza un conjunto de simbolos para representar las etapas del proceso, las
personas o los sectores involucrados, la secuencia de las operaciones y la
circulacion de los datos y los documentos.

Los simbolos mas comunes utilizados son los siguientes:

0 Limites: Este simbolo se usa para identificar el inicio y el fin de un
proceso:

0 Operacién: Representa una etapa del proceso. El nombre de la etapa y
de quien la ejecuta se registran al interior del rectangulo:

Wel
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1.9.

1.10.

1.11.

o Documento: Simboliza al documento resultante de la operacién
respectiva. En su interior se anota el nombre que corresponda:

o Decision: Representa al punto del proceso donde se debe tomar una
decision. La pregunta se escribe dentro del rombo. Dos flechas que
salen del rombo muestran la direccién del proceso, en funcién de la
respuesta real:

—> NO

Sl

Glosario

e Repertorio de términos pertenecientes a un area del conocimiento,
disciplina o ambito, afiadiendo por lo general las definiciones o
explicaciones necesarias para su comprension

e Es un anexo que figura al final o al inicio de un texto cientifico.

e En él se definen y comentan los principales términos utilizados en dicho
texto.

e Los conceptos explicados deben ordenarse alfabéticamente para
propiciar al lector una busqueda sencilla y agil.

Guién
Guia que contiene la descripcion ordenada de las partes y contenidos que se

sucederan en el marco de un proceso organizado, pudiendo incluir los tiempos
destinados a cada accién (timming).

Constituye un instrumento para operar, por lo tanto, su divulgacién esta
restringida al equipo de trabajo y su cddigo puede ser excluyente.

Puede estar redactado para ser seguido literalmente, o bien contener
indicaciones que guien la accién de los protagonistas.

Ademas de la secuencia de acciones centrales del proceso, el guién suele
incorporar comentarios, llamadas y observaciones que aseguren el ensamble
en tiempo y forma de dichas acciones centrales con otras, que deban operarse
en simultaneidad.

Mapa conceptual

Es una representacion grafica y semantica bidimensional de una disciplina o de
parte de la disciplina.

Lo forman conceptos, nodos (palabras enmarcadas) y conexiones entre nodos
a través de enlaces (proposiciones).

Tienen jerarquia(s) e inclusive pueden generar enlaces cruzados (la lectura es

de arriba hacia abajo).
L] S 2!
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e Elaboracion:
0 Eleccion de un tema.
Confeccidn de una lista de conceptos relevantes.

Ordenamiento de los conceptos de lo general a lo especifico.

o O O

Construccion del Mapa con los conceptos generales en la parte superior
y los especificos en la inferior.

o0 Unién de los conceptos mediante lineas que deben contener palabras
de enlace.

0 Trazo de los enlaces cruzados significativos entre las diferentes
jerarquias verticales del Mapa.

Ejemplo:
Mapas
Conceptuales L
T ——— ayudan a
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b QLTEEE — Clave™
- _incluye — | Conocimlente | ———— " Pard responder i
sontimientes o | 4—— Chrgan iz sile |
aferto Asociado - T — san
0 e R s +
se afade a se conpoRe de S —y
i o It T Dopandientes
4 a— Y nacasarin el Comtaste
" _conectados | Palabras para para
__| Femeeptos por | de tntgoe | farmar —*| Propesicienes \ 1
son T — - - [
| A% i S T "\ % | Ensenanza prig
‘-r e - Fy \ Y| Eficients V| Perssnales
estan - = / s \
b w5tdn saf praden '\\ ¥
| |
Raguiaridades ) ser h
pardbidas o + v % | Soclales
Patrones Etinuetades Avrendizale
- Estrictaradas Unidados Enlacas EﬁL:en.te
Y Jzrarguicamente S AN A% Cruzados
A con -
) - A
. "'-. - P \\ | \
‘-'f ) A Palabras i \-\ “em construsdas an mostramdo
b b ~ i )
! empieza L ¢ \
SHERSGE | ;u,,-, £ 50 e W ¥
| Simbobos ayuda Interrelacisnes
\ + | Estructura
Objetos Y ¥ Cognitive -
| -
\ Crastividad Expertes -
hJ - -~ entre
T 7
NiieE |y ompiesa s -
. l,n e L Diferentes
mecesarie Gagmantos
para ver del Mapa

1.12. Monografia

e Indaga sobre un Unico tema, delimitado y preciso, destacandose la profundidad
de andlisis del tema estudiado.

e Se trata del producto de una investigacion bibliografica, no de campo.

e Su estructura es simple, con un apartado inicial o introductorio, un cuerpo,
marco tedrico o marco referencial, una conclusion y las referencias
bibliograficas.

e Debe evidenciar la apropiacion del marco conceptual y una reflexion critica
respecto del tema sobre el cual se indago.

e Se concatenan informaciones y argumentaciones, que son trabajadas y

retrabajadas en un proceso sujeto a “reflexibn, metacognicion y re-

elaboracion™.

2 TEMPORETTI, Félix. “La monografia”. En Menin, Ovide y Temporetti, Félix. Reflexiones acerca de la
escritura cientifica. Investigaciones, proyectos, tesis, tesinas y monografias. Ed Homo Sapiens: Argentina,

2005.
WSel
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1.13.

Ejemplo: Direccidn

1.14.

1.15.

Organigrama

Es una representacion grafica de la estructura formal de una organizacién, que
muestran las interrelaciones, las funciones, los niveles jerarquicos, las
obligaciones y la autoridad, existentes entre las diversas unidades que la
integran.

Sus caracteristicas principales son:

Posee un simbolismo que le es propio

Determina una posicion especifica denominada “cargo”.
La lectura horizontal indica la departamentalizacion.

La lectura vertical indica jerarquia

Existen diversos tipos de departamentalizacion

Asistente
Direccidon

0O O O o o o

La Linea punteada indica staff.

General

. L. Direceidn Direceion
Direceion Recursos Desarrallo
Contabilidad Humanos de Proyectos

LN

Plan

Es un modelo, una instancia de elaboraciéon tedrica que constituye una
propuesta integral de accion.

Requiere del estudio previo de la situacion en la que se va a operar.
Contiene la definicion de objetivos y las estrategias pensadas para alcanzarlos.
Expresa una intencion o expectativa de logro a largo plazo.

Habilita el listado y ordenamiento de recursos y acciones, estableciendo sus
relaciones, secuencia y cronologia.

Programa

Es la exposicion ordenada de toda la informacién que da cuenta de una
propuesta, un acto o una reunion organizada.

Su objetivo es la divulgacion amplia (publico en general), o acotada (publico
objetivo).

Constituye una declaracién previa que intenta corresponderse con los
acontecimientos.

Wel
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1.16.

1.17.

La informacién central podra expresarse como una simple secuencia ordenada
de items; o bien como una exposicion detallada que (tal el caso de los
programas de estudio) incluya la descripcion del publico meta, condiciones de
admision, fundamentacion, objetivos o expectativas de logro, contenidos,
metodologia.

o Informacién contextual minima:
= Nombre de la entidad que produce la informacién.
= Qcasion o circunstancia marco del programa.

» Vigencia del programa o, de corresponder, fecha y lugar de
realizacion.

0 Informacion complementaria:
» Noémina de autoridades, o persona responsable.
» Declaracién de adhesiones o reconocimientos.
= Auspicios (si los hubiere).

» Toda otra informacion que se considere pertinente.

Protocolo

Es altamente especializado

Especifica secuencias y orden de prioridades de un proceso de trabajo
Detalla los pasos a seguir del proceso

Es aplicable a todos los ambitos de trabajo y del conocimiento

Proyecto de investigacion

Presentacion escrita modelo:

-Titulo tentativo

-indice

-Introduccién

-Capitulo I: EI Problema

o Planteamiento del Problema
o Formulacién del Problema
Objetivos

Justificacion de la Investigacion

o O O

Limitaciones

-Capitulo Il: Marco Tedérico

Antecedentes de la Investigacion
Bases Teobricas
Definiciéon de Términos

Sistemas de hipétesis (de ser necesarias)

O O O O O

Sistemas de Variables
tSel
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-Capitulo Ill: Marco Metodoldgico

o Nivel de Investigacion

o Disefio

0 Poblacién y Muestra

0 Técnicas e Instrumentos de Recoleccion de Datos

0 Técnicas de Procesamiento y Andlisis de Datos
-Capitulo 1V: Aspectos Administrativos

o Recursos: Humanos, Materiales, Financieros

o Cronograma de Actividades. Diagrama de Gantt (herramienta gréafica
cuyo objetivo es mostrar el tiempo de dedicacion previsto para
diferentes tareas o actividades a lo largo de un tiempo total
determinado).

-Bibliografia
-Anexos

0 Esta seccién se suele omitir en los proyectos de investigacion de corte
bibliogréafico y en estudios de casos.

1.18. Red conceptual

e Es una representacién grafica y semantica bidimensional de una disciplina o de
parte de la disciplina

¢ Lo forman conceptos y nodos (palabras enmarcadas).
e No requieren jerarquia grafica vertical.
e Elaboracion:
o Eleccion de un tema.
o0 Confeccién de una lista de conceptos relevantes.
o No hay un ordenamiento de conceptos de lo general a lo especifico.
o]

Las conexiones no son por enlaces (proposiciones y lineas) sino por
flechas que orientan el sentido de la lectura.

@]

No hay repeticion de nodos.

Se usan palabras y verbos muy precisos para la conexion entre nodos
gue completan una oracién nuclear.

| SOBERANIA |

Ejemplo:

DEREBCHOS DEBERES

CTUDADANOS | HOMERES

| DEMOCRACIA |

!

‘ LIBERTAD ‘

Wel
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1.19.

1.20.

1.21.

Resumen (Abstact):

Es una versién abreviada de un texto cientifico que suele ir en la primera
pagina de éste, y es normalmente lo primero que se lee.

Debe permitir a los lectores identificar el contenido basico del texto, con el fin
de determinar la relevancia del mismo para sus intereses y, por tanto, para
decidir si necesitan leer el documento en su totalidad.

No se adelantan resultados, ni conclusiones.
Tiene tipicamente un Unico parrafo y menos de 250 palabras
Estructura:

0 Introduccidn (presentacion del tema o hipotesis).

0 Tema del estudio.
0 Objetivos.
o]

Metodologia utilizada.

Sintesis (brief)

Permite la interpretacion holistica de un texto; tener una idea cabal de un texto
cientifico como un todo, a través de la evocacién y recuperacion de ideas
importantes halladas en el mismo.

Su redaccion es personal y no se respeta la terminologia del autor, su
jerarquizacion, ni el orden establecido por él.

Debe considerarse la audiencia a la que va dirigida.
Estructura:
0 Introduccidn (presentacion del tema, hipétesis).
0 Objetivo/ descripcion del texto.
0 Propuesta (qué se desea que la audiencia perciba o comprenda).
o]

Fundamento (por qué la audiencia debe creer en lo que se propone).

Tesina

En la tesina no necesariamente se sostienen hipétesis y suelen ser trabajos
descriptivos, estudios monograficos, estudios de caso, manuales de operacién
o reportes de experiencias profesionales.

Es un trabajo de analisis que aborda un tema especifico con rigor teorico y
metodolégico en el que se sustentan, precisamente, argumentos o preguntas,
sujetos a comprobacién o contrastacion.

Presentacion escrita modelo:
o Titulo, autores y fecha.
0 Indicacidn de la forma, contenido y estructura.

o Delimitaciéon del campo tematico o problema: el cual especifica donde
se desarrolla la experiencia (espacio, tiempo y circunstancia).

Wel

Departamento de Investigacion 18



1.22.

2.1.

2.2.

o Justificacion del tema: indica la pertinencia del ejercicio,
especificamante para la disciplina; el conocimiento social en general, o
para la practica profesional del sustentante.

0 Objetivos: expresan las metas y resultados alcanzados, en términos
analiticos y materiales.

0 Hipétesis: afirmacion tentativa que contesta la pregunta o problema de
investigacion (si la hubiere)

o Marco tedrico.

0 Estrategia metodolégica (disefio, método, instrumento de recoleccion de
datos, si los hubiere).

o0 Conclusiones: presentacion de resultados.

o Fuentes de informacion: bibliografia, entrevistas, paginas electrénicas

Tesis

Es un postulado que luego de un proceso de investigacion, puede sostenerse
como una verdad factual, o incluso cientifica, dependiendo del ambito y
alcance del trabajo, en funcién de hipotesis planteadas.

Usualmente se realizan tesis a fin de obtener ciertos grados académicos,
dando respuesta, a través de éstas, a ciertos problemas de investigacion.

Presentacion escrita modelo:
o Titulo, autores y fecha.

Resumen.

Prélogo.

indice.

O O O O

Introduccién (suele contener un “estado del arte” sobre el tema de
investigacion).

0 Cuerpo (capitulos). La estructuracion interna del cuerpo suele
organizarse segun los momentos del “Proyecto de Investigacion”.

o Conclusiones.
0 Apéndice.

o Bibliografia.

2. GENERO PUBLICITARIO

Diptico

Folleto disefiado especialmente para ser impreso en ambas fases de una
lamina de papel o cartulina doblada en dos.

Ofrece tapa, cuerpo interno y contratapa.

Folleto

Tiene fines divulgativos o publicitarios.

Wel
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2.3.

Desarrolla profusamente la informacion referida a una empresa, institucién o
producto (bien o servicio).

Habitualmente consta de portada o tapa, cuerpo interno (una o varias hojas) y
contraportada o contratapa.

De estilo didactico, presenta la informacion dividida en secciones y ordenada
I6gicamente: de lo mas sencillo a lo mas complejo, de lo conocido a lo
desconocido, de lo central a lo accesorio, y la secuencia cronoldgica
pasado/presente o viceversa.

Su redaccion debe respetar los principios generales de sintesis, consistencia,
claridad, estimulo y correccion gramatical.

Debe considerar especialmente su ocasion, finalidad y destinatarios. En tal
sentido se clasifican en: técnicos, informativos, divulgativos y publicitarios.

Puede contener fotografias o graficos.

La contraportada generalmente se reserva para consignar direccion completa y
otras vias de contacto

Invitacién

Disefiado con la finalidad principal de comunicar a alguien (invitado) que ha
sido designado para asistir a un acto, reunién, evento.

Las invitaciones impresas en cartulina (tarjeta), admiten gran variedad de
formatos, colores y gramajes. Las invitaciones destinadas a autoridades
publicas se cursan mediante una nota formal (consultar el Decreto 333/85).

Se entregan dentro de un sobre de disefio acorde, con el nombre del
destinatario escrito a mano.

El estilo del evento determina el tipo de tarjeta (formal/informal).

En el caso de eventos publicos y/o corporativos debe responder a la imagen
institucional o empresaria.

Existen dos tipos de tarjetas basicas para invitacion: las disefiadas e impresas
especialmente para una ocasion, y las preimpresas, que alternan espacios
impresos y espacios en blanco que seran completados a mano en cada
convite.

Debera contener la siguiente informacion:
0 Quién invita (anfitrién)
0 A quién (invitado)
o Tipo de agasajo y motivo de la invitacién
0 Fecha, horay lugar del evento
Ocasionalmente, se podra agregar otra informacién pertinente como:
o Solicitud de confirmacion,

o Vestimenta indicada
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2.4.

3.1.

3.2.

3.4.

Triptico

Folleto disefiado especialmente para ser impreso en ambas fases de una
lamina de papel o cartulina doblada en tres: los pliegues laterales hacia el
centro.

Ofrece tapa, cuerpo interno y contratapa, Siendo su principal caracteristica que
el cuerpo interno puede utilizarse como una unidad o como sucesién de tres
paginas que se despliegan

3. GENERO PERIODISTICO:

Advertorial (o editorial publicitario)

Caracteristicas similares a la “Solicitada”, diferenciandose de ésta porque, Si
bien tiene fines de divulgacién de opinion o aclaracion:

0 Utiliza un lenguaje formal, connotativo.

0 Incluye recursos publicitarios en la construccién de un mensaje atractivo
y efectivo

Articulo de Opinidn

El articulo de opinién, como la nota editorial, responden a una estructura en la
gue predomina la argumentacion sobre la informacion, con el fin de apoyar una
determinada posicion respecto de un tema de actualidad.

Se caracterizan por explicitar el analisis del tema a partir de la reflexion del
periodista, con juicios sobre un hecho puntual y criticas especializadas.

Cable de noticias
Tiene un estilo periodistico de agencia de noticias.
Transmite una informacién de actualidad sobre hechos, personas u objetos.

Se estructura con un encabezado que responde a las preguntas: qué, cuando,
donde, cémo, por qué.

Columna

Es una seccion fija que aparece regularmente, en lo posible, con idéntica
periodicidad.

Caracteristicas que la tipifican:
0 Autor permanente

Nombre fijo

Estilo uniforme

Temas y enfoques habituales

O O O O

Presentacién diferente a todo lo demas que aparece en el perioddico
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Critica

Aborda el tratamiento periodistico de las artes en sus diversas
manifestaciones. Se establecen comparaciones, definen los valores o virtudes
del objeto de critica, admiten un juicio de valor sobre la calidad, que se
materializa en su recomendacion.

La construccién no responde a criterios metédicos, aunque frecuentemente se
apele al recurso de formular una presentacion breve de las caracteristicas de la
obra, sobre la cual se desgrana el analisis.

Crénica
Es la descripcion detallada de los pormenores y alternativas de un hecho.

Es el relato de los acontecimientos, sigue un orden cronolégico y una
secuencia temporal.

La correspondencia entre el orden de la historia y el orden del relato crea cierta
ilusion de que el lector esta ante los hechos en el mismo orden en que ellos
sucedieron.

Entrevista periodistica

Es un estilo de comunicacion personalizada que informa sobre el pensamiento,
las ideas y opiniones de un personaje publico.

Acto de formular preguntas a un interlocutor, y ademas darle una cierta forma
expositiva.

Tipos de entrevistas: informativas (el entrevistado genera nueva informaciéon o
explicaciones sobre informacion conocida); de caracter (el centro de atencion
esta puesto en la personalidad del entrevistado y sus opiniones); de
entretenimiento (igual al anterior, pero los personajes son menores desde el
angulo de su significacion social y sus circunstancias)

El lenguaje de la entrevista: condicionado por el lenguaje del medio. De igual
manera el tiempo de duracién —en television y radio sera mas bien breve — y
extension —en el caso de los medios gréficos-.

Tiempos de realizacién de la entrevista:
0 Antes: eleccidn del entrevistado y preparacion
0 Durante: el momento del interrogatorio

o0 Después: la preparacién del formato editado —en grafica o para el caso
de que fuera grabada-

Gacetilla de prensa
Es clara, concreta y breve.
Estructura:

0 Membrete de la institucion.

0 Especificacion de que se trata de una Gacetilla de Prensa,
Comunicado de Prensa.

o Titulo (Debe ser impactante, pero estrictamente informativo)

Copete (un parrafo que resuma lo que queremos decir)
L]
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

0 Texto (antes que nada hay que consignar la ciudad y la fecha. Las
primeras cuarenta palabras deben decir lo que interesa que se conozca.
El texto debe contar con datos precisos. Es conveniente que alguien de
confianza y ajeno al tema lea el comunicado para evaluar si es
comprensible).

0 Referencia de una o dos personas que pueden brindar mayor
informacién, indicando sus nimeros de teléfono.

Nota Editorial

Explicita el punto de vista particular de quien dirige el medio o de la propia
empresa, a través de un equipo de editorialistas especializados en los distintos
ambitos de la realidad

Son anénimas (no lleva firma), porque el responsable Ultimo es el director del
diario (atin cuando él o ella no la hayan escrito personalmente).

Suelen tener una ubicacion fija y un espacio destacado. Aparecen siempre en
la misma péagina, un recuadro y con un cuerpo de letra y titulo especificos.
Suelen también estar acompafiadas por el nombre y logotipo del medio y otros
datos editoriales relevantes (fecha de fundacién, nombre del director, domicilio
legal)

Noticia
Transmite una informacién de actualidad sobre hechos, personas u objetos.

Emplea un estilo claro, directo, que facilita su lectura y su comprensién. Se la
considera una unidad informativa completa, es decir contiene todos los datos
necesarios para que el lector comprenda el hecho representado.

Para dar forma periodistica a un acontecimiento, el redactor ofrece respuestas
a seis preguntas clasicas: qué ha sucedido, cuando, dénde, como, por qué y
quiénes son sus protagonistas.

Reportaje
Se diferencia de la entrevista en el grado de profundidad.

Ofrece al lector el analisis profundo de un tema, resultado de un trabajo de
investigacion periodistica y recopilacion de datos obtenidos mediante la
consulta a diversas fuentes.

Incluye opiniones de profesionales e historias de vida de personas
directamente relacionadas con el tema.

Solicitada
Tiene fines de divulgacién (convocatoria, denuncia) o aclaracion.

Publicado en medios graficos de circulacion masiva, mediante la compra del
espacio.

Expresa la opinidn o posicion de una persona, grupo, o institucion, frente a un
hecho o acontecimiento puntual que, generalmente, resulta controversial.

Hace constar expresamente a quién/es va dirigido.
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Reconoce un autor (o0 varios) que firma la publicacién y se responsabiliza por
los contenidos.

Emplea lenguaje formal, denotativo.

4. GENERO JURIDICO y ADMINISTRATIVO:

Normas, Resoluciones, Disposiciones, Memorandums, Actas, Expedientes,
Edictos, Ordenanzas, Intimaciones, Cartas Documento, Convenios,
Notificaciones, Cédulas, Mandamientos, Oficios, Sentencias, Testamento.

5.1.

5.2.

Son documentos extendidos por escrito en los que se deja constancia de
disposiciones, consultas, 6rdenes, informes, reglamentaciones, resoluciones, a
fines de comunicar a las partes interesadas.

Sus formas son preestablecidas, sintéticas y carecen de recursos literarios
(motivo por el cual no se detalla cada una de ellas, estan ya estandarizadas).

Su estructura es simple y de facil lectura, deben trabajarse bajo un sistema
rigido y de alta objetividad, ya que expresan un acuerdo entre partes.

5. GENERO COMERCIAL:

Avisos Clasificados

Mensajes o0 publicidades que se publican en la prensa escrita (diarios,
periédicos o revistas) y/o en medios digitales en sitios especificos.

Sus caracteristicas principales son:
precisién en las descripciones.
sintéticos.

espacio de caracteres limitado.

O O O o

requieren de la utilizacion de abreviaturas para maximizar el
rendimiento del espacio.

@]

incluye descripcién y datos de contacto.

Se agrupan por secciones.

Carta Comercial, Factura, Cheque, Pagaré, Contrato, Ordenes de Compra.

o Dejan constancia de las operaciones que se realizan en la actividad
comercial.

e Intercambian informacién entre los interlocutores de una relacién comercial.
e Precisan una relacion juridica entre las partes intervinientes.

¢ Formas preestablecidas, sintéticas y carentes de recursos literarios (motivo
por el cual no se detalla cada una de ellas, estan estandarizadas).

e Su estructura es simple y de facil lectura.
e Sistema rigido y de alta objetividad, ya que expresan acuerdo entre partes.

Wel

Departamento de Investigacion 24



5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

Estados Contables

Documento comercial rigido, de estructura fija y pre-establecida.

Su estructura rigida y definida permite la comparacion directa entre distintos
afios de una misma empresa, o distintas empresas.

Contiene informacidn contable exclusivamente.

Se compone de cuatro sub-informes: Balance, Estado de Evolucién
Patrimonio Neto, Situacién Patrimonial, Estado de Resultados.

Memoria

Documento comercial flexible, sin estructura fija.

Compuesto por informacién contable del periodo analizado e informacién
complementaria.

La informacién contable deviene de los estados contables.

La informacion complementaria es un detalle pormenorizado del contexto
econdmico y politico-social, en el que transcurrié el afio contable.

La extension es ilimitada.

6. GENERO POLITICO

Discurso (politico)

Es leido o expresado en publico

Puede ser leido textualmente o plantear lineas generales que dan lugar a
las expresiones de quien lo desarrolla

Se elabora en funcién del auditorio

En general, busca claridad para poder ser expresado en contextos diversos

Plataforma (politica)

Declara principios y enfoques ideolégicos.
Establece metas, objetivos y prioridades.
Expresa un Plan de Gobierno.

Se compone de subtitulos o partes en funcion de las dimensiones desde las
cuales se aborda la organizacion de un gobierno.

Es el resultado de las definiciones organicas del Partido u organizacion.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7. GENERO LITERARIO

Biografia
Narracion de sucesos referidos a la vida de un personaje real.

La secuencia narrativa se estructura, desde su nacimiento hasta el presente (si
el biografiado vive), o hasta su muerte.

Se redacta en tercera persona (sino es autobiografia)
Consigna datos exactos como nombres, fechas y lugares.

Generalmente los actos y hechos relatados se relacionan con el contexto
social, cultural y politico de la época, intentando reconstruir documentalmente
su pensamiento y figura.

Carta
Se dirige desde un emisor hacia uno o muchos receptores.

Las partes principales que la constituyen son: encabezamiento (nombre y
direccion del lugar a que se dirige); saludo (personal o consolidado en féormulas
establecidas); exposicién del asunto que motiva la carta; despedida; firma.

De acuerdo al asunto puede dividirse en formal (si se trata de asuntos oficiales,
publicos o de negocios) o informal (si se trata de asuntos personales)

Cuento

Presenta una estructura narrativa, la trama, construida a partir de una sucesion
de hechos (imaginarios o reales) entrelazados en un formato de: introducciéon —
nudo — desenlace.

Posee una Unica linea argumental.

Tiene una estructura centripeta, es decir, todos los elementos que se
mencionan en la narracion del cuento estan relacionados y funcionan como
indicios del argumento.

Presenta un soélo personaje principal: aunque puede haber otros personajes, la
historia hablara de uno en particular, que es a quien le ocurren los hechos.

Esta escrito para ser leido de corrido de principio a fin. (Unidad de efecto)
Es breve.

Privilegia el desenlace

Diario personal
Narracion en primera persona.

Los sucesos, aunque verdaderos, se narran relacionados con la manera en
gue afectan (o afectaron) al autor.

Utiliza un lenguaje coloquial y expresivo
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Ensayo literario

Constituye una argumentacién, exposicion o reflexion sobre un tema
determinado.

Presenta libertad tematica. (El tema del ensayo puede abarcar cualquier campo
de la ciencia y del arte.)

Es de caracter critico. Esto tiene su base en el estudio profundo del autor sobre
dicho tema: no es el descubrimiento de algo nuevo, sino una interpretacion
original de lo ya conocido.

El uso que se hace del lenguaje es poético, aunque fusionado con lo
conceptual, racional y expositivo

Admite recursos de escritura variados tales como citas, proverbios, anécdotas,
recuerdos personales, metaforas.

Es breve, aunque de extension variable.
A diferencia del ensayo cientifico no necesita comprobacion cientifica.

No tiene estructura preestablecida.

Historieta

Relato visual en donde se utilizan tanto elementos verbales como icénicos
integrados en una unidad pictografica denominada cuadro.

Los cuadros siguen una secuencia narrativa.

Puede tratar tanto sobre temas ficticios como reales.

Memorias
Relato en primera persona.

El autor se refiere a vivencias, apreciaciones que no necesariamente deben
abarcar la totalidad de su vida.

Mondlogo

Discurso de una persona dirigido hacia si misma o hacia un interlocutor que no
se halle presente

Novela

Narracion larga, en prosa, donde se entrelazan varias historias que se
relacionan entre si.

Presenta situaciones reales o ficticias objetivadas por medio del los personajes
gue le dan vida a los conflictos que son el cuerpo de la novela.

Debe ser verosimil, es decir, dar apariencia de verdadero a través de que todos
y cada uno de los elementos que la componen concuerden perfectamente
entre si.

Su estructura permite leerla por partes.
Puede tener muchos personajes principales.
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7.10.

7.11.

Poesia
Se divide en poesia narrativa y poesia lirica.

0 la poesia narrativa es anecdética, relata un hecho en un espacio y tiempo
determinado.

0 la poesia lirica expresa sentimientos, opiniones o sensaciones sin que
estén determinados por un tiempo y espacio concretos.

Utiliza elementos como la metafora que requieren de una actitud activa por
parte del receptor para decodificar el mensaje.

Generalmente estan escritas en verso.

Teatro

El autor lleva el desarrollo de la accién a la escena: los hechos se relatan en
forma escrita para luego ser representados por actores.

Su forma expresiva es el didlogo intercalado con otros parrafos que indican
tanto la ubicacién de los actores como el momento y la forma en que tienen
que hablar. A estos textos se los llama acotaciones y se escriben entre
paréntesis.

De acuerdo con el argumento puede dividirse en comedia (desenlace festivo o
placentero) o tragedia (desenlace fatal).
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