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TUTORIAL 

Videoconferencias con 

Zoom 

Contenido: 

• ¿Cómo registrarse en Zoom? 

• ¿Cómo realizar una video-reunión de prueba? 

• ¿Cómo configurar una video reunión en Zoom? 

• ¿Cómo descargar la versión de escritorio? 

• ¿Cómo iniciar una conversación desde la versión 

escritorio de Zoom? 
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¿Qué es Zoom? 

Zoom es una programa que nos permite comunicarnos con una o con varias personas al mismo 

tiempo por medio de videollamadas, existe una versión on line (es decir que no necesitamos 

descargar el programa en nuestra computadora), una versión de escritorio (esta versión requiere 

ser descargada en instalada en la computadora); versiones de complemento (es decir que son 

extensiones que se añaden a navegadores como Google Chrome y Mozilla Firefox) aunque 

también es posible agregar Zoom a Microsoft Outlook y a teléfonos móviles ya que cuenta con 

una app para teléfonos Android y Apple. 

 

¿Cómo registrarse en Zoom? 

Para comenzar nos dirigimos hasta la página oficial de Zoom: https://zoom.us/  y en el 

casillero vacío escribimos nuestro correo electrónico y hacemos clic en “Registrarse gratis” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escribimos aquí nuestro 
mail y luego hacemos clic 
en “Regístrese gratis” 

Paso a paso nos irá pidiendo más 
datos… aquí colocamos nuestra 
fecha de nacimiento 

Luego nos pedirá que 
confirmemos nuestro correo, 
hacemos clic en “Confirmar” 

https://zoom.us/
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¿Cómo realizar una video-reunión de prueba? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta nueva pantalla 
escribimos una 
contraseña siguiendo 
las indicaciones de 
seguridad brindadas 

Como recién estamos 
comenzando no vamos a realizar, 
por ahora, una reunión de trabajo 
así que hacemos clic en “Omitir 
este paso” 

Haciendo clic aquí podemos descargar 
complementos para unir Zoom a Outlook o Chrome 

Al terminar de registrarnos automáticamente 
se abrirá esta pantalla. Aquí nos da la URL 
(una dirección web) de la reunión, si lo 
deseamos podemos invitar a nuestros 
conocidos a participar de esta experiencia 
enviándoles esta dirección 

Para probar cómo 
funciona Zoom vamos a 
hacer clic en “Comenzar 
reunión ahora” 
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Para comenzar la video llamada Zoom abrirá una nueva ventana del navegador y nos 

preguntará si queremos iniciar “Zoom Meetings”; para probar la video llamada hacemos clic en 

“Abrir Zoom Meetings” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo configurar la video reunión en Zoom? 

 

 

 

Clic aquí para iniciar una 
video llamada de prueba 

Zoom nos mostrará una ventana 
como la siguiente, desde aquí 
podremos tomar algunas 
decisiones de configuración 
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Si hacemos clic aquí podemos tomar 
decisiones referidas a cómo y quién/es 
pueden compartir la pantalla de su 
computadora para que el resto vea su 
contenido; esto es útil si se quiere mostrar un 
trabajo realizado o una presentación visual, 
entre otras opciones. 

Haciendo clic aquí podremos 
invitar a otras personas para 
que participen de la video 
reunión, podremos elegir 
entre enviarles un mail o 
copiar y pegar una URL 

Al hacer clic en “Opciones avanzadas de 
la función compartir” podremos elegir si 
queremos compartir una parte de nuestra 
pantalla o incluso si queremos compartir 
archivos 
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¿Cómo descargar la versión de escritorio? 

 

Tal como lo decíamos con anterioridad existen varias versiones de Zoom, la que vamos a tratar 

en este apartado se llama “Cliente Zoom para reuniones”; se puede descargar ingresando en 

la siguiente dirección: https://zoom.us/download por medio de este enlace llegaremos al 

“Centro de descargas” 

 

 

 

 

El archivo “ZoomInstaller” se descargará en nuestra computadora, hacemos doble clic sobre el 

mismo, el sistema operativo nos preguntará si deseamos ejecutarlo, hacemos clic en “Ejecutar” 

 

 

 

 

 

 

Para descargar la versión cliente 

hacemos clic aquí… 

Luego de hacer clic 

en “Ejecutar” el 

programa se instalará 

https://zoom.us/download
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¿Cómo iniciar una conversación desde la versión escritorio de 

Zoom? 

Una vez instalado nos preguntará cuál es correo electrónico con el que nos registramos, 

colocamos nuestro mail y el proceso continuará hasta mostrarnos la siguiente pantalla: 

 

 

 

Haciendo clic en 

“Nueva reunión” 

podemos crear una 

nueva sesión 

Se abrirá esta ventana, haciendo 

clic en “Más” y luego en 

“Participantes” podremos invitar a 

otras personas 


