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¢, Qué es Zoom?

Zoom es una programa gue nos permite comunicarnos con una o con varias personas al mismo
tiempo por medio de videollamadas, existe una version on line (es decir que no necesitamos
descargar el programa en nuestra computadora), una version de escritorio (esta version requiere
ser descargada en instalada en la computadora); versiones de complemento (es decir que son
extensiones que se afladen a navegadores como Google Chrome y Mozilla Firefox) aunque
también es posible agregar Zoom a Microsoft Outlook y a teléfonos méviles ya que cuenta con
una app para teléfonos Android y Apple.

¢, Como registrarse en Zoom?

Para comenzar nos dirigimos hasta la pagina oficial de Zoom: https://zoom.us/ y en el
casillero vacio escribimos nuestro correo electronico y hacemos clic en “Registrarse gratis”

Hemos desarnmilaao recurw0s para ayudarie durante esta dihol etaga, Haga dic aqui para obtener mans informacion

Zoom, uno de los lideres en el
Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones

Escribimos aqui nuestro
mail y luego hacemos clic
en “Registrese gratis”

e

Luego nos pedira que
confirmemos nuestro correo,
hacemos clic en “Confirmar”

Paso a paso nos ira pidiendo mas

datos... aqui colocamos nuestra
fecha de nacimiento

Bienvenido! Confirme su e-mall debajo para comenzat

Para la verificacion, confirme su fecha de

nacimiento.
Dia v VMcs v Ano v
) Cancelar
Continuar Cancelar

Estos datos no se almacenaran


https://zoom.us/
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En esta nueva pantalla varios
escribimos una

contrasefia siguiendo Monsalve
las indicaciones de
seguridad brindadas

La contrasena debe:

« Tener al menos 8 caracteres

Py La contrasena NO debe:

« Contiene dnicamente un ¢

« Contiene dnicamente caracte

No use Zoom solo. ‘

Confirmar la contrasena

Al registrarme, acepto la Poiitica de privacidad y los Términos del servicio.

Como recién estamos
comenzando no vamos a realizar,
por ahora, una reunién de trabajo
asi que hacemos clic en “Omitir
este paso”

¢, Como realizar una video-reunion de prueba?

Inicie su reunion de prueba.

Al terminar de registrarnos automaticamente
se abrira esta pantalla. Aqui nos da la URL
(una direccion web) de la reunién, si lo
deseamos podemos invitar a nuestros
conocidos a participar de esta experiencia
https:/zoom.us/j/ 5658450947 enviandoles esta direccion

Para probar como
funciona Zoom vamos a

hacer clic en “Comenzar
reunion ahora”

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

oz Complemento para Qutlook P Extension de Chrome
o i L =
Microsoft Descargar

h Descargar

Haciendo clic aqui podemos descargar
complementos para unir Zoom a Outlook o Chrome
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Para comenzar la video llamada Zoom abrird una nueva ventana del navegador y nos
preguntara si queremos iniciar “Zoom Meetings”; para probar la video llamada hacemos clic en
“Abrir Zoom Meetings”

8 zoom s/ SERNASDAS Fstatus e succes

o MITAppimentor 2 g 1Cub ws la peaggnt,. [l Do 3 5
Abnr Zoom Meetings?

iciand Clic aqui para iniciar una
video llamada de prueba

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuntones de Zoom) si ve o didlogo del
sistermna,

¢, Como configurar la video reuniéon en Zoom?

Zoom nos mostrara una ventana
o como la siguiente, desde aqui
@ podremos tomar algunas
decisiones de configuracion

Temea de la reunidn: &2 de regniones personsdes te Carloy Monsabve
Hoepedador Canos Monsate

URL de la Reunidn etp ) faeem SEEBASOULTY

1D de #f participamte

o P e

trbrer o et Lrwparts pastbe Vvt 4 wtree
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Compartir pantalla Invitar a otros

Haciendo clic aqui podremos

invitar a otras personas para

que participen de la video

reunion, podremos elegir v Un participante puede compartir a la vez

entre enviarles un mail o Varios participantes pueden compartir de forma simultanea
copiar y pegar una URL

Opciones avanzadas de la funcion compartir...

o, 8 1
- an

Invitar Participantes Compartir pantalla

Si hacemos clic aqui podemos tomar
decisiones referidas a como y quién/es
Al hacer clic en “Opciones avanzadas de pueden compartir la pantalla de su
la funcion compartir” podremos elegir si computadora para que el resto vea su
gueremos compartir una parte de nuestra contenido; esto es Util si se quiere mostrar un
pantalla o incluso si queremos compartir trabajo realizado o una presentacion visual,
archivos entre otras opciones.

O Seleccionar la ventana o L aphcaciin gue wited deses companth X

Badc Avanasoo Ahiteon

[} « I

Parte de e partalle Sole ol sonedo de lo computadora Contenide de b segunda camare

Comparts somdo e ia computadors Qptimizar chp de wdeo para pantala completa m
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¢, Como descargar la version de escritorio?

Tal como lo deciamos con anterioridad existen varias versiones de Zoom, la que vamos a tratar
en este apartado se llama “Cliente Zoom para reuniones”; se puede descargar ingresando en
la siguiente direccion: https://zoom.us/download por medio de este enlace llegaremos al

“Centro de descargas”

Centro de descargas SRR

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunién Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar

Para descargar la version cliente
hacemos clic aqui...

El archivo “Zoominstaller” se descargara en nuestra computadora, hacemos doble clic sobre el
mismo, el sistema operativo nos preguntara si deseamos ejecutarlo, hacemos clic en “Ejecutar”

Agvertencis de segundad de Abnr srchwvo X
) Zoom Installer *
{Deses cjecutar este archivo?
T' Nombee:  C\Usert'cado\Downloads) Zooeninstale (1L.exe Instalﬁng...
Edter Loom Video Communitations fec _
Tipa: Aglicacién 25%,
Do C\saw'carlo\ Downloady\ Jocrmivataller (). o0
e ’

Luego de hacer clic
en “Ejecutar” el

4 Preguntar siempre antes de sbnr este archive

Aunque los 2rchivos procedentes e Intemet pueden ser utiles, este pr‘ograma se instalaré
’ Vo de srchive posde Tegar o defiar of squipo. Soln gjecite softmare de

los edrores en bos que confia Cull 5 of fesga’



https://zoom.us/download
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¢, COmo iniciar una conversacion desde la versidén escritorio de
Zoom?
Una vez instalado nos preguntara cual es correo electrénico con el que nos registramos,

colocamos nuestro mail y el proceso continuara hasta mostrarnos la siguiente pantalla:

()] Q) B -
n - ©) (2] ) Buscar
Empezar Chat Reuniones Contactos

Haciendo clic en
“Nueva reunion”
podemos crear una

nueva sesion

18:45

miércoles, 8 de abril de 2020

&

Nueva reunién ~ Unirse

No hay reuniones para hoy

Agendar Compartir pantalla ~

£ Zoom - O X

/ Participantes Alt+U

Chatear Alt+H

/ Grabar en esta computadora  Alt+R
e

-

Silenciar Detener video 3 Se abrira esta ventana, haciendo
clic en “Mas” y luego en
“Participantes” podremos invitar a
otras personas




