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MODULO I: NORMATIVAS

NORMATIVA

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR “RENE FAVALORO”
R.A.M. ANEXO Il RESOLUCION N2 7623/14 M.E.C.CyT.
R.A.l. ANEXO Il RESOLUCION N2 5736/19 M.E.C.CyT.

El presente Régimen constituye la norma marco de cumplimiento obligatorio para todos las
Instituciones de Educacidon Superior estatales y privadas de la provincia del Chaco. Cada Instituto
elaborard su Régimen Académico Institucional - R.A.l. -adecuado a las previsiones de la presente norma
y propiciando la participacién de toda la comunidad educativa.

El Ministerio de Educacidn, Cultura, Cienciay Tecnologia, a través de la Direccion de Educacién
Superior serd la autoridad de aplicacion.

DEL INGRESO A LOS INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR

1.2- REQUISITOS DE INSCRIPCION

1. Completar el legajo personal consistente en:

e Fotocopia Autenticada por Autoridad Competente del Certificado de estudios completos de
nivel medio/polimodal al momento de su inscripcion.

e Fotocopia Autenticada del DNI y Fotocopia Autenticada del Acta de Nacimiento.

e foto4x4 (R.A.l)

e Para el Profesorado de Educacion Superior en Educacion Fisica serd obligatorios los exdmenes
médicos requeridos para su ingreso. (R.A.l. Anexo Il Resolucion N¢ 5736/19)

1.4- ASPIRANTES EXTRANJEROS

Los aspirantes extranjeros deberdn presentar la documentacién exigida en las diferentes
normativas de reconocimiento de estudios extranjeros que se detallan en la Direccidon de Validez
Nacional de Titulos y Estudios, Ministerio de Educacion de la Nacién. Para ello deberan informarse
sobre:

e Convenios Bilaterales de Estudios.

e Convalidacion de Paises con Convenio.

e Reconocimiento de Educacidon Secundaria de Paises sin Convenio.
e Diferentes normativas de reconocimiento.

1.5- INSCRIPCION EN CATEGORIA DE ALUMNO CONDICIONAL

Podran inscribirse en forma condicional quienes adeuden hasta dos materias de la educacién
secundaria, cursar y realizar todas las actividades académicas requeridas hasta el 30 de abril del afio
de ingreso, fecha a partir de la cual, para proseguir deberan presentar el Certificado Analitico de
Estudios Secundarios Completos o en su defecto la constancia de titulo en tramite, valida por tres
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meses. En caso de no cumplir con este requerimiento perderda automaticamente la condicién de
alumno.

1.6- CURSO PROPEDEUTICO

El alumno debera asistir a un Taller de ingreso inicial, propedéutico o introductorio cuyos
contenidos deben estar relacionados con la carrera por la cual ha optado el ingresante.

Para el mismo cada Profesorado organizard el mismo, comenzando al inicio del periodo de clases
de Educacion Superior, con una duracion de 2 semanas (R.A.l. Anexo Il Resolucion N¢ 5736/19)

El desarrollo del mismo tendra la comprensién y la produccidn escrita como eje del desarrollo
de los contenidos introductorios.

Los aspirantes estaran en condiciones de comenzar el cursado de las materias una vez que
acrediten haber asistido en un 80% vy realizado las actividades propuestas en un 100%,
correspondientes a este Taller.

El taller sera eliminatorio sélo en el caso en que los aspirantes no cumplan con los requisitos
detallados anteriormente.

Para promover la permanencia y continuidad de las acciones iniciadas en el Taller, el proceso de
acompafamiento de los alumnos ingresantes debe garantizarse, al menos durante el primer afio de
cursado.

3.4- MODALIDADES DE CURSADO DE LAS UNIDADES CURRICULARES

Existen tres modalidades de cursado de las unidades Curriculares:

1) PRESENCIAL: dentro de esta modalidad podra instrumentarse la modalidad PROMOCIONAL
2) SEMIPRESENCIAL.
3) LIBRE

3.5- SE CONSIDERAN UNIDADES CURRICULARES DE CURSADO PRESENCIAL
OBLIGATORIO LAS QUE:

3.5.1- pertenecen al campo de la formacién en la practica profesional, para las carreras de
formacidn docente.

4- DE LOS REGIMENES DE CURSADA
4.1- DE LA MODALIDAD PRESENCIAL:

CARACTERISTICAS Y REQUISITOS
El alumno debera:

a) Acreditar el 70 % de asistencia como minimo, en las actividades propuestas en cada una de
las unidades curriculares.

b) Cumplimentar y aprobar el 100% de instancias de evaluaciones integradoras escritas, orales
o practicas, o la combinacidon de ellas, que abarquen los contenidos basicos desarrollados en
cada modalidad de tratamiento de la unidad curricular.
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Estas evaluaciones podran ser producciones de caracter individual y/o grupal. La institucidon debera
asegurar la existencia de una distribucidn equitativa de las modalidades de evaluacién

b.1.La cantidad de evaluaciones integradoras serd determinada por cada Institucion en su RAl en
funcién de la carga horaria total, anual o cuatrimestral de cada unidad curricular

e inferior o igual a 70 horas reloj.: minimo 2 evaluaciones integradoras

e entre 71y 100 horas reloj.: minimo 3 evaluaciones integradoras

e superior o igual a 101 horas reloj.: minimo 4 evaluaciones integradoras.

b.3. El alumno tendrd derecho a reelaborar la mitad (50%) de las producciones individuales
y/o grupales como instancias de recuperacion de las evaluaciones integradoras cuando no se
alcancen los logros minimos establecidos. EI momento en el que se llevardn a cabo estas
reelaboraciones serd al finalizar las producciones parciales integradoras.

b.5. El alumno ausente a una evaluacion integradora podrd justificar su inasistencia en los
siguientes casos: internacion, parto, duelo, paternidad, intransitibilidad de los caminos, corte de ruta
y podrda ser evaluado en el momento fijado para las reelaboraciones. (R.A.l.)

c) Alcumplimentar los requisitos a) y b) el alumno REGULARIZA la unidad curricular y esta condiciéon
se mantiene durante 2 (afos), a contar desde el momento de cierre de la unidad curricular y siete
(7) turnos.

d) ACREDITACION: El alumno deberd aprobar, individual o grupalmente, ante una comisién
evaluadora, una produccién final e integradora que abarque los contenidos desarrollados en la
unidad curricular con formato materia o seminario, en los tiempos fijados en el item c). La
comision evaluadora estara constituida por el profesor de la catedra, como presidente, y otro
profesor del Instituto.

Modalidad Presencial- Promocional:

a) Los criterios generales para acreditar los espacios en la modalidad presencial promocional son los
siguientes:

e Respetar las correlatividades. -

e Deberd tener una asistencia minima de 80%. -

e Lapromocionalidad de los espacios tanto anuales como cuatrimestrales serd decision del Profesor
a cargo de la Catedra, la cual serd comunicada a los alumnos al comienzo del cursado, registrada
en el Disefio curricular y Programa de dicha unidad curricular y respetada hasta finalizar el
cursado. (R.A.l.)

e La calificacion obtenida deberd ser: 8 (ocho) 9 (nueve) 10 (diez). -

e Toda produccion parcial deberd ser aprobada en primera instancia, la desaprobacion ocasiona la
pérdida automdtica de la promocion. -

e [a presentacion de justificativo ocasiona la pérdida automadtica de la promocion. (R.A.l.)

e De no cumplir con los requisitos mencionados, el alumno podrd acreditar el espacio en la condicion
de presencial, semipresencial o libre segun su situacion. -
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DE LA MODALIDAD SEMIPRESENCIAL

El alumno debera:

a) Cumplimentar y aprobar el 100% de instancias de evaluaciones integradoras escritas, orales o
practicas, o la combinacion de ellas, que abarquen los contenidos basicos desarrollados en cada
modalidad de tratamiento de la unidad curricular.

Estas evaluaciones podran ser producciones de caracter individual y/o grupal. La institucion deberd
asegurar la existencia de una distribucidn equitativa de las modalidades de evaluacién.

b) ACREDITACION: El alumno deberd aprobar una evaluacién final, individual escrita y oral ante
comisidn evaluadora que abarque los contenidos desarrollados en el espacio curricular. Tanto la
instancia escrita como la oral no seran eliminatorias individualmente

DE LA MODALIDAD LIBRE

a) El alumno podra optar por la condicién de libre sélo en los casos de unidades curriculares con
formato materia, en los Campos de la Formacién General y Especifica.

b) Podrd también acceder a esta condicion al no cumplir las condiciones como alumnos
presenciales o semipresenciales y conforme a las especificaciones que en cada caso se sefialan.

ACREDITACION: El alumno deberd aprobar una evaluacién final, individual, escrita y
oral/practica con ambas partes eliminatorias y que abarque los contenidos de la Unidad Curricular. La
comision evaluadora estard integrada por tres docentes como minimo, el docente a cargo del espacio
junto con otro docente perteneciente a otras unidades curriculares de campos afines, en numero a
determinar segun caracteristicas la unidad curricular y criterios institucionales.

5- DE LA CALIFICACION DE LOS ALUMNOS

La acreditacién de las unidades curriculares —en todas las condiciones- se regira por la escala
numeérica del 1 al 10.

Escala numérica Escala Conceptual
la5s No aprobado
6 Aprobado
7 Bueno
8 Muy bueno
9 Distinguido
10 Sobresaliente

6- EQUIVALENCIAS

Los alumnos provenientes de otras Instituciones de Educacion Superior o Universidades, sean
estas nacionales o provinciales, de gestion estatales o gestién privada, podran solicitar equivalencias
de todas las unidades curriculares que consideren similares a las que ya tengan acreditadas, salvo
aquellas que pertenecen al campo de la formacién en la practica profesional. Durante el mes de abril
(R.A.L)
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Podran otorgarse dos tipos de equivalencias:

EQUIVALENCIA TOTAL: es el resultado de la accién administrativo-académica consistente en dar por
aprobada una unidad curricular, luego de constatar que sus contenidos minimos, que podria fluctuar
entre 70 a 100% se asemejan a los de otra/s materia/s aprobadas en otro plan de estudios.
EQUIVALENCIA PARCIAL: es el resultado de la accién administrativo-académica que considera que las
diferencias de contenido u orientacion entre las unidades curriculares son significativas. Cada docente,
determinara la metodologia que implementara para que el alumno logre cumplir con los contenidos
necesarios para acreditar la unidad curricular, a través de examenes finales complementarios o
trayectos de actualizacién de saberes que aseguren la complementariedad de los contenidos,
dependiendo el formato del espacio curricular.

El alumno que solicite equivalencias, puede cursar la Unidad Curricular cuya aprobacion
solicita, hasta tanto se le confirme fehacientemente el resultado de lo solicitado.

En caso de notificarsele el otorgamiento de equivalencia parcial, podrd optar por continuar
con el cursado de la unidad o realizar la complementariedad que establezca la Institucién. Dejard
plasmada dicha decisién en medio escrito que se archivara en su legajo.

PLAN DE ESTUDIO Y REGIMEN DE CORRELATIVIDADES DEL
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA EN LENGUA Y
LITERATURA.
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Plan de estudio (Resolucion N°7608)
Denominacion de la carrera: Profesorado para la Educacion Secundaria en Lengua y Literatura.
Titulo a otorgar: Profesor/a de educacion Secundaria en Lengua y Literatura.

CAMPO DE LA FORMACION GENERAL

CAMPO DE LA FORMACION ESPECIFICA

CAMPO DE LA FORMACION EN

ANOS LA PRACTICA PROFESIONAL
1°CUATRIM | 2° CUATRIM 1°CUATRIM 2° CUATRIM 1°CUATRIM | 2° CUATRIM
. L Literatura Clasica ll
Pedagogia Literatura Clasica | 5 hs Catedras Practica Docente I:
4 hs Céatedras Semanales 5 hs Catedras Semanales 6 hs Catedras Semanales
128 hs Catedras Anuales Semanales 80 hs Catedras 160 hs Catedras Anuales
80 hs Catedras Anuales Anuales
(@] Alfabetizacion Académica Introduccion a la Literatura y Critica
x 3 hs Catedras Semanales literaria
w
= 96 hs Catedras Anuales 4 hs Catedras Semanales
E 128 hs Cétedras Anuales
Didactica General Lengua |
4 hs Catedras Semanales 5 hs Catedras Semanales
128 hs Catedras Anuales 128 hs Catedras Anuales
Sujeto de la Educacion Secundaria
4 hs Catedras Semanales
128 hs Catedras Anuales
: ‘ : Analisis del discurso
; zlscgg:g:;aidg:;(::;:; Litera'tura Comparada | 3 hs. Catedras Practica Docente Il
06 hs Catodras Anlicles 4hs Catedras Semanales Semanales 6 hs Catedras Semanales
64 hs Catedras Anuales 48 hs Catedras 192 hs Catedras Anuales
Anuales
Filosofia Lingiiistica |
3 hs Catedras Semanales 4 hs Catedras Semanales
96 hs Catedras Anuales 128 hs Catedras Anuales
Tecnologia de la Culturay
Q | Informaciony de Len . .
= la Comunicacién GBS Literatura Argentina |
S e Originarias
(O] en Educacion 3 hs Cétedras 5
) 3 hs Catedras 4 hs Catedras Semanales
» Semanales gelEnaE 128 hs Catedras Anuales
s 48 hs Catedras
48 hs Catedras e
Anuales
Taller de Lectura, escritura y oralidad
3 hs Catedras Semanales
96 hs Catedras Anuales
Literatura para nifios y jovenes
4 hs. Catedra Semanales
128 Hs. Céatedras Anuales
Sociologia de la Educacion Lingtiistica Il
3 hs Catedras Semanales 4 hs Catedras Semanales
96 hs Catedras Anuales 128 hs Catedras Anuales
Historia Y Politica de la Educacion Practica Docente lil:
Latinoamericana, Argentina y Teoria Literaria Trabajo de Campo/Taller/
Chaqueiia 5 hs Catedras Semanales 7 hs Catedras Semanales
(o] 4 hs Catedras Semanales 160 hs Catedras Anuales 224 hs Catedras Anuales
5 128 hs Catedras Anuales
= Didactica de la Lengua
w 4 hs Catedras Semanales
b 128 hs Catedras Anuales
Didactica de la Literatura
4 hs Catedras Semanales
128 hs Catedras Anuales
Literatura Comparada Il
4 hs Catedras Semanales
128 hs Catedras Anuales
Formaci(")n en Derechos Humanos, Linaistica Il Residencia
Etica y Ciudadania Al Ca’tegdras S . 8 hs Catedras Semanales
4 hs Catedras Semanales 198 hs Catedras Anlialas 256 hs Catedras Anuales
128 hs Catedras Anuales
o Literatura Latinoamericana
E 4 hs Catedras Semanales
< 128 hs Cétedra Anuales
8 Literatura Argentina Il

4 hs Catedras Semanales
128 hs Céatedras Anuales

Semiotica
5 hs Catedras Semanales
160 hs Catedras Anuales
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Anexo I a la Resolucién 2033 - Régimen de Correlatividades del Profesorado para la Educacién
Secundaria en Lengua y Literatura.

Afio UNIDADES Para cursar debe tener Para acreditar debe tener
CURRICULARES Regularizada Aprobada Regularizada Aprobada
Pedagogia S/R S/IR S/R S/IR
Alfabetizacion Académica S/R S/R S/R S/R
Didactica General S/R S/R S/IR S/R
o Literatura Clasica l S/R S/R S/R S/R
E Literatura Clasica Il S/R S/IR S/IR S/R
= Introducc'lc_m a_la thgratura SR SR SR SR
74 y Critica literaria
b= Lengual l S/R S/IR S/R S/R
Sujeto de la Educacion
Seciindaiia S/R S/R S/R S/R
Practica Docente | S/R S/IR S/IR S/R
Didactica General
Psicologia Educacional S/R S/IR Sujetos de la Ed. S/R
(Anual) Secundaria
Filosofia (Anual) S/R S/R SIR S/R
Tecnologia de la Informacion
y de la Comunicacién en S/R S/IR S/IR S/R
Educacion
Cultura y Lengua Originaria S/R S/R S/R S/R
Literatura Clasica |
’ Literatura Clasica Il
Litariicea Comparadal SR SR Introduccién a la SR
Literaria y Critica
Literaria
e 2 Lengua
Andlisis del discurso SR SR Alfabetizacion SR
Académica
o R Lengua
= Bl il SR SR Alfabetizacion SR
8 Académica
o Literatura Clasica |
i i Literatura Clasica Il
Literatura Argentina | SR SR e SR
Literatura y Critica
Literaria
Taller de Lectura, escritura Alfabetizacion
y oralidad 2 S Académica o
Literatura Clasica |
Literatura para nifios y Literatura Clasica Il
jovenes S/IR S/R Introduccién a la S/R
Literatura y Critica
Literaria
Psicologia
Practica Docente Il : Didactice Ganeral :
Practica Docente | SR Pedagogia Practica Docente |
Sujetos de la Ed.
(ponel) Secundaria
Sociologia de la Educacion S/R S/IR S/IR S/R
Historia Y Politica de la
Educacion o "
Latinoamericana, Argentina Pedagogia SR SR Pedagogia
y Chaqueiia
Lengua Linguistica | Lengua
Eqfaiesteall AZabet!zap i S/R Cultura y Lengua Alfabetizacion
cadémica - S .
o) Linguistica | Originaria Académica
[v4
8 Literatura Clasica |
x S . Introduccion a la . Literatura Clasica Il
",‘_J Teoria Literaria Literaria y Critica S/R Literatura Comparadall Introduccién a la
Literaria Literaria y Critica
Literaria
Pedagogia
Analisis del discurso Alfabetizacion
Didactica de la Lengua Académica SR Todas las Unidades
Didactica General Curriculares de 1°
Lengua

Linguistica |

Sujetos de la Ed.
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Secundaria

Practica Docente |

Literatura

Comparada | Pedagogia Practica Docente Il
Literatura Argentina | Agizzgzrsﬁ;n Linguistica |
Didactica de la Literatura Cultura y Lengua Didéchica General — _ Todag las Unldade;s
Orainari Analisis del discurso Curriculares de 1
riginaria Lengua
Literatura para nifios Sujse;%igggﬁfd' Cultura y Lengua
yjovenes Préctica Docente | Originaria
Pty Wl g Literatura Clasica |
Curriculares de 1°
Literatiia Combaradan Literatura Argentina | Literatura Clasica Il
P Literatura para nifios S/IR S/IR

Introduccion a la

{ijt:\r/ae&?: Literatura y Critica
Comparada | Literaria

Practica Docente Il

Practica Docente Il

Practica Docente |

Didactica General

Todas las Unidades
Curriculares de 1°

Todas las Unidades
Curriculares de 1°

CUARTO

Formacion en Derechos

Humanos, Etica y Filosofia S/R Filosofia S/R
Ciudadania
Lingiiistica lll L_ing_i.]'ist_ica | Lengua SR liingE]'ist'ica |
Linguistica Il Linguistica Il
Literatura Argentina | | Literatura Clasica | Literatura Argentina |
Literatura para nifios {iteratura Ciasica i Literatura para nifios y
Literatura Latinoamericana y jévenes jévenes SR
Literatura Iptrodgccnon a l .
Comparada | therarla y ertlca Literatura Comparada |
Literaria
Literatura Argentina | Literatura Argentina |
Literatura Literatura Clasica | .
Comparada | Literatura Comparada |
Literatura Literatura Comparada
Literatura Argentina ll . Comparada I]_ Literatura Clasica I . Il = SR
Literatura para nifios Literatura para nifios y
y jévenes jévenes
Cultura y Lengua Introduccién a la Cultura y Lengua
Originaria Literaria y Critica Originaria
Teoria Literaria Literaria Teoria Literaria
Semiotica L.'ng.l.J ' st_lca | Todas las Unidades L.mgf’,' st_lca I
Linguistica Il Curictlaresde 1 Linguistica Il S/R
Analisis del discurso Andlisis del discurso
birctics Doconis [l Practica Docente I
Residencia Todas las Didacticas

Linguistica Il

Teoria Literaria

1° Aflo Completo

Todas las Didacticas

Todas las de 2°
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MODULO II: SER DOCENTE - SER ESTUDIANTE EN EL NIVEL
SUPERIOR.

Queridos maestros
imuchas gracias!

DINAMICA DE PRESENTACION:

a. Cada estudiante seleccionara 3 palabras que
definan su personalidad de manera positiva y
las escribird en una hoja.

b. Cada uno mostrarda la hoja y leera las
palabras.

c. A continuacién describird porqué cada

palabraseleccionada lo define y de qué manera.

ACTIVIDAD N° 1: S _—
>
De manera individual. nr '
AP

a. Te proponemos que respondas en forma escrita las siguientes preguntas, a
-] e w
partir de tus opiniones, ideas, y creencias personales:
e iPor qué elegiste la carrera docente para estudiar o formarte sobre otras opciones de carreras?
* ;Qué es para vos ser docente? En tu respuesta es importante que tengas en cuenta cual es la finalidad
de la docencia, cuales son las tareas que para vos forman parte del ejercicio profesional docente, y qué
desafios actuales enfrenta el ser docente.
b. Escribi un texto en el que describas a un/a docente que hayas tenido a lo largo de tu trayectoria
escolar, que haya dejado una marca o “huella” significativa en vos. Explicar en qué sentido ha

dejado una huella en tu vida.

c. Leery compartir lo realizado en una socializacién grupal.

ACTIVIDAD N* 2:
N B s, ol
De manera individual. ? OL) |
5

a. Leer el texto “Rol Docente” las veces que sean necesarias y marcar % i/

las ideas principales y secundarias, utilizando distintos colores para

-
=!
\/

S

cada tipo de ideas.
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b. A continuacidn, elaborar un resumen o sintesis (a eleccion).

c. Elaborar un esquema conceptual.

ROL DOCENTE

éQué significa Rol Docente?

“De acuerdo con la manera en que enfrentamos determinados contextos concretos tomamos
determinadas actitudes que se llaman “roles”. La asuncion de estos roles puede exigir dos tipos de
procesos. Por un lado, los podemos asumir consciente y voluntariamente, por el otro, el ambiente o los
demds nos adjudican un determinado rol, podemos asumirlo en forma inconsciente. En las relaciones
sociales se da un intercambio entre la suncion y la adjudicacion de un determinado rol”.

Enrique Pichdn Riviere. Teoria del vinculo. Ed. Nueva vision. Bs. As. 1985.

Cada persona en su vida de todos los dias desempefia varios roles, incluso de manera simultanea.

Asi una mujer se desempeiia como madre, esposa, trabajadora, ama de casa, ciudadana,
deportista, etc.

Un joven es estudiante, hijo, oyente de una radioemisora, etc.

Un agricultor es padre, esposo, miembro de un club, integrante de un equipo de fatbol, etc.

Cuando una persona asume un rol pone en funcionamiento una serie diferente de formas de
reconocer y resolver las situaciones y problemas de la vida diaria.

Los roles que la sociedad adjudica a las personas y las formas en que dichas personas lo asuman,
pueden ser contradictorios.

La manera en que cada uno resuelve esta situaciéon conforma las diferentes maneras de actuar
gue se observan en cada rol.

éCual es el rol docente necesario en la Argentina de hoy?

Un proyecto de transformacidn educativa que pretende una escuela comprometida con la calidad
y la equidad, plantea la necesidad de un docente cuyo rol se expresa en la capacidad para:

e Lograr compromisos efectivos en relacidn con los alumnos, sus familias, la institucion escolar,

y la comunidad en la cual se desarrolla su funcion.

e Gestar cambios en relacion a si mismo y a su practica.

e Asumir la profesionalidad de su trabajo.
“El docente por la naturaleza de su quehacer: facilitar el desarrollo auténomo de las nuevas
generaciones; requiere autonomia profesional, independencia intelectual suficiente, no para evitar los
influjos contaminantes de los intereses, valores y tendencias del contexto social, sino para
comprenderlos, situarlos y procurar su transformacién consciente hacia valores explicita y

publicamente debatidos y asumidos....a formacién de ciudadanos auténomos, conscientes,
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informados y solidarios requiere una escuela donde pueda recrearse la cultura, no una academia para
aprendizajes mecdnicos o adquisiciones irrelevantes, sino una escuela viva y comprometida con el
analisis y reconstruccién de las contingencias sociales, donde los estudiantes y docentes aprendan al
mismo tiempo que viven y viven al mismo tiempo que aprenden los aspectos mas diversos de la
experiencia humana”.

Angel Pérez Gémez. “Autonomia profesional y control democrético”. Revista

Cuadernos de Pedagogia N° 220. Diciembre 1993. Barcelona. Espana.

Un rol se puede desempefiar de formas diversas. Puede ser asumido en forma estereotipada
o bien en forma creativa.

Estas distintas formas de asumir y actuar el rol docente, se ponen en juego en los diferentes
estilos de relacién y modos de conduccidn de las clases.

Las practicas docentes en el aula son distintas. Aun tratdndose de un mismo tema las
estructuras de las mismas son distintas. Cada docente desarrolla los contenidos de su clase de acuerdo
con sus propias formas de pensar, sus conocimientos del tema, sus valores, sus actitudes, etc.

En el desempefio del rol el docente pone en movimiento los conocimientos tedricos y
metodoldgicos por un lado y al mismo tiempo las “matrices de aprendizaje” tanto de nifio como de
autoridad con los cuales se ha identificado en su historia escolar y su experiencia de vida.

“Hemos definido como matriz de aprendizaje a la modalidad en que cada sujeto organiza y significa el
universo de su experiencia, su universo de conocimiento...la matriz de aprendizaje esta socialmente
determinada e incluye no sélo aspectos conceptuales sino también afectivos, emocionales y esquemas
de accién. Esa matriz es una organizacion personal y social de la que resulta que los hechos de la
realidad son seleccionados, percibidos, articulados e interpretados...es algo intimamente ligado a
nuestra identidad porque condensa nuestra historia y contiene nuestras potencialidades y también
nuestros obstaculos”.

Ana Quiroga, clase N° 6. Matrices de aprendizaje. Primera Escuela Privada de
Psicologia Social. Bs. As. 1985.

Es en el aula donde tienen lugar las practicas pedagdgicas. Alli se ponen en juego diferentes estilos
de relacién, modos de conduccién de la clase a través de los cuales se manifiestan diferentes maneras
de asumir y actuar el rol docente.

Las matrices o supuestos son las creencias que cada docente adopta e internaliza desde su edad
mas temprana.

Se refieren a formas de conocer e interpretar la realidad en general y los contenidos programados
en particular. Es un saber cargado de afectividad, de sentimientos, de sensaciones acumuladas a lo

largo de sus historias de vida.
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Constituyen el soporte sobre el cual el docente puede realizar sus proyectos en el aula, seleccionar
contenidos, jerarquizarlos, establecer relaciones, organizar experiencias de aprendizaje, conducir una
clase, evaluar los procesos, etc.

Asi como resulta imposible no comunicarse pues en todo momento, aun con el silencio, el ser
humano se comunica; resulta imposible ensefiar lo que no se ha aprendido.

Desde la perspectiva del docente, es decir, desde la mirada del que ensefia implica pensar en:

LA FUNCION MEDIADORA DEL ROL DOCENTE

éQué significa esto?

El docente ejerce un papel de nexo entre los alumnos y la sociedad adulta.

En la practica educativa se establece un vinculo particular entre el docente, su grupo de alumnos
y el conocimiento o los contenidos escolares.

Esta relacion generalmente se grafica del modo siguiente:

Este vinculo constituye un modo especial de interaccién.

Se ponen en juego una red de significaciones, valores, formas de ser, hacer y pensar al nifio, al
hombre y al mundo.

En esta trama, tanto el docente como el alumno pueden colocarse como observadores,
receptores o espectadores o bien como actores, productores o creadores del conocimiento. Podran
ser pasivos, enciclopedistas, reflexivos, criticos, abiertos, comprometidos, indiferentes, etc.

El estilo de las experiencias que el docente construya en el aula, y no sélo los temas especificos
del disefo curricular, serdan también fuentes de saber y aprendizaje.

Asi el tipo de mensajes que predomine en el circuito de comunicacidn dentro del aula, la vivencia
de los ritos y tradiciones que circulen en la escuela, forman parte del conocimiento transmitido y
adquirido.

¢Como se expresa esto?

Las formas, los modos, los gestos, las maneras en que se desenvuelven los acontecimientos
escolares (el izar o arriar la bandera, los sefialamientos que hace el maestro, los saludos de la direccién,
etc.) también forman parte y van creando un estilo particular, una forma de ver y sentir a la escuelay
a la cultura que en ella se transmite.

La simple enunciacion de temas, no define los contenidos de la ensefianza.

“el arte de la comedia social expresa una visidon de la moral y las costumbres tal como son vividas
por la gente; el arte de la educacidn expresa una visién del conocimiento acorde con la forma en que
la gente lo experimenta. En el primer caso se hace a través de la representacion teatral; en el segundo
por medio de la escuela. Ambos llegan a su maxima expresion cuando logran que la audiencia o los

alumnos reflexionen conscientemente sobre el mensaje recibido. Esta realizacion depende no
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solamente de la calidad de la obra sino también del arte del acto o del maestro”.
Lawrense Stenhouse; “El Profesor como tema de investigacion y

desarrollo”. Cambridge University, 1982.

ACTIVIDAD N° 3:

De manera individual.

a. Seleccionar una letra de una cancién, una frase, un poema, una imagen o dibujo que

para vos represente el desafio de empezar esta carrera de formacion docente.

b. Transcribir el recurso seleccionado o pegar la imagen o dibujo en una hoja.

]

¢. Fundamentar de forma escrita dicha eleccidn, explicando de qué manera el recurso seleccionado lo

relacionas con el iniciar el cursado del profesorado.

ACTIVIDAD N* 4: SA

De manera individual.

a. Leer el texto “Las Creencias de los Docentes”, y a continuacién responder:

- ¢Qué son las teorias o creencias de los docentes?

- ¢Cuales son los distintos nombres o denominaciones por lo que se nombra a las creencias docentes?
- ¢Cudndo se forman dichas teorias o creencias?

- ¢De qué manera repercuten sobre las practicas de ensefianza de los docentes?

LAS CREENCIAS DE LOS DOCENTES

Autora: Alicia R. W. de Camilloni

Las teorias de los docentes han sido estudiadas por diferentes autores que se han interesado
por conocer los contenidos y valores de esas teorias e igualmente, por explicarlas modalidades
epistemoldgicas de su formacién y las posibilidades de su transformacién. Las teorias comprenden
concepciones acerca de cémo se ensefa y codmo se aprende, asi como los principios que sustentan las
decisiones acerca de variadas cuestiones tales como la relacion entre la ensefianza y las modalidades
de la evaluacidon de los aprendizajes que eligen y como se visualizan las posibilidades de aprendizaje
de cada alumno, las funciones que como docentes deben cumplir y las misiones que la escuela tiene
como resultado de su compromiso con la sociedad y con cada individuo.

Estos estudios constituyen un capitulo importante del area de trabajo sobre el pensamiento del
profesory, asimismo, pertenecen al dominio de estudio de los procesos de formacién de los docentes.
En ellos encontramos una coincidencia en cuanto a que las creencias de los docentes tienen efectos
sobre la ensefianza y que es imprescindible ocuparse de ellas, ya que los alumnos pueden ser las

victimas de ideas errdneas y practicas inadecuadas. Las teorias de los docentes y futuros docentes
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reciben en la literatura especializada diversas denominaciones, seglin se acentle uno u otro aspecto
del objeto en estudio. Encontramos, de este modo, que algunos autores las denominan «creencias»,
«conocimiento practico», «teorias implicitas», «teorias personales», «concepciones del profesor» o
«principios de practica». Sanders y Mc Cutcheon definen las teorias practicas corno «las estructuras
conceptuales y las visiones que proporcionan. a los docentes razones para actuar como lo hacen y para
elegir las actividades de ensefianza y los materiales curriculares que eligen con el objetivo de ser
efectivos» (1986: 50-67). Estas teorias o creencias no siempre son conscientes o coherentes. Por esta
razon, algunos autores sefialan con mayor énfasis su caracter implicito («teorias tacitas» o
«conocimiento tacito»), Otros acentuan su cufio subjetivo («teorias personales» o «creencias»)'y
algunos se centran en su implicacién con la accién («teorias practicas», «teorias-en-accion» o
«principios de practica»).

Otros autores registran, fundamentalmente, la modalidad de su formacién («teorias ingenuas»,
«teorias del sentido comun» o «teorias fallo». Por tanto, si bien todos se refieren en general a las ideas
gue los docentes tienen acerca de su labor, en cada estudio se analiza este complejo objeto desde una
perspectiva diferente. Una cuestion fundamental es la que relaciona la formacidn o el origen de estas
concepciones con sus posibilidades de cambio en el transcurso del proceso de formacion de los
docentes. Un trabajo clasico sobre este tema es el publicado por Zeichner y Tabachnick (1981: 7-11),
en el que sostienen que las creencias se han configurado en los miles de horas que los docentes han
pasado como alumnos en el sistema escolar. Estas creencias, marcadamente conservadoras,
permanecen latentes durante el periodo de formacidon docente y reaparecen con gran fortaleza
cuando el docente se encuentra ante su propia clase y debe iniciar su trabajo. También, segin Mary
M. Kennedy (1997, 1999) las creencias de los docentes se forman prematuramente y desarrollan
conceptos que dejan una marca indeleble: qué es ensefiar, como se explican las diferencias
individuales que existen entre los alumnos, qué es lo bueno y lo malo en una clase. Sin embargo, no
estd claro cual es su origen. Pueden ser producto de la crianza, de las experiencias en la vida fuera de
la escuela o de las experiencias escolares. En concordancia con las conclusiones de Zeichner y
Tabachnick, afirma que las creencias acerca de qué es ser un buen docente se emplean para evaluar
las nuevas ideas que se ensefian en el periodo de formacion docente acerca de la escuela, la ensefianza
y el aprendizaje. Estas nuevas ideas son confrontadas con las previas y, si son diferentes, son
rechazadas. Pero no todas las creencias tienen la misma fuerza de resistencia. J ames Raths (2001)
diferencia entre creencias mds importantes y otras menos importantes y seiiala que cuanto mds
importantes son las creencias, mas dificiles son de cambiar. En los estudios sobre autobiografias de
maestros realizados por Raths, éste hallé que las ideas sobre ser maestro y ensefar se forman muy
tempranamente, se asocian con la construccién de la identidad y se encuentran entre los conceptos

«basicos» que se desarrollaron en la infancia, porque estan referidos, en particular, a la asuncidén de
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los roles de escolar, decisivos en el establecimiento de relaciones con los adultos. Concluye, entonces,
gue el cambio de las creencias debe efectuarse temprano en la formacién para que tenga resultados
positivos. Propone que el proceso de formacion para la docencia, mas que en las creencias, se
concentre en la formacion de disposiciones, entendidas como conjuntos de acciones que pueden ser
observadas. En tanto las creencias, que, por cierto, estdn sosteniendo las disposiciones, no son
explicitas y son dificiles de cambiar, algunas disposiciones pueden ser «reforzadas» en el nivel de las
conductas. Estas se relacionan con el conocimiento que el docente debe poseer, su capacidad para
trabajar con colegas, y su accién en favor de la justicia, la honestidad y la equidad. Cada disposicidén
conduce a desarrollar conjuntos de acciones que resultan menos discutibles u opinables que las
creencias. Encontramos, pues, en la materia, posturas pesimistas - «el cambio de las creencias previas
es imposible», «es una labor muy dificultosa» - y posturas optimistas - «el futuro docente debe asumir
una postura constructivista y ser capaz de construir nuevas teorias y reconstruir sus teorias previas»-.

En este ultimo caso, la formacion del docente deberia ser coherente con las concepciones que se

procura que él desarrolle y ponga en practica en el ejercicio profesional.

ACTIVIDAD N° 5:

De manera individual

a. Escribir una carta a usted mismo dentro de 8 afios, describiendo qué se ve haciendo
como profesional de la educacién y docente.

-La carta debe tener una extension minima de una carilla.

-Debe ser manuscrita.

-Ser escrita a uno mismo/a.
-Contar o describir de manera detallada que actividades, proyectos, suefios, trabajos asociados a
mi formacion como docente estoy haciendo y ademas podrd agregar aspectos personales extras
gue considere importante para usted.

ACTIVIDAD N° 6:

De manera grupal (4 personas)

a. Elaboren un listado de 5 preguntas que se hacen sobre la carrera y/o la institucion.
Para ello, puede resultar util que en un primer momento elaboren el listado
individualmente y que luego compartan con sus compafieros/as sus producciones,
identificando inquietudes compartidas entre ustedes. Luego podran elegir aquellas
que consideren prioritarias.
b. Compartir en la socializacién por qué les interesa conocer esos aspectos.

ACTIVIDAD N° 7:
De manera grupal (2 o 3 personas)

a. Pensar en una clase ficticia que al grupo le gustaria dar o desarrollar.

b. A continuacion narrar o contar como seria esa clase. Tener en cuenta los detalles, qué hariamos
como profesores, qué actividades harian los alumnos o estudiantes, qué le podriamos ensefiar, etc.

c. Presentarla por escrito de manera manuscrita.
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MODULO llI: ORTOGRAFIA, LECTOESCRITURA Y TECNICAS DE

ESTUDIO
OBJETIVOS:

*Desarrollar las competencias cognitivas necesarias para abordar situaciones de aprendizaje
académicas.

*Reconocer a las técnicas de estudio como el trabajo intelectual que conlleva la lectura comprensiva
y el estudio.

*Descubrir estrategias propias de estudio que favorezcan el aprendizaje en el nivel superior.

*Valorar la metacognicidn respecto al propio proceder ante el objeto de conocimiento.

LECTOESCRITURA

HABILIDADES COGNITIVAS

-Observar: Es captar con atencién a través de todos los sentidos los objetos, situaciones, informacién,
etc.

-Interpretar: Explicacién del sentido de un hecho, un fendmeno o de una situacién. Se utiliza
especialmente en el caso de textos faltos de claridad. La capacidad de interpretar requiere que, a partir
de determinadas experiencias, extraigamos el significado de las mismas. Ej: interpretar el enfoque
dado al estudio de un tema, grafico de barras, un refran, pinturas, dibujos

-Comparar: Implica el establecimiento de semejanzas y diferencias entre dos o mas objetos, personas,
hechos, libros, etc. Ej: comparar los personajes de un cuento.

-Clasificar: consiste en ordenar una variedad de objetos en categoria o grupos.

Desde temprana edad los nifos clasifican. Por color, forma, gustos, ropa, juguetes, se trata de
aprovechar esto e intensificarlo ofreciendo variadas oportunidades.

-Ordenar: disposiciéon metddica de las cosas regularmente clasificadas. Colocacién sucesiva vy
armoniosa de las cosas.

-Analizar: Supone un nivel de complejidad, ya que la accidon exige considerar al todo, examinar
detenidamente todas y cada una de sus partes e integrarla, otra vez a la unidad para poder
comprenderla de manera integral.

-Representar: construccién de la realidad en términos conceptuales.

-Memorizar: Proceso mediante el cual la informacion presente en diversos tipos de estimulos se
retiene o almacena en la memoria. Su finalidad es permitir al individual utilizar nuevamente dicha
informacion en las tareas o actividades que lo requieran.

-Evaluar: actividad continua que tiene por objeto proporcionar informacién para mejorar.
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ENTENDER, COMPRENDER, ESTUDIAR Y APRENDER

e Entender: es una actividad de decodificacion de asignacién de significados literales.

e Comprensidn: es un proceso mucho mds complejo de profundidad: supone reestructurar la
informacién decodificada a partir de intereses personales. Comprender supone el hecho de
entender. Capacidad para entender y penetrar las cosas.

e Aprender: proceso de adquisicion y cambio referido a conceptos, actitudes, procedimientos y
habilidades. Se aprende en la calle y en la escuela formal e informalmente, de todos y durante
toda la vida.

e  Estudiar: es un proceso que facilita el aprendizaje, implica saber buscar y organizar lainformacién,
actitudes, disciplina y manejo de técnicas. Puede garantizar el aprendizaje, pero no es suficiente
para producirlo. Estudiar mucho no es sinéonimo de aprender mucho.

e Estudiar y Aprender: son procesos complementarios pero diferentes. Estudiar implica saber

manejar, desmenuzar, trabajar la informacién. Aprender implica recuperar lo estudiado,

resignificarlo, relacionarlo con otros aspectos, en suma: para interactuar con la realidad.

A la hora de enfrentarnos a un texto debemos dar una serie de pasos:

éPero, qué es un texto?

EL TEXTO:

Los seres humanos no nos comunicamos mediante
palabras ni oraciones aisladas, sino que tratamos de
transmitir significados completos.

Histéricamente, los estudios se ocupaban de la

oracion como la unidad mayor de andlisis, lo cual era

adecuado mientras la gramatica se dedicard sdélo de la

sintaxis, la morfologia y la normativa.

LOS TEXTOS A partir de la segunda mitad del siglo XX, la

linglistica comenzé a interesarse por los estudios semanticos (sentido de las emisiones lingisticas) y
los estudios pragmaticos (efectos de las emisiones linguisticas).

Hay una serie de fendmenos auténticamente linglisticos que no pueden explicarse por el
estudio de oraciones aisladas (como los pronombres, por ejemplo).

Surge, entonces, una disciplina llamada Lingdistica del Texto o linglistica textual, cuyo objeto de
estudio es el texto como unidad de comunicacion del lenguaje.

Pero ¢Qué es un texto? Podriamos sefialar que etimoldgicamente proviene del latin “textum”

que significa tejido, entrelazado. Ademds, podemos sostener que pueden ser orales o escritos, de
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diverso tamafio, formas, en diferentes soportes y formatos. También podemos decir que hay de
distintos tipos, con las intenciones mas diversas. Esto nos lleva a entender que el texto es un complejo
entramado de relaciones y buscando una definicidn (de las muchas que existen), podriamos citar la
gue expresa Bernardez:

“Texto es la unidad lingliistica comunicativa fundamental, producto de la actividad verbal
humana que posee caracter social. Caracterizado por su cierre semantico y comunicativo, asi como por
su coherencia profunda y superficial (cohesidn), debido a la intencion de los hablantes de crear un
texto integro, estructurado a partir de dos conjuntos de reglas, las propias del nivel textual y la de los

sistemas de la lengua”. (Enrique Bernardez)

En palabras mads sencillas: Un texto es un tejido de elementos lingliisticos que estdn,
necesariamente, relacionados entre si, formando una unidad. Nunca es una suma de oraciones sino
un todo, una unidad que contiene un tema central. Sus partes se relacionan lédgicamente con ese
tema central.

Pueden ser textos desde una lista de compras hasta una conversacién, pasando por un
teleteatro o una noticia de la radio; desde una carta hasta un ensayo; desde una conversacién por

WhatsApp hasta una extensa novela.

Entonces, como podemos apreciar hasta aqui, no todo es texto, sino que para que algo sea
considerado como tal, debe tener ciertas caracteristicas, ciertas cualidades, a las que usualmente se

denominan: “Propiedades textuales”

PROPIEDADES TEXTUALES:

Las propiedades textuales mds conocidas son: la coherencia, la cohesién (gramatical y lexical) y la
adecuacion. Ademas, explicaremos brevemente la correccion y la presentacion textuales.
COHERENCIA: “La coherencia es una propiedad de los textos bien formados que permite concebirlos
como entidades unitarias, de manera que las diversas ideas secundarias aportan informacion relevante
para llegar a la idea principal, o tema, de forma que el lector pueda encontrar el significado global del
texto. Un texto es coherente entonces si, como lector, soy capaz de encontrarle sentido y distinguir la
organizacion de sus partes”.

Trabajemos con dos ejemplos:

“TEXTO” N2 1: “Los adolescentes viven una crisis de personalidad, sufren cambios fisicos y psiquicos
muy fuertes. Generalmente suelen revelarse contra los padres y toda fuente de autoridad. Los adultos
no los entienden vy ellos sélo quieren mas libertad. En la mayoria de las ocasiones suelen regocijarse

en sus compafieros quienes parecen ser los Unicos que verdaderamente comprenden lo que les pasa”.
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“TEXTO” N2 2: “Los adolescentes viven una crisis de personalidad, sufren cambios fisicos y psiquicos
muy fuertes. Aumento el precio de la yerba. Gand Argentina. Las golondrinas vuelan hacia el sur”.
Actividades:

1)- Responde: {Qué tema trata cada texto? ¢Se puede sostener que son coherentes? éiPor qué?

2)- Escribe un texto breve, tratando que estos sean coherentes. (Tema: a eleccién de cada uno)
COHESION: “La cohesién es una propiedad textual que busca lograr que las diferentes oraciones estén
conectadas entre si mediante diversos procedimientos linglisticos que permiten que cada frase sea

interpretada en relacion con las demads evitando repeticiones, ideas confusas e inconexas”.

EL TEXTO ARGUMENTATIVO:

Un TEXTO ARGUMENTATIVO es aquel que intenta convencer, modificar o, en ocasiones, reforzar la
opinién del receptor, del destinatario del texto, de forma oral o escrita, mediante razones que sean
aceptables (argumentos), fuertes y capaces de resistir las razones en contra (contraargumentos). Es

subjetivo.

PARTES DEL TEXTO ARGUMENTATIVO:

TESIS: Es la idea que se pretende defender o rebatir. Una buena tesis debe:

° Cefiirse al tema, es decir, tener un alcance limitado (un tema muy amplio es dificil de
desarrollar)

° Se debe formular de forma afirmativa, evitando palabras cliché, metaforas...

ARGUMENTOS: Son las razones que apoyan la tesis.

° Es importante elegir bien los argumentos ya que un argumento mal formulado invalida la
tesis.

° Debemos graduarlos por orden de importancia y no olvidar poner ejemplos adecuados.

° Es importante, también, no olvidar los contraargumentos que se pueden oponer a nuestro

razonamiento.
CONCLUSION: Es la parte final en la que recordamos los puntos mas importantes de nuestra
argumentacion de forma resumida y ordenada para que los recuerde el receptor y de ese modo

consigamos convencerlo.

TEXTO ARGUMENTATIVO: PROCEDIMIENTOS DISCURSIVOS:

Se trata de procedimientos que no son exclusivos de la argumentacién antes bien son compartidos por
otros modos de organizacidn textual, como la exposicion. Destacan:

La DEFINICION. En la argumentacién se emplea para explicar el significado de conceptos. En ocasiones,

se utiliza para demostrar los conocimientos que tiene el argumentador.
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La COMPARACION (o analogia) sirve para ilustrar y hacer mas comprensible lo explicado. Muchas veces
sirve para acercar ciertos conceptos al lector comun.

La CITAS son reproducciones de enunciados emitidos por expertos. Tienen el objetivo de dar
autenticidad al contenido. Las citas se emplean como argumentos de autoridad.

La ENUMERACION ACUMULATIVA consiste en aportar varios argumentos en serie. Cumple una funcién
intensificadora.

La EJEMPLIFICACION se basa en aportar ejemplos concretos para apoyar la tesis. Los ejemplos pueden
ser el resultado de la experiencia individual.

La INTERROGACION (o pregunta retdrica) se emplea con fines diversos: provocar, poner en duda un
argumento, comprobar los conocimientos del receptor.

La CONCESION: A través de la misma primero se presenta una idea, y se concede que es en parte valida,
pero luego se opone otro argumento que es el que prevalece. En general se utilizan los conectores: si

bien, pero, sin embargo, aunque, a pesar de que, etc.

¢POR QUE ES
IMPORTANTE EL
DESARROLLO DE LA
PRODUCTIVIDAD

ACTIVIDAD:

Realiza un texto argumentativo tratando de convencer a Mafalda de la importancia del desarrollo de

la productividad regional.

EL TEXTO EXPOSITIVO:

Un texto expositivo- explicativo es el que presenta de forma objetiva hechos, ideas y conceptos. Su
finalidad es informar, transmitir conocimientos sobre un tema determinado, de manera que el autor

en ningun caso plasme sus opiniones, sentimientos, etc.

CARACTERISTICAS PRINCIPALES:

e Tienen como objetivo brindar informacién, conocimientos sobre un determinado tema.
e Se basan en explicaciones, descripciones, ejemplificaciones, definiciones, comparaciones, etc.
para lograr una mayor claridad y entendimiento del tema expuesto.

e Son textos cuya finalidad es lograr la mayor objetividad posible con respecto a lo que se expone.
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Utilizan generalmente la tercera persona, tanto del singular como del plural.

Predomina en ellos el presente del modo indicativo como tiempo verbal.

Suelen destacar lo mas importante a través de subrayados y distintos tipos de letras

No admiten interpretaciones subjetivas o vulgarismos.

Desarrollan un vocabulario especifico (cultismos y tecnicismos propios del registro formal)

ACTIVIDADES:

1)- Leer el siguiente texto expositivo- explicativo:

ARANAS

Viuda Negra (latrodectus mactans)

Se llama asi a los ardcnidos grupo perteneciente a los artrépodos, invertebrados dotados de un
esqueleto externoy apéndices articulados emparentados, sobre todo a una especie tropical de América
del Norte, Central y del Sur.

e Los machos son la mitad de largos, rara vez se los ve y son
inofensivos.

e La hembra mide aproximadamente 2,5 cm de largo, incluyendo
las patas, triplica el tamafio del macho y puede llegar a pesar 30
veces mds que su consorte. Es de color negro brillante, con una

marca roja en forma de reloj de arena en el abdomen. Es un animal
de habitos nocturnos y tendencia pacifica, pero ataca si es perturbado.

Se alimenta basicamente de insectos (grillos, moscas, otras arafias, etc.), aunque su red esta tan bien
disefiada que puede quedar atrapado en ella hasta un ratén.

La viuda negra no caza, espera a que su presa llegue accidentalmente a la red y quede atorada en ella.
Tampoco ataca inmediatamente. Su estrategia es permitir que el visitante se canse intentando escapar
delared, ya que mientras mas se mueve mas queda enganchado en los hilos filosos. Al quedar exhausto
e inmovilizado el alimento, la viuda negra se acerca y muerde inyectando el veneno, posteriormente
recubre al animal con una sustancia espesa que actua disolviendo los tejidos hasta convertirlos en una
masa acuosa que puede succionar con sus colmillos. No ingiere todo el alimento preparado, sino guarda
provisiones envueltas en un saco que pendera de la red hasta ser consumido en su totalidad.

Se reproduce por medio del apareamiento y devora al macho después de la cépula, de ahi el nombre
de la especie.

Pérez Juan (1999). “Ciencias Naturales 9”. Multimedios. Buenos Aires, Argentina.

2)- Subrayar en el mismo todas las palabras desconocidas, buscar las mismas en el diccionario y

transcribirlas en sus carpetas.

3- Completa con verdadero o falso seguin corresponda:
1)- Tienen como objetivo brindar informacién, conocimientos sobre un determinado tema ( ).
2)- Van dirigidos al director o directora de un diario ( ).
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3)- Emplean un lenguaje informal y coloquial ( ).

4)- Buscan lograr la maxima objetividad en sus explicaciones ( ).

5)- Escritos en tercera persona ( ).

6)- Se basan en misterios aun no resueltos como la muerte y el suefio ( ).
7)- Utilizan un vocabulario técnico especifico ( ).

8)- Son absolutamente subjetivos ( ).

9)- Predomina en los mismos, el presente del modo indicativo ( ).

10)- Podrian definirse como la historia de vida de una persona ( ).

En pocas palabras...

TEXTOS ARGUMENTATIVOS TEXTOS EXPOSITIVOS

Argumentar es brindar una opinién (TESIS) sobre | Exponer es brindar una informacidn,
algin tema determinado vy sostenerla o | conocimientos cientificos claros sobre un
fundamentarla a través de distintas estrategias o | determinado tema, de manera objetiva,
razonamientos  (ARGUMENTOS) para  asi | utilizando un vocabulario técnico.

finalmente llegar a una  determinada | Para ello el expositor puede valerse de
CONCLUSION. ejemplificaciones, descripciones, definiciones
Su objetivo principal es CONVENCER, PERSUADIR | comparaciones, etc.

al receptor para que haga, piense, o actle de una | Esto tipo de texto estan escritos en tercera
manera determinada. persona. No admite interpretaciones
Este tipo de textos estan escritos en primera | subjetivas o vulgarismos.

persona, por lo tanto, son muy subjetivos y estdan | Un ejemplo de TEXTOS EXPOSITIVOS son los
cargados de valoraciones personales. diferentes textos académicos que se manejan
Un ejemplo de TEXTO ARGUMENTATIVO lo | en la escuela, los diccionarios con sus
constituyen las cartas de lectores. definiciones, informes, etc.

Otros ejemplos: Publicidades, propagandas,

ensayos, discursos politicos.

iQUE ES UN INFORME?

Un informe es la descripcion detallada de las caracteristicas y circunstancias de un asunto
especifico. Como tal, recoge de manera clara y ordenada los resultados y hallazgos de un proceso de
investigacion y observacion, para ser comunicados a un publico determinado, que bien puede ser una
audiencia especializada (técnica, cientifica, académica), una instancia superior (empresas,
organizaciones, entes gubernamentales) o publico general (publicaciones de divulgacién masiva). En

este sentido, puede presentarse de manera oral o escrita.
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Otra definicién, mas breve, lo constituye como una exposiciéon de datos obtenidos en una

investigacion de campo o bibliografica sobre un determinado tema.
CARACTERISTICAS DEL INFORME:

< Se centra en un Unico tema bien delimitado.

< Se exponen claramente los objetivos, se describen los procedimientos utilizados para la
recoleccion de datos y se explicitan las conclusiones.

< Es un texto expositivo explicativo.

% No posee lenguaje subjetivo.

« Utiliza adjetivos descriptivos.

< Tiene por finalidad informar sobre resultados parciales o finales de un trabajo de investigacion.

< Se emplean construcciones sintacticas sencillas con conceptos claros y definidos.

ESTRUCTURA DEL INFORME

Es fundamental que todos los trabajos cientificos mantengan un orden interior que permita
desarrollar, de la forma mas clara posible, los temas tratados. Esto se logra mediante una cuidadosa
organizacion de los contenidos, de modo tal que todas las partes que componen el texto guarden una
estrecha vinculacién entre si.

Si bien las caracteristicas de cada trabajo y el tema tratado seran esenciales para definir la mejor
manera de transmitir los conocimientos, en lineas generales, los informes se estructuran en tres
secciones principales: la introduccidn, el desarrollo y la conclusion.

El primer paso antes de redactar un informe es elegir el tema sobre el que se quiere investigar.
Un problema o tema de investigacion es un conjunto de interrogaciones que el cientifico se plantea en
relacidn con un aspecto de la realidad y que debe responderse mediante la actividad cientifica. Para
ello el investigador consulta diversas fuentes documentales o escritas como, por ejemplo: diccionarios,
enciclopedias, libros especializados, diarios, revistas o videos, etc. También es muy util entrevistar a
especialistas en el tema que brindaran una visién particular.

Luego de esto las partes del informe son las siguientes:

° Introduccidn: en esta seccidn se presentan los objetivos especificos y se describe el tema sobre
el que se tratara la investigacion, asi como también los conceptos principales que serviran de base en
el desarrollo. Por otra parte, el autor incluye todos los datos necesarios para situar al lector y hacer
mas comprensible la lectura del texto, como, por ejemplo, por qué se llevé a cabo la investigacidn, y
gué se intenta modificar o explicar a través del trabajo. Es decir, luego de leer esta seccion del informe
el receptor debe estar en condiciones de responder a las siguientes preguntas. ¢ Cudl es el tema? ¢ Cual
es el objetivo que persigue el investigador? ¢Cémo esta organizado el trabajo? También en esta

seccion el autor explica si se trata de una investigacién documental o técnico- cientifica.
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° Desarrollo: el desarrollo constituye la esencia del trabajo, ya que es aqui donde se exponen
los datos obtenidos o recolectados. Si el informe es el resultado de una investigacion documental, el
investigador organizara la informacién reunida relacionando los autores consultados o introduciendo
aquellas referencias que resulten importantes para el desarrollo del tema elegido. Si se trata de un
informe que expone los resultados de una investigacion de campo, el autor detallara los materiales
utilizados y describira, paso por paso, los procedimientos empleados para obtener determinados
resultados.

° Conclusidn: es la seccidn final del informe. Aqui se resumen los datos mas importantes que se
desarrollaron en el cuerpo del trabajo, sin agregar informacién nueva. En general, se trata de una
seccion breve en la que el autor incluye alguna valoracién personal del trabajo realizado o sobre el

tema tratado, y permite al lector saber cual es la postura del investigador sobre el problema tratado.

PRESENTACION DEL INFORME:

El texto del informe esta acompaiado de ciertos elementos que lo completan y que se denominan
paratextos. Estos elementos sirven para situar al lector con respecto al autor del trabajo, la institucidn
a la que pertenece, la estructura interna del informe y la bibliografia consultada para llevar a cabo la
investigacion.
Los paratextos mas importantes son los siguientes:
& La portada: se coloca delante del texto principal y, en ella, se especifica el titulo del informe,
el nombre completo del autor o los autores, el nombre de la institucién, el lugar y el afio de su
realizacion.

# El indice: contiene los titulos y subtitulos que aparecen en el interior del informe, con la

indicacion de la pagina donde se encuentran.

# Los apéndices (anexos): son secciones relativamente independientes del texto principal y

ayudan a una mejor comprensién del informe. Se coloca después de las conclusiones, pero antes de
la bibliografia. Pueden ser: imagenes, tablas, mapas o cuadros.

& La bibliografia: es la lista completa, por orden alfabético, de todas las fuentes escritas que se
hayan utilizado para elaborar el informe. En esta lista se incluyen los textos citados en el interior del
trabajo y aquellas lecturas que sirvieron de base para su desarrollo. Deben escribirse alfabéticamente

y en esta forma: Autor. (Afio de edicidn). Titulo. Lugar de Edicidn. Editorial. Pagina/s.

TIPOS DE INFORMES

De acuerdo con el tipo de investigacion, los informes se dividen en dos grandes grupos: informes sobre
investigacion documental e informes sobre investigacidn técnico- cientifica. Estos tipos de textos se

diferencian porque los datos y procedimientos utilizados son distintos.
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EL INFORME DOCUMENTAL:

Este informe se elabora a partir de la investigacién bibliografica sobre un determinado tema. Se
seleccionan los datos extraidos de distintas fuentes y se los organiza de acuerdo con los objetivos
generales del trabajo. La redaccion del texto es el resultado de la organizacién y del andlisis de la
informaciéon obtenida a través de la consulta del material impreso. La organizacién del material
dependera de cada autor, asi como también, de los objetivos y del tema planteado.

Los pasos para redactar este informe son:

1- Plantear el tema principal.

2

Establecer el objetivo general del informe.

3- Resumir la bibliografia consultada sobre el tema.

4

Comparar las ideas de los distintos autores.

5- Redactar las conclusiones del informe.

EL INFORME TECNICO- CIENTIFICO

Este informe es el resultado del trabajo de experimentacion del investigador. Los datos
obtenidos surgen de provocar algin cambio en el ambiente y de verificar la reaccion de una sustancia
o de un ser vivo frente a esa alteracion. Luego de realizar la experimentacién el informe debe incluir:

1- El objetivo general de la investigacion y el objetivo particular de la experimentacion.

2- El detalle de los materiales utilizados y las condiciones en que el experimento fue realizado.

3- La descripcidn, paso a paso, del procedimiento efectuado, con el detalle de los cambios que
se hayan ido produciendo.

4- Las conclusiones a las que se ha llegado luego de la experimentacidn.

Ambos tipos de informes tienen la finalidad de revelar los avances de la investigacion sobre un
determinado tema. Pero se diferencian en el material, en los procedimientos utilizados y en las

conclusiones a las que se llega.

LOS PARATEXTOS:

La etimologia de la palabra paratexto nos remite a lo que rodea o acompafia al texto (para =
junto, al lado de). El conjunto de paratextos constituye el primer contacto del lector con el material
impreso y, desde este punto de vista, funciona como un instructivo o guia de lectura, ya que le permite
anticipar cuestiones como el caracter de la informacion y la modalidad que esta asumira en el texto.
Los distintos formatos (libro, diario, revista, entre otros) que toma el texto escrito utilizan distintos y

variados paratextos (indices, volantas, titulos, contra t a p a s, primera plana, datos de autor/es, de
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edicion, etc.) que se interrelacionan con los modos de
lectura que se deben desplegar para cada uno de ellos.
Todo proceso de comprensién textual implica
llevar a cabo una serie de operaciones cognitivas de
distinta complejidad: anticipacién del tema del texto y de

la funcién textual (informar, apelar al destinatario,

obligarlo a algo, contactar, etc.), busqueda en la memoria
y seleccidn de la informacién que tiene el lector y que se relaciona con la que supone que le va a
aportar el texto, puesta en relacion de ambos tipos de informaciones (la del lector y la del texto). Los
elementos paratextuales orientan y ayudan al lector en las distintas operaciones; es por esto que quien
se enfrenta a un texto no parte de cero, sino de una primera representacion semantica, una hipotesis,
que luego se ird reformulando durante la lectura.

En el caso de los lectores poco competentes, es decir que desconocen las estrategias que deben
desplegar para desentrafiar el sentido de un mensaje, por ejemplo, en un libro, es muy comun que no
registren el paratexto o que no sepan cdmo decodificarlo. Lo marginal o periférico de muchos
elementos paratextuales puede connotar para estos lectores una pérdida de tiempo, un detenerse en
cuestiones aleatorias, digresivas. Es por este motivo que no "pierden el tiempo" en leer prélogos,
contratapas o indices.

Una posible clasificacion:
Podemos clasificar los paratextos segun distintos criterios.
e Desde un punto de vista perceptivo, distinguimos entre:

> paratexto icénico (ilustraciones, esquemas, fotografias, variaciones tipograficas,

diagramacion, etc.);

> paratexto verbal (titulo, prélogo, indice, referencias bibliogréficas, notas al pie, etc.).

o Desde el punto de vista de la emisién, diferenciamos entre:

> paratextos a cargo del autor (en muchas ocasiones es él quien redacta el prélogo, las notas
aclaratorias, los indices, los titulos y subtitulos, la dedicatoria, la bibliografia, los glosarios y los
apéndices);

> paratextos a cargo del editor (solapas, tapas, contratapas, las que constituyen lugares
estratégicos de influencia sobre el publico, ilustraciones);

> paratextos a cargo de un tercero (en algunos casos, los prélogos son escritos por
personalidades reconocidas, en ciertos libros aparecen comentarios, glosas, notas al pie
hechas por especialistas con el propdsito de explicar o aclarar algunos aspectos, con el

propoésito de facilitar la comprensién).
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Algunos paratextos, como el titulo del libro y el prélogo, pueden ser el resultado de
"negociaciones" entre el editor y el autor.
¢En qué aspectos son los paratextos orientadores de la lectura?

Como ya se dijo, los distintos paratextos ofrecen diversos tipos de indicios que aportan
informacidn para orientar la comprensién. En esta propuesta nos dedicaremos a describir y proponer
actividades en relacién con la contratapa, el prélogo y el indice.

La contratapa no suele ser el paratexto mas fiable en cuanto a la informacion que brinda, dado
que su funcidn primordial es influir sobre los posibles compradores. Sin embargo, aporta algunos datos
sobre el contenido, el autor y su obra. Lo hace con el objetivo de persuadir y, por lo tanto, en muchas
ocasiones incluye opiniones extraidas de resefias sobre el libro (obviamente, de aquellas que hacen
una evaluacion positiva).

El prélogo o prefacio es un discurso que el autor, u otra persona en quien él -o el editor- delega
esta tarea, produce a propésito del texto. Los prélogos, en general, tienen la funcidn de informar sobre
el contenido y objetivos del texto, presentar una posible interpretacion, ofrecer datos sobre el origen
de la obra y la "cocina" de su produccidon. Como es obvio, también tienen la finalidad de capturar la
atencidn del lector y retenerlo. Vale la pena recordar que los principales argumentos de valorizacién
del libro suelen ser la importancia del tema, su originalidad y novedad.

El indice, que es una tabla de contenidos o de materias, estd conformado por un listado de los
titulos segun su orden de aparicién, cada uno con la indicacidn de la pagina correspondiente. Este
paratexto refleja la estructura légica del texto, por lo que cumple una funcién organizadora de la
lectura: si el lector quiere realizar la lectura completa del libro, puede prever los temas con los que se
enfrentard; si, por el contrario, busca una informacién especifica como parte de un proceso de
investigacion, se dirigird directamente hacia aquellas secciones (partes, capitulos, paragrafos) sobre

las que tenga especial interés.

ACTIVIDAD
Buscar un texto cualquiera: noticia, cuento, leyenda, etc. Y determinar los diferentes paratextos
gue encuentres en el mismo.

Diferencias entre soportes, portadores y formatos textuales:

Soporte: Es el soporte fisico que se utiliza para reproducir un texto. El mas usado es el papel, pero
podemos tener otros soportes como ser el electrénico (computadoras), magnético (pendrives), etc.

Portador: Son todos aquellos materiales (libros, diarios, revistas, enciclopedias, etc.) de uso frecuente
en la sociedad. Un mismo soporte, el papel, por ejemplo, implica la posibilidad de distinto tipo de

portadores: un libro, una revista, un diario, un folleto. Estos portadores se diferencian porque
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determinan distintos formatos para los textos, distintos paratextos y distinta relacion entre los
elementos icénicos y los verbales.

Formato: Se entiende por formato a la disposicidn del texto en el espacio, su distribucidén en el soporte.
Esta distribucién configura distintos disefios, ya que un texto que se sustenta sobre una pantalla, por
ejemplo, ofrece un disefio distinto del que serd soportado en papel, y eso produce, a su vez, ciertos

cambios con respecto al modo de lectura y escritura.

TECNICAS DE ESTUDIO

. Y _EL QUE NO HAYA VEAMOS,MANOLITO, DESDE MARZO
ENTENDIDO, QUE «f| JQUE ES LO QUE N
LEVANTE LA MANO HAs ENTERDIDO H?ETQSKC?PA'

El fracaso en el estudio, en gran parte, es debido a que la persona no sabe estudiar o no le han
ensefiado.

La formacidn cultural de la persona sélo se consigue si los saberes, la informacidn y, en general,
el aprendizaje, se asimilan y se hacen propios. Ello sera posible si el estudio se convierte en una tarea
personal y se emplean unas técnicas adecuadas. Si bien, es necesario aclarar, no existe una técnica

infalible, aplicar las mismas nos puede allanar el camino hacia un aprendizaje comprensivo.

PRINCIPALES TECNICAS DE ESTUDIO:

EL PROCESO DE LA LECTURA:

La forma de acceder a la informacién y al conocimiento, suele realizarse a través de la lectura,
pero ésta dista mucho de ser un acto pasivo de pura interpretacién de las palabras percibidas.

Hay diferentes maneras de realizar la lectura que nos ayuda a mantener un cerebro activo,
recibiendo informacién, interpretdndola, haciendo preguntas al texto, reflexionando y valorandola.

Por otra parte, siempre que un lector se enfrenta a un texto lo hace con un objetivo determinado,

y ese objetivo lector que nos planteamos influye en los medios y resultados obtenidos. Podemos
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formular un objetivo lector acorde a nuestro objetivo final de aprendizaje (por ejemplo: comprender
un texto para memorizarlo de cara al examen) y por lo tanto las técnicas o estrategias seleccionadas
para ese fin deben ser las apropiadas.

Durante el proceso de la lectura, el lector se relaciona activamente con el texto, en un didlogo en
el que se activan varias destrezas de pensamiento y expresion. La accion del profesor es decisiva en
cada una de las etapas:

En la prelectura (antes de la lectura), activando los conocimientos previos de los estudiantes,
actualizando su informacién, permitiéndoles definir sus objetivos; durante la fase de lectura, indicando
las estrategias que favorezcan la comprension; y, en la postlectura (al finalizar el proceso), como apoyo
para profundizar la comprension.

Aqui explicaremos un poco mas cada una de las etapas de la lectura:

1- Prelectura:

El objetivo de este primer paso es conseguir, de forma breve, una especie de precalentamiento
de la mente antes de entrar de lleno en el estudio pormenorizado. Gracias a la prelectura, nuestro
sistema cognitivo establece una especie de estructura inicial que se ird completando con la
informacidén adquirida de manera mas profunda en la fase de lectura.

Es importante no saltarse este paso ya que es la mejor forma de entrar en materia, evitando
distracciones iniciales, falta de ganas, falta de comprension, etc. Por lo tanto, esta fase es uno de los
principales medios favorecedores de la concentracion.

No se trata de leer y analizar todo el tema en profundidad, sino obtener una visién global del tema
o cuestidn, captar la idea general, ver de qué trata exactamente, y los aspectos en que se desglosa el
desarrollo del mismo. Lo que si se debe leer sin duda es el titulo del tema, asi como los subtitulos de
los diferentes apartados; las palabras en negrita o cursiva; y dar un vistazo a los cuadros, graficos, fotos,
ilustraciones etc. No importa si el tema no queda perfectamente delimitado, ya que sera objetivo de
las siguientes fases.

Durante la prelectura es conveniente hacerse preguntas del tipo: ¢Qué sé de este asunto?, ¢Qué
quiere decir el autor?, ¢Qué me sugiere el titulo? ¢Qué es lo mas importante? para conseguir el
objetivo de esta primera fase.

2- Lectura:

Si como afirman los tratados sobre aprendizaje, “leer equivale a pensar”, la lectura es el
instrumento para desarrollarnos intelectualmente y ejercitarnos en el estudio.

La lectura atenta es la fase mas importante del estudio, e implica un doble proceso, fisico y mental,
al mismo tiempo. Proceso fisico de la lectura: radica en los movimientos de los ojos para captar
sensitivamente las palabras; mientras que el proceso mental de la lectura hace referencia a la
elaboracion cognitiva de los significados de esas palabras aprendidas fisicamente.

1. Por tanto, leer no es sélo reconocer palabras, se trata de un proceso mucho mas complejo, por
medio del cual tratamos de entender lo que el autor quiere decir; esto exige reflexion y esfuerzo
mental. La eficacia lectora dependera en consecuencia, del desarrollo adecuado y de la conjuncidn
de estos dos procesos, realizados simultaneamente.
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2. En sintesis, la lectura corresponde al acto de leer propiamente dicho, tanto en los aspectos
mecdnicos como de comprension. El nivel de comprensién que se alcance dependerd en gran
medida de la importancia que se dé a las destrezas de esta etapa.

3. Este es el momento para poner énfasis en la visualizacién global de las palabras, frases y oraciones
evitando los problemas de lectura silabica, asi como los de la lectura en voz alta.

4. Las actividades van de acuerdo al tipo de lectura y al objetivo lector.

Postlectura:

5. Eslaetapaenlaquese proponen actividades que permiten conocer cuanto comprendio el lector.
El tipo de preguntas que se plantean determina el nivel de comprensidn que se quiere asegurar.

NIVEL DE_ COMPRENSION Y TIPOS DE LECTURA
. . L . Nivel critico: Lectura de
Nivel literal: Lectura Nivel inferencial .. .
] . extrapolacion de estudio y de
denotativa Lectura connotativa L,
recreacion
éQué? éPara qué? éJuzga la actitud de...?
éQuién? éPor qué? ¢A qué otro personaje se parece...?
éComo? éQué conclusiones? ¢Qué hubieras hecho tusi...?
¢Cuando? ¢Qué hubiera pasado si...? ¢Qué detalles estan demas?
¢Dénde? ¢Cudl es la idea principal? Inventa un nuevo personaje.
¢Qué consecuencias? Cambia una parte de la lectura

1. Lafase de postlectura se presta para el trabajo en grupo, para que los estudiantes confronten
sus propias interpretaciones con las de sus compafieros y construyan el significado de los textos leidos
desde multiples perspectivas.

2. las propuestas para esta etapa deben ser variadas y creativas para favorecer la disposicion de
los estudiantes.

3. Las destrezas mas importantes a desarrollarse son las siguientes:

e Resumir la informaciéon mediante organizadores graficos como: mapas conceptuales,
cuadros sindpticos y tablas de doble entrada, entre otros.

e Preparar guiones y dramatizar.

e Armar collages que muestren el contenido

e Plantear juicios sobre personajes y situaciones de la lectura y sostener con argumentos la
valoraciéon que se hace de un texto.

e Verificar las predicciones realizadas durante la prelectura.

e Escribir reportes sobre la lectura.

e Discutir en grupo.

e Consultar fuentes adicionales.
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e Verificar hipotesis.

TECNICAS DE ESTUDIO: EL SUBRAYADO

éQué es subrayar?:

Es destacar mediante un trazo (lineas, rayas u otras sefiales) las frases esenciales y palabras
claves de un texto.

¢Por qué es conveniente subrayar?:

v Porque llegamos con rapidez a la comprensidn de la estructura y organizacion de un texto.
Ayuda a fijar la atencioén.
Favorece el estudio activo y el interés por captar lo esencial de cada parrafo.

Se incrementa el sentido critico de la lectura porque destacamos lo principal de lo secundario.

R GRNR

Es condicién indispensable para confeccionar esquemas y resimenes.
Vv Favorece la asimilacién y desarrolla la capacidad de anélisis y sintesis.

éQué debemos subrayar?:

e laidea principal, que puede estar al principio, en medio o al final de un parrafo. Hay que buscar
ideas.

e Palabras técnicas o especificas del tema que estamos estudiando y algun dato relevante que
permita una mejor comprension.

e Para comprobar que hemos subrayado correctamente podemos hacernos preguntas sobre el
contenido y si las respuestas estan contenidas en las palabras subrayadas entonces, el
subrayado estara bien hecho.

éComo detectamos las ideas mas importantes para subrayar?:

# Son las que dan coherencia y continuidad a la idea central del texto
# Entorno a ellas giran las ideas secundarias.
¢Cémo se debe subrayar?:

Mejor con lapiz que con boligrafo. Sélo los libros propios
Utilizar lapices de colores. Un color para destacar las ideas principales y otro distinto para las
ideas secundarias.
Si utilizamos un lapiz de un Unico color podemos diferenciar el subrayado con distintos tipos
de lineas.

éCudndo se debe subrayar?:

Nunca en la primera lectura, porque podriamos subrayar frases o palabras que no expresen el
contenido del tema.
Las personas que estan muy entrenadas en lectura comprensiva deberdn hacerlo en la segunda

lectura.
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Las personas menos entrenadas en una tercera lectura.

4, Es conveniente aplicar la técnica del subrayado:

5. Cuando conocemos el significado de todas las palabras en si mismas y en el contexto en que
se encuentran expresadas.

Para facilitar la jerarquizacion de ideas (es decir, distinguir las principales de las secundarias, etc.)
o diferenciar distintos conceptos (por ejemplo, definiciones, fechas, autores, clasificaciones, etc)
podemos utilizar diferentes cddigos de sefializacion, dependiendo de si lo que pretendemos es
jerarquizar ideas o diferenciar conceptos.

También podemos hacer junto a cada pdrrafo y de manera simultanea al subrayado lineal,
anotaciones al margen que expliciten determinados aspectos que posteriormente nos ayuden a
estructurar y organizar la informacién a la hora de realizar el esquema del tema.

Estas anotaciones suelen ser la respuesta a preguntas tales como {Qué dice el tema?, ¢De qué
habla este pdarrafo? Este tipo de subrayado exige una gran capacidad de sintesis para conseguir
encontrar una palabra que exprese el contenido principal de cada parrafo.

A veces es necesario resaltar varias lineas seguidas por lo que es mas practico utilizar en este caso
corchetes, paréntesis o demarcar el parrafo con una linea vertical a ambos lados.

Otras veces necesitaremos precisar, destacar o relacionar unos contenidos con otros, por lo que
utilizaremos este tipo de subrayado utilizando interrogaciones, flechas, signos, simbolos... esta vez en
el margen derecho para no confundirnos con demasiada informacién en el mismo sitio.

No existe un limite explicito sobre la cantidad de palabras que se deben subrayar. Lo importante
es subrayar lo esencial que nos ayude a comprender el texto sin excederse, ya que subrayar demasiado

nos complicaria la labor posterior de sintesis.

TECNICA DE ESTUDIO: EL RESUMEN:

El resumen consiste en reducir un texto de tal forma que éste sélo contenga cuestiones
importantes, las cuales se caracterizaran por: fidelidad en las palabras, puntos importantes
adecuadamente destacados y que exista conexion entre ellos.

El resumen no solo es beneficioso porque estimula la capacidad de sintesis, sino que es también
fundamental para mejorar la expresion escrita, la cual es decisiva en un examen.

Asi mismo, la organizacion légica del pensamiento que requiere la escritura es el mejor método
para profundizar en la comprension. Por eso nunca hay que limitarse a copiar fragmentos. Tenemos
que escribir con nuestras propias palabras después de reflexionar.

El objetivo especifico de los resimenes es la representaciéon sintética y objetiva de lo leido o
escuchado.

Procedimiento para realizar un resumen:
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El realizar un resumen tiene su técnica y los pasos son los siguientes:

< Lectura exploratoria del capitulo o fragmento que se estudiara.

++ Lectura pormenorizada hasta su total comprension, sobre los parrafos fundamentales.

« Subrayado de las ideas mas importantes.

«» Comprobacion de que lo subrayado tiene unidad y sentido.

< A partir de lo subrayado, escribe las ideas significativas con las propias palabras del autor;

procura que exista ilacion en el contenido, para que el tema no pierda su significado.

TECNICAS DE ESTUDIO: LA SINTESIS

Una sintesis es la reduccion correcta de un texto. Se diferencia del resumen, ya que, al resumir,
no debemos cambiar las palabras del autor, y en la sintesis utilizamos nuestras propias palabras
para argumentar que nos quiso decir el autor con ese texto. Por lo tanto, la sintesis es una técnica
de estudio mucho mads personal y subjetiva que el resumen.

TECNICAS DE ESTUDIO: EL ESQUEMA

¢Qué es un Esquema?:

Es la expresidn grafica del subrayado que contiene de forma sintetizada las ideas principales, las ideas
secundarias y los detalles del texto.

¢Por qué es importante realizar un esquema?:

Porque permite que de un sélo vistazo obtengamos una clara idea general del tema, seleccionemos y
profundicemos en los contenidos basicos y analicemos para fijarlos mejor en nuestra mente.

éComo realizamos un esquema?

> Elaborar una lectura comprensiva y realizar correctamente el subrayado para jerarquizar bien
los conceptos (ldea Principal, secundaria...)

> Emplear palabras claves o frases muy cortas sin ningun tipo de detalles y de forma breve.

> Usar tu propio lenguaje, repasando los epigrafes, titulos y subtitulos del texto.

> Atender a lo que el encabezamiento del esquema exprese de forma clara la idea principal y
que te permita ir descendiendo a detalles que enriquezca esa idea.

> Por ultimo, elegir el tipo de esquema que vas a realizar.

Tipos de Esquemas:

Hay mucha variedad de esquemas que pueden adaptarse, solo, depende de tu creatividad, interés o
de la exigencia de tu materia.

Te presentamos algunos modelos:
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Idea Principal 1

Titulo
°

Tdea General Idea Principal 2

Idea Principal 3

— Detall
Tdea Secundaria erate
Detalle

Tdea Secundaria

Tdea Secundaria

Detalle
Tdea Secundaria
L Detalle

Ci

<

C:

D,

Es
b.
< E2
=
<: G

F
A B, —»F: o
I1 — Jz
B,
Iz K1 |—1
Iz < Kz < |—2
IDEA GEMNERAL IDEA GENERAL

1. Idea principal
1.1, Tdea secundaria

1L.1.1. Dbetalle
1.1.2. Detalle

1.2, Idea secundaria
1.2.1. Detalle
1.2.2. Detalle

2. Idea principal
2.1. Idea secundaria

211 Detalle
2.1.1.1. Subdetalle

2.1.1.2 Subdetalle
2.1.2 Detalle

A. Idea principal
A0 Tdea secundaria

A.a Detalle
Aab. Defalle

Ab. Idea secundaria
Aba Detalle
Abb, Detalle
B. Idea principal

B.a Idea secundaria
B.a.a. Detalle

B.a.a.a Subdetalle
B.a.ab. Subdetalle
B.ab, Detalle

TECNICA DE ESTUDIO: EL MAPA CONCEPTUAL

El Mapa conceptual es una técnica basada en el desarrollo grafico de un tema a partir de los
conceptos principales, unidos a partir de flechas y proposiciones lingtiisticas, permitiendo asi una
estructuracion grafica que puede leerse siguiendo las direcciones de las flechas.

Para elaborar el Mapa conceptual primero has de tener leido, subrayado y comprendido el tema o
texto. Te ayudara asi mismo haber realizado un resumen previo del mismo.

R
L4

Elabora una lista con todos los conceptos o palabras claves del texto.

<

» Colocalaidea principal del tema en la parte superior de una pagina o en el centro de la misma.
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< Escribe luego las ideas relacionadas uniéndolas por lineas que muestren esta relacidn
sirviéndote para ello de palabras sueltas o de frases.

% Coloca los conceptos mas generales e inclusivos en la parte superior del mapa y los conceptos
incluidos progresivamente en la parte inferior.

< La posicidén de estos conceptos obedece a dos nomenclaturas. Nivel y Segmento. El nivel

recoge aquellos conceptos que tienen una jerarquia semejante y se encuentran por ello en el
mapa situados a la misma altura en sentido horizontal. El segmento lo constituirdn los
conceptos con diferente rango, situados en la linea vertical.

El mapa conceptual es una buena estrategia para realizar un estudio activo de analisis y de sintesis
descubriendo las relaciones entre los conceptos mediante interrogaciones como qué es, cdmo es,
como funciona, para qué sirve, donde estd, cdmo se relaciona, etc., lo que sin duda propicia el
desarrollo de la capacidad de imaginacién, de creatividad y de espiritu critico.

En este sentido recuerda que:
> Es necesario utilizar frases cortas, concisas, pero con sentido. Una idea por linea si es posible.
> Seleccione las palabras, y diferéncielas por orden de importancia (por medio de letras, diferentes
tamafios, llaves...).
> Emplee los signos de realce, subrayado, colores... que crea necesarios para reforzar la expresion.
> La estructura del esquema se hace de forma escalonada, y pretende presentar con claridad el
contenido de un tema visualizando y jerarquizando sus ideas. Es importante cuidar los siguientes
aspectos:
v Elementos: Titulo del tema y apartados sectoriales escalonados.
v Tipo de letra segun la importancia de las ideas.
v Distribucién de las ideas: manteniendo siempre el sentido de direccién (de arriba abajo, de
izquierda a derecha...)
v Es importante que la disposicién y expresién del texto favorezca la visualizacion del

contenido.
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TECNICAS DE REPASO

El olvido es un proceso de deterioro o pérdida de los conocimientos adquiridos. Suele ser un
fendmeno normal en el ser humano, pero tiene un caracter selectivo. El proceso por el cual olvidamos
es el siguiente: 12 Aprendemos lo mds y menos importante, 22 Retenemos lo necesario, y 32 Olvidamos
parte de ello, ya sea por desgaste del tejido cerebral, porque no lo utilizamos, porgue no lo repasamos
con frecuencia, o por interferencia con otros conocimientos nuevos.

Por tanto, el repaso es fundamental porque si no lo hacemos, olvidamos practicamente el 80% de
lo estudiado. Ahi estd la cuestion: jolvidamos muy rapido!

Es muy util ver la Curva del Olvido. En ella puede verse con claridad como los conocimientos
aprendidos se van olvidando progresivamente, si no se repasan. De ahi, que insistamos en la

periodicidad con que han de hacerse los repasos.

LA CURVA DEL OLVIDO

100%
conocimientos

20%

8 407 7 dias 1 mes 3 meses
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Por lo tanto, para aprender algo es imprescindible repetir lo aprendido. Es decir, se trata de pasar
los conocimientos de la MCP (memoria a corto plazo) a la MLP (memoria a largo plazo) mucho mas
duradera e ilimitada.

¢Qué se debe repasar?

No se debe repasar nunca por el libro de texto. Se debe repasar exclusivamente el esquema o
resumen que hayamos realizado del tema. Si no, estariamos haciendo un 22 estudio. Se trata de
repasar los contenidos basicos de cada tema. De esta forma, los repasos son mucho mas répidos que
el estudio y, por tanto, pueden ser mas frecuentes y rapidos.

éCémo organizamos los temas o asignaturas que tenemos gue repasar?

En el repaso, es mejor NO VARIAR DE ASIGNATURA. En el estudio, Sl es recomendable variar, pero
en el repaso NO. Por tanto, como tendremos varias asignaturas y cada asignatura varios temas,
debemos organizar el tiempo del que disponemos y el nimero de esquemas/resimenes a repasar. En
funcién de eso, organizaremos una distribucidon adecuada, teniendo en cuenta que deben hacerse, al
menos, 3/4 repasos. Por otro lado, hay que repasar en funcién del tipo de examen.

éCuando hay que repasar?

Hay que repasar en las primeras horas después del estudio (memorizacion) con los métodos de la
repeticion-recitacién. Recordemos la Curva del olvido que hemos explicado anteriormente, y que nos
decia que a los 7 (siete) dias del estudio, hemos olvidado un 50%. Si esto es asi, |6gicamente debemos
repasar antes. Por tanto, los repasos deben ser mas frecuentes cuanto mas préoximos nos encontremos
a la primera sesién de estudio.

Como norma general, para evitar el olvido, se ha de procurar revisar el material dentro de las 24
(veinticuatro) horas siguientes al estudio, y cuantas mas veces mejor, con el fin de lograr un
afianzamiento de lo aprendido anteriormente.

En definitiva, el repaso es una técnica que combate el olvido y fortalece las huellas de la memoria. Por
ello, es importante conocer las Curvas que indican la evolucién de los datos memorizados sin repasar
y repasando adecuadamente.

éComo se ha de repasar?

Cada estudiante debe utilizar las técnicas de repaso que mas le convengan segun su capacidad y
su grado de interés y atencién. Quiza lo mas practico y habitual sea la explicacidén o verbalizaciéon que
cada uno hace mentalmente, contandose lo aprendido.

Para esto, hay que intentar recordar las ideas principales, sin consultar ninguna nota. Después,
comparar y contrastar lo aprendido. Si no lo recordamos, releer esquemas y unidades. También debe
prestarse atencidn a las ideas y conceptos a los que se les ha dedicado mas espacio en cada leccion.

¢Cudnto tiempo deben durar las sesiones de repaso?
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El tiempo que se tarda en repasar dependera siempre de la dificultad que tenga cada materia para
el estudiante. Si ya se tiene una idea general bastante clara, los contenidos estan bien organizados y
hay cierta familiaridad con ellos, con un tercio (1/3) del tiempo empleado en el primer estudio, es
suficiente.

También es muy aconsejable espaciar las sesiones, de manera que cada repaso se aborde en
tiempos no demasiado largos y pesados y en diferentes momentos del dia.

Recapitulando...

Muchos estudiantes consideran que el repaso debe hacerse sdlo en las fechas previas a los
examenes, pero estdn equivocados. La idea clave que deben recordar es que, antes de los exdamenes,
es necesario hacer varios repasos sobre la base de los resimenes y esquemas que han elaborado
previamente. Esto les permitira ahorrar mucho tiempo y evitar la ansiedad y el nerviosismo de Ultima
hora. Y a medida que se acerquen los exdmenes, los repasos serdn mas frecuentes e intensos. Esta es
la Unica forma de garantizar no solamente que aprueben, sino que aprendan y no olviden todo después
de terminar el examen.

Cabe destacar que las técnicas aqui mencionadas no son las Unicas y que durante el profesorado
se podran trabajar muchas otras, incluso cada uno puede hacerse de las técnicas que les resulten mas
significativas, reiterando que no hay una técnica infalible, pero destacando la importancia de construir

y mantener habitos de estudios.

TECNICAS DE ESTUDIO: ACTIVIDADES

TEMAS: Idea central y sintesis CONSIGNAS:

1. Escriba la idea central del texto.

2. Elabore una sintesis que cumpla con las caracteristicas propias de ese formato textual y que
no supere los 12 renglones de extension aproximadamente.

ARISTOTELES Y LA TECNICA

La obra de Aristoteles (384-322 a.C.) es un compendio del saber de la antigiiedad griega. Su
vasta obra permite encontrar citas apropiadas para un gran numero de tesis. Aqui vamos a aludir a
una de la Etica a Nicdmaco que resulta pertinente al argumento que estamos desarrollando.

Las formas de saber que postula Aristoteles en la mencionada referencia son tres: el
contemplativo, el prdctico y el productivo. El contemplativo se refiere al saber especulativo propio
de la matemdtica y de la filosofia. El prdctico afecta a las formas de las relaciones humanas en el
seno de una comunidad social; postula como comportarse y como regular la convivencia en su seno.
Por ultimo, el saber productivo se refiere a la produccion de cosas, a hacer aquello que previamente
no existia. En el texto mencionado se lee: "Toda técnica versa sobre el llegar a ser, y sobre el idear y
considerar como puede producirse o llegar a ser algo de lo que es susceptible tanto de ser como de
no sery cuyo principio estd en el que lo produce y no en lo producido”. Esta cita tradicionalmente se
ha considerado referida al mundo del arte (en el sentido de las bellas artes) pero resulta
sorprendentemente adecuada para asociarla con el mundo de la técnica (al fin y al cabo, arte y
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técnica tienen raices etimoldgicas comunes, una del latin y otra del griego). El técnico, lo mismo que
el artista, en sus formas de actuacion superiores "crea" algo que previamente no existia; enriquece
la realidad con los productos de su ingenio; multiplica el mundo natural con "cosas" previamente
inexistentes (sea una pintura rupestre o un objeto de cerdmica). La cita anterior, aunque un poco
larga, es digna de figurar en el blasén del ingeniero moderno empefiado en construir un mundo
artificial poblado de seres artificiales (especies alimenticias, edificios, mdquinas, ...) de los que la
naturaleza no nos habia provisto espontdneamente.

No obstante, la propuesta clasificatoria de Aristételes de tres formas de saber, no parece
haber encontrado suficiente respaldo a lo largo de la historia. El saber productivo ha sido objeto de
una clara postergacion frente a los otros dos. Sin embargo, hoy en dia, cuando nuestra inmersion en
lo artificial desborda toda evidencia parece necesario reelaborar el estatus epistemoldgico y ético de
esa ciencia de lo productivo o de lo artificial tradicionalmente postergada: el saber productivo
revindica su posicion en el abanico de los saberes. La mera consideracion de la técnica como un saber
instrumental, de medios para alcanzar determinados objetivos, es insuficiente para afrontar los
complejos problemas de un mundo en el que lo artificial es dominante.

Javier Aracil. Extraido de Ingenieria y pensamiento. Universidad de Sevilla.

TEMA: Resumen

CONSIGNA: Redacte un resumen que cumpla con las condiciones establecidas en la bibliografia leida.

¢Hacia la democracia electrénica?

Habitualmente participamos en procesos electorales para determinar nuestro gobierno
depositando nuestro voto, un trozo de papel, en una urna. Sin embargo, todas las semanas tenemos
oportunidad de participar en votaciones por SMS o Internet en variados programas de televisién. No
es extrafio, por lo tanto, que - en linea con la progresiva transformacion tecnolégica de nuestra
sociedad - hayan surgido recientemente noticias sobre diversos aspectos de la aplicacidon de las
tecnologias de la informacion a la politica, principalmente en lo que se refiere a la automatizacion de
los procesos de voto.

Estamos en tiempo de debate. Un debate que busca promover las nuevas tecnologias en nuestra
vida politica, como previamente se ha hecho en los negocios, la educacién o las artes. Un debate que
podria llevar a que la politica, tal y como hoy se la conoce, cambie en este siglo XXI, que serd
esencialmente mévil y electrénico. Al fin y al cabo, recordemos que nuestras actuales instituciones
provienen de los tiempos en que el transporte y las comunicaciones eran extremadamente costosos
en tiempo y dinero. Con los anos, los politicos han desarrollado un estilo en el que, salvo en tiempos
de campafia, mantienen escasa relacién con los ciudadanos.

En cierto sentido, nuestras instituciones estdn desfasadas, puesto que no se han beneficiado de
las nuevas tecnologias en un sentido social. Internet ofrece claras oportunidades para aproximar a
gobernantes y gobernados, y para crear y difundir conocimientos entre los ciudadanos.

Esta vision puede llevarse al extremo, como han hecho los “tecnoutdpicos”, que ven en Internet
un medio para propagar globalmente los ideales del agora ateniense por medio de la discusion y la
votacién electrdnica. Cualquier decisidén podria votarse y podriamos vivir en un sistema de referéndum
permanente. Frente a este futuro, en el que cada mafiana, antes de trabajar, nos conectariamos a
Internet y votariamos en los tres o cuatro referéndums del dia, debemos recordar cdmo la economia
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y la psicologia experimentales muestran insistentemente que las personas no somos racionales al
tomar decisiones cuando solo usamos nuestra intuicion y que no tendriamos tiempo para vivir en ese
proceso de referéndum permanente: no solo se trata de votar, sino de informarse, deliberar y decidir.

En nuestra opinidn, y aunque las tecnologias que automatizan e informan son importantes y
utiles, son de menos interés que aquellas con un potencial para transformar la naturaleza de la
democracia. En cualquier caso, son numerosos los beneficios potenciales de la naciente democracia
electrénica, como, por ejemplo, la legitimacidon que se produce al acercar las decisiones a la gente y
tomarse publicamente las decisiones politicas, al reducirse la apatia y la alienacién y maximizarse el
potencial del ciudadano. Sin embargo, también se pueden identificar algunos peligros, como el
debilitamiento de la autoridad central.

Otra cuestién que suscita gran debate es la de la seguridad. Como cualquier operacién a gran
escala, el potencial para la corrupcion en una consulta en linea es considerable. ¢Cémo se verifica la
identidad en una operacidn electrénica? Si en algunos paises la participacion en elecciones generales
gueda muchas veces por debajo del 60%, écomo aseguramos que el 40% restante de los votantes no
ve su voto manipulado por algun tecndlogo experto? En gran medida, tales problemas se evitarian con
certificados digitales y criptografia de clave publica, pero estos sistemas aln tienen un coste elevado.
Incluso si fuese posible evitar la suplantacidon a gran escala, seria casi imposible asegurar que un
votante en linea fuese quien dice ser, a menos que se recurriese a tecnologias de reconocimiento muy
caras, basadas en huellas digitales o en el iris.

Pero la principal garantia en una democracia electrdnica deberia ser el acceso generalizado a las
tecnologias de la informacién, algo que realmente permanece como un obstdculo, puesto que la
penetracion de Internet en los hogares de la mayoria de los paises avanzados dista de ser universal. En
los ultimos afios se ha venido acufiando el término “brecha digital” para definir tal situacion, y esta
brecha conlleva otro peligro: que las nuevas tecnologias puedan afectar negativamente, aliin mas, a los
mas vulnerables.

http://www.madrimasd.org/informacionidi/analisis/analisis/analisis.asp

TEMA: Mapa conceptual
CONSIGNA: Lea el siguiente texto y complete el mapa conceptual.

Europa al momento de la conquista

En el siglo XVI, mientras los aztecas y los incas se consolidaban en América como las
dos civilizaciones importantes, Europa asistia a una serie de grandes cambios. Estos fueron
politicos, econdmicos, sociales y tecnoldgicos. En materia politica, las monarquias se
afirmaron y los sefiores feudales perdieron poder. Esto no sélo marco el final de la Edad Media
sino el nacimiento de los estados nacionales: Portugal, Espafia, Francia e Inglaterra. La gran
novedad econdmica y social fue la aparicion del capitalismo debido a la acumulacion de
riquezas en manos de un nuevo sector de la sociedad: la burguesia. En el terreno tecnoldgico,
la expansion geogrdfica pudo ser posible gracias al avance en materia de navegacion, como
la mejora de las velas de los barcos y el invento de una serie de instrumentos nduticos.
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MODULO IlI: MODULO ESPECIFICO

IMPORTANCIA DE ABORDAR LAS PROPIEDADES TEXTUALES 'Y LA NORMATIVA
ADECUACION

La adecuacion es la propiedad textual por la que el texto se adapta al contexto discursivo.
Quiere esto decir que el texto se amolda a los interlocutores, a sus intenciones comunicativas, al canal
de produccion y recepcidn, etc., parametros todos ellos que definen los registros. Por tanto, un texto
es adecuado si la eleccion linglistica efectuada es apropiada a la situacién comunicativa. Es la
propiedad por la que el texto se amolda a la situacién de comunicacion.

La propiedad de la adecuacidn constituye una de las cuatro nociones estilisticas establecidas
en la retdrica clasica, junto con la correccidn, la claridad y la elegancia. En la lingtistica textual, el
concepto de adecuacion como tal fue desarrollado por M. A. K. Halliday y R. Hasan (1976). Consideran
estos autores que el principio definidor de texto, entendido como un todo unificado, es el de cohesidn,
concepto con el que refieren las relaciones de significado que tienen lugar dentro del texto. Sin
embargo, tras haber definido el concepto de textura desde la cohesidn, sefialan que la textura necesita
ser definida también por la adecuacién del texto al contexto en que tiene lugar, esto es, por el registro
lingliistico. De este modo, indican que un texto es, por un lado, coherente con respecto al contexto,
por lo tanto, consistente en registro, y, por otro lado, coherente en si mismo vy, por lo tanto, cohesivo.

Como sucintamente se ha apuntado, los elementos de la realidad contextual que conforman
la adecuacién del texto a la situacion se pueden agrupar en cuatro apartados:

El tema de que se trata.
El canal de produccidn, transmisidn y recepcién del texto.

La relacion interpersonal entre los interlocutores.

Ll

El propdsito o intencién del emisor del texto.

Asi, puede decirse que la variacién linglistica supone una eleccidn por parte del hablante con
dos fines fundamentales; por un lado, la eleccidon se lleva a cabo para adecuarse a la situacidn, y por
otro lado, se lleva a cabo una eleccion en funcidn de la intencién comunicativa.

En diddctica de segundas lenguas, el estudio y aprendizaje de una lengua no puede abordarse
acercandose a esta como una realidad uniforme, sino que debe contemplarse en su diversidad textual
en funcidn de las variables sefialadas. Sea cual sea su nivel de competencia, el hablante pone en juego
su dominio de la lengua para elegir, dentro de sus posibilidades, aquellos elementos que le son utiles
para cada ocasién comunicativa. La adecuacion a la situacion comunicativa forma parte pues de
la competencia sociolingtiistica de un hablante. Evidentemente esta variedad conlleva plantearse qué
eleccidén llevar a cabo para ensefiar, a lo que, siguiendo a F. Moreno (2000), cabe afadir que las

decisiones ultimas han de ser tomadas en cada contexto de ensefianza-aprendizaje.
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e Ahora le proponemos leer el texto escrito por Julio Cortazar “Por escrito gallina una”. {Qué

caracteristicas tiene?

Por escrito gallina una

i Julio Cortézar j

Con lo que pasa es nosotras exaltante. Radpidamente del posesionado mundo hemos nos, hurra. i
Era un inofensivo aparentemente cohete lanzado Cafaveral americanos Cabo por los desde.
l Razones se desconocidas por drbita de la desvid, y probablemente algo al rozar invisible la tierra i
E devolvié a. Cresta nos cayo en la ipaf!l, y mutacion en el golpe entramos de.
. Rapidamente la multiplicar aprendiendo de tabla estamos, dotadas muy literatura para la i
' somos de historia, quimica menos un poco, desastre ahora hasta deportes, no importa, pero: de i
: serd gallinas cosmos el, carajo qué...

Cortazar, Julio. La vuelta al dia en ochenta mundos.2 vol. Siglo
; veintiuno editores. México 1967

e Como actividad de aplicacién deben colocar en orden las oraciones y asi generar el sentido del
texto, pensando en la relacidn oracional (cohesidn) la relacidn global del texto (coherencia) y la
adecuacion segun la situacién comunicativa.

e A continuacion, se presenta el texto “La Hormiga” de Marco Denevi.

«La hormiga» de Marco Denevi

Se da un atracén. Después, relamiéndose, decide volver al Gran Hormiguero con la noticia. Busca
a sus hermanas, trata de explicarles lo que ha visto, grita: "Arriba... luz... jardin... hojas...verde...
flores..." Las demas hormigas no comprenden una sola palabra de aquel lenguaje delirante, creen que
la hormiga ha enloquecido y la matan.

Asi se salvan del fuego, del veneno, de las nubes insecticidas. Como el nimero de las hormigas es
una cifra que tiende constantemente a crecer, al cabo de un tiempo hay tantas hormigas bajo tierra
que es preciso ampliar los hormigueros. Las galerias se expanden, se entrecruzan, terminan por

Un dia las hormigas, pueblo progresista, inventan el vegetal artificial. Es una papilla fria y con sabor
a hojalata. Pero al menos las releva de la necesidad de salir fuera de los hormigueros en procura de
vegetales naturales.

Por las dudas, las salidas al exterior son tapiadas a cal y canto. Se suceden las generaciones. Como
nunca han franqueado los limites del Gran Hormiguero, incurren en el error de ldgica de identificarlo
con el Gran Universo.

Ve una mafiana. Ve un jardin. Ve tallos, hojas, yemas, brotes, pétalos, estambres, rocio. Ve una

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

| confundirse en un solo Gran Hormiguero bajo la direccidn de una sola Gran Hormiga.
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

| rosa amarilla. Todos sus instintos despiertan bruscamente. Se abalanza sobre las plantas y empieza a
1
1
1

talar, a cortar y a comer.
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I Pero cierta vez una hormiga se extravia por unos corredores en ruinas, distingue una luz lejana, I
i unos destellos, se aproxima y descubre una boca de salida cuya clausura se ha desmoronado. Con el j
1 1
I corazdn palpitante, la hormiga sale a la superficie de la tierra. !
| =

e El texto fue desarmado y nuevamente armado para romper con su coherencia global.
Como actividad solicitamos lean y relean el texto para poder comprender cémo el autor fue

presentando las ideas, de tal manera que quede como en realidad es el texto original.

Agudas. graves y esdryjutas

1. Clasifica lassiguientespalabrasen agudas, gravesy esdrujulas.

Capaz Césped | Simbolo | Temblor | Ceramica | Revolucion
Cardcter | Opera Naci0 | Ejército | Patean Silaba
América | Camaron | Contiene Débil | Civilizacion| \Volumen

Agudas

Graves

Esdrijulas

2. &lecciona cual de las palabras de cada pareja esta escrita

correctamente.

| Ademas [ Aemds | p | Ml |
| comida i Comida | | pdcon || Baen |
| Bectico | Béctieo | | lagrima |, Ligima |

;{ Chofer ;i  Chofér ‘, " postre ,f postre |
ity | pamsmeme o \ e
© Maeta | Maeta | " Televisor | " Televisor
Jutiobipbinbivtie s ——— e
. Razon ;i Razon | . Magico ;i Magico |
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. AGUDAS, LLANAS, ESDRUJULAS
1 Exvike s staba toiea (5 slala goe s wis ferkd)
V': Clasfea cada plabra: aguda, lara o esdrigula
5 lleva o m lleva tilke?

\

ESDRUTULAS
| A e ——
el )
ARCHIPIELAGO ADIOS SIMBOLO DEBUT
DIFICIL PERDIZ NUMERO 0SO
TELEFONO MILITAR ESOFAGO TIBURON
FUTBOL TOMBOLA DOCUMENTAL SILLA
AZUCAR MELON BRUJULA LIBRETA
Ortografia: MP, MB
1. Marca las palabras que tienen P 0 B
INVIERNO OMBLIGO HAMBURGUESA
LAMPARA SOMBRERO ENVIAR
COMPAS INVERNADERO HOMBRO
TAMBOR LIMPIAR ENVASE
TROMPETA ENVOLVER COLUMPIOS
TRANVIA ROMPER LOMBRIZ
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2. Fijate en las letra que va antes de laP,delaBydelaV

e Anten de P e escribe Ld,queda,
e Antes de B se eacnibe td,queda,
e Antes de V se encnilse té«o{ue,do

3. Elige entre M y N en las siguientes palabras

e bo beno qov ba

. o |ba ha  bunguesa
e co venaasv v Vesona
e CcW pkaim v vembary

» e pamaddlo/ v sitarv

e e solrerny oo, -

¢Qué son «los conectores textuales»?

Los conectores son nexos que sirven para establecer relaciones entre las diferentes oraciones o
partes de un texto. Con los conectores textuales un texto gana fluidez y elegancia. Cuando escribimos
un texto debemos intentar conectar una oracidn con otra, un parrafo con otro; de esta manera el texto
es coherente y légico. Pero hacer esto no es facil; debes primero conocer cuales son los conectores y
saber qué relaciones se establece con cada uno. Después, es importante que te fijes en los conectores

cuando leas un texto; por ejemplo, los articulos de prensa pueden ayudarte en esta parte.

CONECTORES TEXTUALES: LISTA DE CONECTORES BASICOS

PARA ANADIR U ORDENAR INFORMACION

=  ADEMAS

= ASIMISMO

= POR UNA PARTE... POR OTRA (PARTE)
= ENCIMA

= EN PRIMER LUGAR... EN SEGUNDO LUGAR...
* PARA EMPEZAR / ACABAR

ADVERSATIVOS

Para indicar un problema o un «pero» a algo que has dicho antes

= SIN EMBARGO / NO OBSTANTE / PERO
= DETODOS MODOS / DE TODAS FORMAS
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= CON TODO / AUN AS|
= POREL CONTRARIO / EN CAMBIO
CONSECUTIVOS

Para expresar la consecuencia de un hecho anterior

* PORLOTANTO / POR CONSIGUIENTE
= EN CONSECUENCIA / DE AHI QUE

= ASi QUE / ASi PUES

= PUES

PARA EXPLICAR O ACLARAR
= ESDECIR
= EN CONCLUSION

CONECTORES TEXTUALES

EJERCICIO 1:

COMPLETA los huecos con los conectores que tienes abajo.

Ayer fue un dia desastroso. ........cc.ceceeeeveeresiennnne... N0 s0NO el despertador y llegué tarde a la oficina.
..................................... el jefe estaba de mal humor y me advirtié6 de que esto no podia repetirse.
..................................... fui al sacar dinero y me di cuenta de que habia perdido la tarjeta de crédito; solo
Ilevaba 10 euros en mi cartera, ......ccceeeeeeeeveseeceerennenns tuve que pedir dinero prestado a un compafiero.
..................................... cuando iba a coger el coche para volver a casa, vi que una rueda estaba

pinchada. .....cccccooeiveeeicecece e, ayer fue un dia desastroso.

EJERCICIO 2:

ELIGE un conector de los que tienen abajo y completa la oracién.

1. Yo trabajo porque me gusta lo que hago; ellos .......cccceiveveeceececennenen. solo quieren ganar dinero lo

mas rdpido posible.

En cambio, en conclusion, asi que

2. Hace mucho frio; ....cceeveeeeevecece e no te olvides de ponerte el abrigo y la bufanda.

Por otra parte, aun asi, asi que

3. No podemos aceptar tus nuevas condiCiones; .......c.ccceeeeveevreervenennen prescindimos de tus servicios.

Aun asi, por lo tanto, por el contrario
4. ¢Qué si estoy enfadado? éTu que crees? Te estuve esperando una hora y.........eceeeeveeecee e me

dices que habias olvidado nuestra cita.

Por lo tanto, encima, de todas formas
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5. Siempre he sido un desastre con los NUMEros; tu, ......ccceeeeveeevererenes

para las cuentas.

De ahi que, en cambio, en consecuencia

6. No creo que mi ayuda te sirva de mucho; ......ccccecevevreneennne. te ayudaré si es lo que quieres.

Por tanto, ademds, de todos modos

7. Nos equivocamos y él tiene toda la razén; .......ccccveevvreeeenee. toda la culpa es nuestra.

Por consiguiente, encima, no obstante

8. Estoy totalmente de acuerdo contigo; ......ccceveveivrereenene. tengo que asegurarme.

Asimismo, sin embargo, por cierto
9. Ya sé que las carreteras estan cortadas porque ayer hubo un accidente; ........cceeeevvceevirennes he

decidido salir a esquiar este fin de semana.

De todas formas, en consecuencia, en cambio

10.Es poco sociable y bastante Serio; ......ccccceeeeveieveecvennne suela tener problemas con la gente.

No obstante, de ahi que, por lo tanto

Ejercicios de palabras que terminan en “cion” y “sién”
Escribe cion o sidén para completar correctamente las siguientes palabras.

Salva_ Emo
Confe Agre
Humecta Inva
Transmi Man
Difu Difu
Ero Convul
Ver Fun
Dona Ecua
Germina Verifica
Expre Obse
Excur Suspen
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Escribe en los espacios en blanco las palabras terminadas en sién o cién derivadas de los

siguientes verbos, sustantivos o adjetivos, sigue el ejemplo:

+
Decidir Decision Global
Radiar Persuadir
Corromper Invento
Fijar Alucinar
Planear Discutir
Medir Administrar
Actuar Incidir
Suceder Punzar

Lee los verbos que se encuentran entre paréntesis y escribe a continuacion las
palabras terminadas en sién o cidn para completar las siguientes expresiones.

1.- La mama de Eloisa llevd su auto a (revisar) porque va a salir a carretera.
2.- El maestro hoy nos explicé la (ver) del mundo que tenian los griegos
3.- Siempre que vemos perritos callejeros fuera de mi casa sentimos (compadecer)

por ellos y los alimentamos.
4.- Tengo que estudiar la teoria de la (acelerar) y no he aprendido nada.
5.- Quisiera ser arquedlogo porque me gusta mucho todo lo relacionado con la (explorar)
de vestigios histdricos.
6.- éDdénde estds?, necesito saber tu (ubicar) exacta para encontrarte mas rapido.
7.- En la (discutir) todos nos alteramos pero al final nos tranquilizamos vy
seguimos siendo amigos.

Completa las palabras en las siguientes oraciones. Ten en cuenta que cada espacio es igual a
una letray que todas terminan en cién / sién.

l-lac__ro_ _ _n en los marcos de las ventanas es muy evidente, debemos cambiarlos.
2.-Lade __e_i__esunaenfermedad psicoldgica que afecta la calidad de vida de quien la padece y
de quienes lo rodean.

3- la com _ _en _ _ _ n es una de las mejores virtudes del ser humano.
4.- Me gusta la sala de esta casa porque tiene una perfecta ilu _ _ na _ _ 6 _
5.-Ensuma _ _i_nelactorlo tiene todo: un gran garaje para sus autos de lujo, alberca y hasta una

pequefiia sala de cine.
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ANEXO MODULO IV: ORTOGRAFIA, LECTOESCRITURA Y TECNICAS
DE ESTUDIO.

ORTOGRAFIA

Uno de los grandes problemas de la ensefianza de hoy dia es la gran cantidad de faltas de ortografia
gue cometen los alumnos. Y este problema no es solamente escolar, afecta a todos los niveles de la
sociedad, pues, aunque los procesadores de texto incorporan herramientas de correccién ortografica,
con frecuencia se pueden observar faltas de ortografia en periddicos, escritos y cualquier tipo de
impreso. Y ya, sin comentarios, en los mensajes de texto.Por supuesto que leer ayuda mucho a
no cometer faltas, pero esto, por si solo, no es valido, hay que practicar. Para comunicarnos mejor hay

que aprender a escribir correctamente.

¢Qué es la ortografia?

La palabra ortografia etimolégicamente es de origen griego, compuesta por (orthds= correcto)
y (grafos= escritura). Escribir correctamente. En este sentido, la podriamos definir como el conjunto
de reglas y convenciones que rigen el sistema de escritura habitual establecido para una lengua
estandar.

El escribir bien y manejar una buena ortografia es fundamental en el desarrollo profesional y
personal, ya que gran parte de nuestro quehacer diario pasa por relacionarnos a través del medio
escrito; por lo tanto, buscamos siempre la manera de utilizar de modo correcto nuestra escritura.

Tener un buen manejo de la misma no implica dar rienda suelta a la creatividad, ni tratar de
obtener alglin reconocimiento publico. Consiste, mas bien, en aprender a organizar ideas y expresarlas
de modo claro. Ello esta al alcance de cualquiera que esté dispuesto a dedicarle algo de tiempo y
esfuerzo.

En este apartado no describiremos todas las reglas existentes del espafiol, sino solamente
algunas de ellas, focalizando en los principales errores ortograficos que se suelen apreciar, brindando

ejemplos pertinentes.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS HAY, AHI, AY

Hay: Es una forma conjugada del verbo “haber”. Verds que es un verbo porque siempre se puede
cambiar por otras formas del verbo haber (habia, habra...). Por ejemplo: sobre la mesa hay cinco
manzanas. Hoy hay una fiesta.

Ahi: Es un adverbio que indica lugar. Puedes comprobarlo cambidndolo por otros adverbios de lugar

como alli o aqui. Por ejemplo: Ahi estan las manzanas. La fiesta se realizara ahi.
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Ay: es una interjeccion que sirve para expresar dolor u otras emociones. Se pronuncia igual que 'hay'
y suele ir entre signos de exclamacion en los textos, y tiene entonacién exclamativa, en las

conversaciones. jAy, qué rica manzana! jAy, estoy muy emocionada por la fiesta de hoy!

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS A VER Y HABER

A ver: Es una secuencia formada por la preposicién “a” mas verboide infinitivo “ver”, separados.

Significa mirar, observar. Por ejemplo: No sabian si iban a ver una pelicula romdantica o dramatica.

Escuchamos un ruido fuerte y salimos a ver qué sucedio.

Se utiliza en diferentes casos:

e Entono interrogativo, se pide al interlocutor que nos deje observar algo. Por ejemplo: -Mira lo que
he encontrado. - ¢A ver?

e Expresando interés por saber algo, y normalmente va seguido de una interrogativa indirecta. Por
ejemplo: A ver cuando empieza el concierto.

e Parallamarla atencidn del interlocutor antes de ordenarle, pedirle o preguntarle algo. Por ejemplo:
A ver, icuando vas a venir?

e Delante de la conjuncién si puede expresar interés, temor o sospecha, mandato, expectacién... Por
ejemplo: A ver si nos entendemos de una vez. iA ver si adivinas qué regalo te he comprado!

e En muchos casos, puede reemplazarse por veamos. Por ejemplo: A ver cdmo tienes la voz mafiana
(Veamos como tienes la voz mafiana).

Haber: Como verbo se utiliza en estos casos:
1- Seguido de un participio. Por ejemplo: Juan debié haber venido ayer. El haber amado a ese
hombre fue mi gran error.
2- Como infinitivo impersonal, que denota la existencia del nombre que le acompafia. Por
ejemplo: Se escuchan muchos maullidos, debe haber un gato en la terraza.

Como sustantivo, haber es masculino y significa, en general, conjunto de bienes o caudales de una

persona. Por ejemplo: En aquellos afios, su haber era mas bien escaso.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS VAYA, VALLA, BAYA
Vaya: Hace referencia al verbo ir conjugado en primera (yo), segunda (usted) o tercera persona (él,

ella) de singular, del presente en modo subjuntivo. Significa moverse de un lugar a otro, extenderse
una cosa de un punto a otro, entre otras cosas. Por ejemplo: Cuando vaya a
Bariloche, te visitaré.

También puede ser una interjeccidon usada para expresar satisfaccion o decepcién. Por ejemplo:
iVaya! No podremos llegar a tiempo. jVaya! jQué buena idea!
Valla: Es un sustantivo femenino; puede referirse:

1- Al vallado o cerca que se usa para cerrar o delimitar un terreno. Por ejemplo: He puesto una

valla para que su ganado no se mezcle con el mio.
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2- A una cartelera ubicada en un lugar publico con fines publicitarios. Por ejemplo: La valla de la
autopista tapaba buena parte del paisaje.
3- En el mundo del atletismo, a un obstaculo puesto en el camino de los participantes de una
carrera. Por ejemplo: Tenia que saltar cada valla limpiamente para obtener la mejor clasificacién.
Valla es también el verbo vallar conjugado en segunda (usted) o tercera persona (él, ella) del singular
del presente en modo indicativo, asi como la segunda persona de imperativo; se refiere a la accion de
cercar un sitio con un vallado. Por ejemplo: Pedro valla su terreno con una cerca altisima.
Baya: Es un tipo de fruto, asi como la planta que lo produce. Por ejemplo: Las bayas no me gusta, los
mangos tampoco.
También como baya podemos referirnos al color blanco amarillento del pelaje de una yegua. Por

ejemplo: Me han regalado una yegua baya.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS HAYA, HALLA, AYA, ALLA, HAIGA
Haya: Haya es el verbo haber conjugado en primera (yo), segunda (usted) y tercera persona (él, ella)

de singular de presente en modo subjuntivo. Se usa con el significado de ocurrir, existir, deber o
necesitar de, entre otras cosas. Seguido de participio, se usa para la formacion de los tiempos
compuestos.
Por ejemplo:

e Esperaa que yo haya llegado para empezar a hacer la cena.

e Mientras haya amor, habra alegria.

e Quiza no haya salida para nuestro pais.

e No creo que Juan se haya encontrado a Ana en el camino. B Aunque haya tormenta, debemos

salir.

Halla: Es el verbo hallar conjugado en segunda (usted) y tercera persona (él, ella) de singular de
presente en modo indicativo, o también la segunda persona de singular del modo imperativo.
Este verbo significa encontrar a alguien o algo; ver, observar o notar; descubrir la verdad de algo;
entender una cosa después de reflexionar sobre ella, o encontrarse a una persona o cosa en un lugar.
Por ejemplo:

e Lacasa se halla a medio camino entre el mar y la avenida.

e Elsiempre halla la solucién para todos los problemas.

e Halla una excusa mejor y después hablamos. B El jefe halla muy interesante el proyecto.
Aya: es un sustantivo femenino; utilizado en referencia a aquella mujer que, en una casa, se encargaba
del cuidado y la crianza de los nifios.
Por ejemplo:

e Suaya siempre le dice que se porte bien.

e Recuerdo los paseos que daba con mi aya por la plaza.
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Alla: es un adverbio de lugar; lo usamos en referencia a un sitio que se encuentra, en relacién con
nuestra posicion, relativamente apartado o lejano. Debido a su acentuacién aguda, su pronunciacion
se diferencia de las palabras anteriores.
Por ejemplo:

e Alli queda el arroyo y alla esta mi casa. B Alld nos encontraremos mafiana.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS IBA, IVA

Iba: es el verbo ir conjugado en primera o tercera persona de singular de pretérito imperfecto en modo
indicativo. Se emplea con el sentido de llevar o conducir a alguien a un lugar, de andar o circular, de
funcionar o servir una cosa, entre muchas otras cosas.
Por ejemplo:

e Cuando Antonio iba a mi casa, mi mama hacia galletas.

e |basaliendo para el supermercado cuando me llamaste.

e Lo multaron porque iba a mas de 180 kildmetros por hora.
IVA: son las siglas del impuesto al valor agregado, también conocido como impuesto al valor afiadido,
impuesto sobre el valor agregado o impuesto sobre el valor afiadido. Como tal, es una carga fiscal
sobre el consumo y la prestacidn de servicios. Se escribe en mayusculas debido a que se trata de un
acrénimo.
Por ejemplo:

e El IVA subird este afio a 23%.

e Hay ciertos productos basicos que no deberian tener IVA.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: TUVO, TUBO

Tuvo: es el verbo tener conjugado en tercera persona de singular del pretérito perfecto en modo
indicativo. Puede significar diversas cosas: asir, poseer o mantener alguna cosa; contener o guardar
algo, asi como experimentar un sentimiento, entre otras cosas.

Por ejemplo:

Felipe tuvo una reunién esta mafiana.

e (Supiste lo de Alejandro? Tuvo un amorio con su secretaria.

e Dejen de pelear; nadie tuvo la culpa de nada.

e Toda la gente tuvo mucha rabia cuando supo las nuevas medidas. B Hasta ayer, Marta tuvo a

Sus suegros en casa.

Tubo: es un sustantivo; puede designar una pieza hueca y cilindrica que esta abierta en los extremos;
el recipiente de forma cilindrica donde se conservan distintas sustancias, como pinturas o pomadas,
gue es cerrado por un extremo y abierto por el otro, o el frasco de forma cilindrica usado para contener
pastillas y otras cosas.

Por ejemplo:
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e Llamaron al plomero para reemplazar aquel tubo.
e Pese a que habia guardado sus tubos de pintura con cuidado, se le derramaron en el bolso.

é¢Me prestas un tubo de ensayo?

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: VES, VEZ

Ves: es el verbo ver conjugado en segunda persona de singular de presente en modo indicativo. Lo
usamos con el significado de percibir algo con los ojos o con los sentidos; de observar, considerar o
examinar un asunto; de encontrarnos con alguien, asi como con el sentido de darse cuenta de una cosa
o de poner atencion en lo que se hace, entre otras cosas.
Por ejemplo:

e (No ves bien con esos lentes?

e Sjves con atencidn, te daras cuenta del error.

e Ahora ves como la operacién que hicimos nos condujo a este resultado.

e (iCOmo ves que se desarrolla el proyecto?

e (Maiiana te ves con Nacho?

e Me quedaria mas tranquila si ves lo que haces.
Vez: es un sustantivo; puede emplearse como equivalente a “turno”, “tiempo” u “ocasién”.
Por ejemplo:

e laprimera vez que te vi supe que me habia enamorado.

e Eslavez de Nacho, luego le toca a Federico.

e He venido varias veces y no has estado.

e Unavez me dijiste que podia pedirte lo que necesitara.
La palabra vez también aparece en diferentes locuciones adverbiales, como a la vez, que se emplea
con el sentido de “al mismo tiempo”; de una vez, que equivale a “en una sola ocasién”; otra vez, que
quiere decir “nuevamente”, o tal vez, que significa “quizad”.
Por ejemplo:

e Saltemos a la vez a la cuenta de tres.

e Vamos de una vez a hablar con el director.

e Antonio vino otra vez a preguntar por ella.

e Tal vez prefiera una casa antes que un apartamento.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: POR QUE, PORQUE, PORQUE, POR QUE

Por qué: se emplea para introducir oraciones exclamativas e interrogativas. Es una secuencia formada
por la preposicidn por y el pronombre qué.
Por ejemplo:

e (Por qué no pasas por aca luego del trabajo?
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e No sabia decir por qué se habia desinteresado de un momento a otro. Bl jPor qué dificultades
has pasado, hijo mio!

Porque: es una conjuncién que introduce oraciones subordinadas que expresan relaciones de causa.
Equivale a ya que, puesto que o dado que.
Por ejemplo:

e Salitemprano porque no queria llegar tarde.

e Tuvimos que tomar un taxi porque estaba lloviendo.
Asimismo, puede usarse como conjuncion final, como equivalente a para qué. En estos casos, aparece
precediendo un verbo en modo subjuntivo.
Por ejemplo:

e Trabajé muy duro porque lograramos los objetivos.

e Juan hizo todo lo que estuvo a su alcance porque Patricia no desistiera.
Porqué: Porqué debe usarse cuando es sindnimo de “causa”, “motivo” o “razén”; suele aparecer
precedido de un articulo y admite la forma plural.
Por ejemplo:

e Quisiera comprender el porqué de tus silencios.

e Dame al menos un porqué para entenderte.

e (Cecilia le advirtioé que los porqués sobraban en esta historia.
Por que: es la combinacion de la preposicion por y el pronombre relativo que. Puede encontrarse
cuando, en una oracidn, se da el caso de que la preposicion por es seguida por la conjuncién que, que
introduce una oracién subordinada.
Esta secuencia ocurre, sobre todo, cuando hay verbos, sustantivos o adjetivos regidos por un
complemento introducido por la preposicién por.
Por ejemplo:

e El entrenador optd por que jugara en el segundo tiempo.

e Estaba ansioso por que el profesor entregara las notas.

e Lapolicia debia velar por que se mantuviera el orden publico.
Por que, asimismo, puede usarse cuando es intercambiable por secuencias como por el cual, por la
cual, por los cuales o por las cuales.
Por ejemplo:

e Esa habia sido la causa por que habia guardado silencio. Bl Hay varios temas porque estamos

muy preocupados.
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ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: HECHO, ECHO

Hecho: es el participio del verbo hacer, empleado en la formacién de los tiempos verbales compuestos.

” u

Asimismo, puede usarse como adjetivo, con el significado de “acabado”, “maduro” o “constituido”, o
como sustantivo, con el sentido de “accion”, “obra”, “suceso”, “asunto” o “materia”.
Por ejemplo:

e Estas hecho un experto.

e He hecho todo lo que me ha recomendado.

e Antes deirse, dejo la comida hecha.

e Encontrd las sdbanas hechas un desastre.

e Eldirigente subrayé el hecho de que las protestas habian sido pacificas.
Echo: Echo es la primera persona del verbo echar, conjugada en presente del modo de indicativo.
Echar, de un modo general, se refiere a la accion de tirar, dejar caer, depositar, verter o expulsar alguna
cosa. Asimismo, puede aparecer en determinadas expresiones, como “echar de menos”, que significa
“aforar” o “extrafiar”.
Por ejemplo:

e (Echo esto ala basura o prefieres guardarlo?

e Nolaecho de menos.

e Vealaesquinay echa la carta en el buzén de correos. & Si lo echas a perder, me voy a volver

una furia.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: CALLO, CAYO, CALLO

Callé: es el verbo callar conjugado en tercera persona del singular de pretérito perfecto en modo
indicativo.
Por ejemplo:

e (Callé cuando oyé pasos en el pasillo.

e El presidente no se calld y dijo todo lo que tenia preparado.
Cayad: es el verbo caer conjugado en tercera persona del singular de pretérito perfecto en modo
indicativo. Significa ir a dar al suelo o descender a un nivel inferior.
Por ejemplo:

e El gato cayd de un tercer piso y no le pasé nada.

e Menos mal cayé en el jardin.
Callo: es el verbo callar conjugado en primera persona de singular del presente en modo indicativo.
Callar significa guardar silencio, no decir algo, dejar de hablar.
Por ejemplo:

e Yo callo cuando no sé algo.

e Solo callo si me viene en gana.
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Como sustantivo, callo, por otro lado, designa una dureza o callosidad formada en la piel como
consecuencia de un roce constante.
Por ejemplo:

e Se me ha formado un callo gracias a estos zapatos.

e Elroce con el lapiz me produjo este callo en el dedo.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: AUN, AUN

Aun: es un bisilabo ténico que funciona como adverbio de tiempo. Como tal, solo es escrito con tilde
cuando equivale a “todavia”.
Por ejemplo:
e AUn no sé cuando celebraré mi cumpleafios.
e Esta mafiana, cuando la vi, aln estaba impresionada. B Aln no han traido la pizza.
Aln, ademas, puede tener un valor intensivo cuando aparece acompafiado de otros adverbios como
mas, menos, mejor o peor.
Por ejemplo:
e Mimadre es aln mas estricta que mi padre.
e No me interesa la ropa de esa tienda, aun menos sabiendo que sus empleados son tan mal
pagados.
e Mejor aun si salimos temprano de casa.
Aun: es una palabra atona sin tilde. Como tal, puede ser sustituida por “incluso”, “hasta”, “también” o
“siquiera” cuando tiene un valor ponderativo.
Por ejemplo:
e Aun los delincuentes respetaban su autoridad.
e Noinvité a ninguno de mis amigos, ni aun a los mas cercanos.
e Aun los mas ansiosos saben que deben esperar su turno para ser atendidos.
Asimismo, aun, cuando tiene un valor concesivo, puede ser equivalente a “aunque”. Por ejemplo: “Aun

I”

lloviendo, hacia so

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: A, HA, AH

A: es la primera letra de nuestro alfabeto, y es también una preposicién. Como tal, puede introducir
complementos, indicar direccidn, lugar, situacién o modo de una accién. Asimismo, dependiendo de
su sentido, puede ser equivalente a otras preposiciones, como ante, con, hacia, hasta, junto a, para,
por, segin. Ademas, puede aparecer precediendo a la conjuncién que en férmulas interrogativas.
Por ejemplo:

e Manuel vino a mi casa a jugar.

e (Estds aprendiendo aleer?

e Su casa esta situada al oeste de la ciudad. @ ¢ A que no sabes lo que me pasé?
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Ha: es el verbo haber conjugado en tercera persona del singular del presente de modo indicativo. Por
lo general, es usado como verbo auxiliar para conjugar verbos en tercera persona de singular de
pretérito perfecto compuesto del indicativo. Con un infinitivo precedido de la preposicion de, se usa
para indicar deber, conveniencia o necesidad de algo. Por ejemplo

e El doctor ha tenido que salir temprano.

e Juan me ha llamado para preguntarme tu nimero.

e Felipe ha de pasar por los nifios en la escuela.

e Elhade hacer la tarea o atenerse a las consecuencias.
Ah: es una interjeccidn; se puede emplear para denotar pesar, admiracién o sorpresa. Asimismo,
puede usarse para interrogar.
Por ejemplo:

e jAh! Ahora entiendo lo que me quieres decir.

e jAh, qué suertudo ese chico!

e Ah, y yo que pensaba que te gustaba tanto como tu a mi. B No te piensas comer la comida,

éah?

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: ASIA, HACIA, HACIA

Asia: es el nombre propio de un continente, el mas extenso y poblado de la Tierra. Puesto que se trata
de un nombre propio, debe escribirse con mayuscula inicial.
Por ejemplo:

e Asia es el continente que registra mayor crecimiento econémico en este siglo. B La empresa

proyectaba invertir en Asia el préximo afio.

Hacia: es una preposicion; puede utilizarse para indicar el sentido de un movimiento, una tendencia o
una actitud, o como equivalente de ‘alrededor de’ o ‘cerca de’.
Por ejemplo:

e Este camino nos lleva hacia la costa.

e Siempre tuve inclinacion hacia el arte.

e Estaremos llegando hacia las cinco de la tarde.
Hacia: es el verbo hacer conjugado en primera (yo), segunda (usted) y tercera (él, ella) persona de
singular de pretérito imperfecto en modo indicativo. Significa crear, concebir, elaborar, fabricar,
producir o realizar algo, entre otras cosas.
Por ejemplo:

e Me interrumpiste mientras hacia la cena.

o Usted fue nuestro mejor presidente: hacia las cosas con eficiencia y diligencia. & Julia hacia

tantas cosas a la vez que nunca terminaba nada.
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ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: O SEA, OSEA, OSEA

O sea: O sea es una locucién equivalente a, es decir. Como tal, se emplea para introducir una
explicacion o para hacer una precisidn sobre lo que se habla, o para indicar la consecuencia que se

deriva de ello. No es correcto escribir osea, en una sola palabra.

Por ejemplo:
. Vienen a pie, o sea que van a tardar media hora en llegar.
. Rafael y Luis me han dado doscientos pesos, o sea, ya reunimos mil pesos. [ El padre de la

fisica moderna, o sea, Galileo Galilei, murid en 1642.

Osea: es un adjetivo; se refiere a aquello que es de hueso, o que es de la naturaleza del hueso.

Por ejemplo:
. Le detectaron una enfermedad en la médula ésea.
. Se cayd mientras corria y le diagnosticaron una fractura ésea.

Osea: es también el verbo osear conjugado en la tercera persona del singular de presente de modo
indicativo, y la segunda de modo imperativo. Como tal, significa espantar o ahuyentar aves domésticas

y la caza. Se encuentra en franco desuso.

Por ejemplo:
. Mientras él osea a esos pajarracos, yo trato de cocinar. Bl Osea a ese animal, necesito pasar por
alli.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: A SER, HACER

A ser: es parte de una construccién perifrastica, conformada con el verbo ir conjugado, la preposicion
ay el verbo ser en infinitivo: ir + a + ser. Se usa sobre todo para indicar que algo ocurrira o tendra lugar
en el futuro.
Por ejemplo:
e Vas aser millonario si sigues trabajando tan duro.
e  Mi madre me ha dicho que voy a ser una buena esposa. [ Esta noticia va a ser una
bomba.
Hacer: es un verbo; se utiliza para designar la accion de crear, elaborar, producir o fabricar algo; de
realizar o ejecutar una accién; de preparar, disponer o componer alguna cosa; de fingir o actuar de
cierta manera, o de causar u ocasionar determinados efectos, entre muchas otras cosas.
Por ejemplo:
e Conviene hacer las maletas con suficiente antelacion.
e Voy a hacer una obra de teatro con una agrupacién de mi universidad.
e Luis se ha dedicado a hacer toda clase de reparaciones domésticas.
e Me tocé hacer de tonto frente al director.

e Ciertas palabras pueden hacer mucho mal a las personas.
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ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: VOS, VOZ

Vos: es un pronombre personal de segunda persona singular, invariable en femenino y masculino. Se
utiliza para designar a la persona a quien se habla o se escribe, siendo comun en situaciones informales
o en el trato intimo. Asi es usada en paises como Argentina, Bolivia, Chile, Colombia, Costa Rica,
Ecuador, El Salvador, Guatemala, Honduras, Nicaragua, Paraguay, Uruguay y Venezuela.
Por ejemplo:

e Vos sabés lo que me gusta el futbol.

e Vos estds muy callada desde esta tarde.

e Sivos me querés, me lo vas a demostrar.
Asimismo, vos también es usada en otro tipo de situaciones mas solemnes, especialmente para
dirigirse a personas de alta jerarquia o elevada dignidad. Por ejemplo: “Vos, majestad, entendéis
nuestra situacioén precaria.
Voz: es un sustantivo femenino. Tiene multiples acepciones: se refiere al sonido que producimos con
nuestras cuerdas vocales, a su calidad, timbre o intensidad, a un grito o voz levantada, al musico que
se dedica a cantar, a un vocablo o palabra, al poder o facultad para hacer lo conveniente, al parecer o
dictamen en torno a una eleccién o decisidn, o al mandato de alguien o algo superior, entre otras cosas.
Por ejemplo:

e (Joaquin ha perdido la voz o no quiere hablar?

e Juana tiene buena voz para cantar. & Levantd su voz en protesta.

e lLavoz “amor” proviene del latin.

e TU no tienes voz en esta asamblea.

e Debemos atender la voz del pueblo. B Escucha la voz de tu conciencia.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: HIZO, 1ZO0

Hizo: es el verbo hacer conjugado en tercera persona de singular de pretérito perfecto en modo
indicativo. Como tal, puede emplearse con el sentido de crear, concebir, elaborar o realizar algo, de
preparar o componer una cosa para un fin, de actuar o proceder de una forma determinada, de causar
o producir algun efecto, o de conseguir o lograr un objetivo.
Por ejemplo:

e Dios hizo el mundo, de eso no hay dudas.

e Joaquin le hizo un regalo muy lindo a su padrino.

e Mihermana hizo la comida siguiendo la receta de nuestra madre.

e Marta hizo un espectdculo delante de todos.

e (Quién hizo este desastre?

e Enlareunidn de socios, Luis hizo un muy buen papel.
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I1zo: es el verbo izar conjugado en primera persona de singular de presente en modo indicativo. Es un
verbo que se refiere a la accidn de hacer subir algo halando la cuerda de que pende.
Por ejemplo:

e Soy el capitdn de este barco e izo las velas cuando quiera. B Yo izo la bandera sin ayuda de

nadie.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: ERRAR, HERRAR

Errar: es un verbo que puede emplearse para significar lo contrario de acertar o atinar; al acto de andar
vagando de un sitio a otro, o, tratandose de los pensamientos o la atencidn, a la accién divagar.
Por ejemplo:

e Pese a que apuntd al cesto, errd en su tiro.

e Hacia muchos afios erraba por los pueblos de la costa cantando sus canciones.

e Cuando la maestra lo interrumpid, Pedro erraba por la tercera nube de sus pensamientos.
Herrar: es un verbo que puede referirse a poner las herraduras a las caballerias; a marcar con un hierro
ardiente al ganado o, antiguamente, a marcar con una sefal a esclavos o delincuentes con la finalidad
de hacer notoria su condicién social.

Por ejemplo:
e Habian comprado un caballo pura sangre, ahora habria que herrarlo. @ Tenia mil cabezas de

ganado, y todas habian sido herradas por él mismo

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: CERRAR, SERRAR

Cerrar: es un verbo amplio. Procede del latin vulgar serrare, que a su vez es una variante del latin tardio
serare, que se deriva del latin sera, que significa ‘cerrojo’.
Cerrar, como tal, puede referirse a muchas cosas: a asegurar con cerradura una puerta o ventana; a
encajar la hoja de la puerta o ventana en un marco; a juntar los parpados, labios, dientes o extremos
de los miembros del cuerpo; a juntar las hojas de un libro; a meter el cajén o gaveta en su hueco
correspondiente; a estorbar o impedir el transito; a cercar o rodear algo; a tapar u obstruir huecos,
conductos o canales; a cerrar un grifo de agua o una llave de paso; a cicatrizar una herida; a doblar o
plegar lo que estaba extendido; a cerrar carpetas, sobres, paquetes; a concluir o poner fin a algo; a dar
por concertado un trato; a ir en Ultimo lugar en una serie ordenada; a encerrar algo, o a suspender de
manera temporal el servicio en un establecimiento publico.
Por ejemplo:

e (Cierra la puerta para que no entre el sereno.

e El doctor le dijo que cerrara la boca durante el examen.

e Cerré el libro y se quedd escuchando el murmullo del mundo.

e Le molestaba que Paula no cerrara las gavetas.

e la herida cerrd después de desinfectarla debidamente.
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e Cierrala sombrilla, que ya no hay sol.
e (Celebraban porque habian cerrado un negocio ventajoso con los asiaticos. Bl El restaurante
cierra a medianoche.
Serrar: se refiere a la accién de cortar o dividir algo con una sierra, especialmente la madera. La
palabra, como tal, proviene del latin tardio serrare.
Por ejemplo:
e Una cuadrilla de trabajadores de la alcaldia vino a serrar el arbol caido.

e Estaba ensefiando a su hijo a usar la sierra cuando, sin querer, serraron la puerta.

ORTOGRAFIA DE LAS FORMAS: CONSEJO, CONCEJO

Consejo: es una leccidn o advertencia que se da con el fin de orientar a otro. También puede referirse
a un drgano que se encarga de asesorar, dirigir o gestionar las actividades de una organizacién.
Asimismo, un consejo puede referirse a la reunién de los miembros que integran el consejo.
Por ejemplo:

e Tevoy adar un consejo y espero que no se te olvide en la vida.

e El consejo se extendid toda la mafiana para discutir la agenda.

e Hoy nombraron a Alonso miembro del consejo de lectura.

e El consejo se reunid para decidir qué hacer sobre el presupuesto.
Concejo: puede hacer referencia a una corporacién municipal o municipalidad, a un municipio, a su
casa consistorial, o a la sesidn celebrada por los integrantes del concejo.
Por ejemplo:

e El presidente del concejo pidié calma a los vecinos.

e Desde que fue elegido como concejal, no sale del edificio del concejo. I Todos los vecinos se

reunieron en el concejo para oir a los ediles.

REGLAS ORTOGRAFICAS BASICAS

Combinaciones de letras: “MB”, “MP” y “NV”
Combinacidn: “MB”: Recuerda siempre esta combinacion de letras, ya que antes de “B” va siempre

“M”. Por ejemplo: Combustible, Ambulancia, Bombero, Rombo...

Combinacidén: “MP”: Recuerda siempre esta combinacion de letras, ya que antes de “P” va siempre
“M”. Por ejemplo: Amplia, Imposible, Empanada, Acampar...

Combinacidn: “NV”: Recuerda siempre esta combinacion de letras, ya que antes de “V” va siempre

“N”. Por ejemplo: Invertebrados, Enviar, bienvenidos, investigacion...

Terminaciones “CION” y “SION”
Las palabras que derivan de sustantivos o adjetivos, que guardan relacién de significado, y que

terminan en: do/dor/to/tor/torio, llevan “-CION”, con “C” al finalizar.

Por ejemplo:
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DO: Decorado-Decoracién/ Perdido- Perdicion
DOR: Gobernador- Gobernacién/Demoledor- Demolicion
TO: Inscripto- Inscripcién/ Invento- Invencion
TOR: Cantor- Cancidn/ Redactor- Redaccidn
TORIO: Auditorio- Audicién
Por otro lado se escriben con la terminacién “-SION” todas las palabras cuando provienen de otras
terminadas en: So/Sor/Sivo/Sible Por ejemplo:
SO: Confuso- Confusién/Concluso- Conclusion
SOR: Invasor- Invasion/ Agresor- Agresién
SIVO: Comprensivo- Comprension/ Televisivo- Televisidn
SIBLE: Divisible- Divisién/ Previsible- Prevision
Vale aclarar que existen excepciones, pero en lineas generales no puede ser de mucha ayuda si
asociamos esa palabra “Confusa” con otra que nos resulta menos dificultosa.
A TRAVES:
La forma correcta de escribir esta expresion es a través, en dos palabras. Son incorrectas y deben
evitarse las grafias através, a travez y atravez.
A través, asimismo, forma parte de la locucion adverbial a través de, que significa 'pasando de un lado
al otro', 'por entre' o '‘por medio de'.
Por ejemplo:
e Pasd sumano a través de las rejas y me toco.
e Através de la ventana se filtraba la luz anaranjada del atardecer.
e Lucia camind a través de la muchedumbre del bulevar para llegar a él. @ Consegui una cita con

él a través de un amigo.

LA PUNTUACION

¢Qué es la puntuacion?
Basicamente es posible definir a la puntuacidn como el conjunto de los signos necesarios para

sefialar las pausas y otros matices de sentido y entonacidon que se han de tener en cuenta para
interpretar debidamente un texto.

Los signos de puntuacidn delimitan las frases y los parrafos y establecen la jerarquia sintactica de
las proposiciones, y en consecuencia dan estructura a un texto. Con estos signos se logra ordenar las
ideas y jerarquizarlas segun su importancia. Asimismo, se eliminan ambigledades. Se puede decir que
son los que velan por el sentido de un texto. Su correcto uso implica el dominio de la sintaxis y, por
ende, de la gramatica de la lengua en general. Con todo, la mayoria de los escritores dudan a la hora

de utilizarlos ya que se trata de un recurso bastante polémico. La abundancia o escasez de los mismos,
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especialmente de la coma, marcan el ritmo de la lectura: mayor cantidad, mas lentitud; menor

cantidad, mas fluidez en el desarrollo del discurso.

REGLAS GENERALES DE PUNTUACION
Signos para indicar pausas

La coma: indica una pausa breve que se produce dentro del enunciado. Se emplea para:

e Aislar el vocativo del resto de la oracién. Ejemplo: Amigo, pronto veras los resultados.

e Separar los miembros de una enumeracién, menos los que estan precedidos por alguna de las
conjuncionesy, €, o, u. Ejemplo: Trajo libros, libretas, cuadernos y toda clase de tarjetas.

e Separar miembros gramaticalmente equivalentes dentro de un mismo enunciado, excepto si van
precedidos por las conjunciones y, e, ni, 0, u. Sin embargo, se coloca una coma delante de Ila
conjuncién cuando la secuencia que encabeza expresa un contenido distinto al elemento o
elementos anteriores. Ejemplos: Estudié la vida de José Marti, su produccion literaria y sus
escritos politicos. Pintaron las paredes de la habitacion, cambiaron la disposicién de los muebles,
y quedaron encantados.

e Sefalar que se ha omitido el verbo porque ha sido anteriormente mencionado o porque se
sobrentiende. Ejemplo: Ella prefiere el piano; él, la guitarra.

Separar los términos invertidos del nombre completo de una persona o los de un sintagma que
integran una lista (bibliografia, indice...). Ejemplo: Bello, Andrés: Gramatica de la lengua castellana
destinada al uso de los americanos.
Los enunciados que aclaran o amplian lo dicho en una oracién, se escriben entre comas. Se
encuentran en ese caso: las aposiciones explicativas, las proposiciones adjetivas explicativas,
cualquier comentario, explicacion o precision de algo dicho, la mencién de un autor u obra citados.
Ejemplos: Juan, su compafiiero de escuela, lo ayudara. Los buenos libros, que alimentan la mente y el
corazon, son compafiia para toda la vida. Nos explicd, después de muchos rodeos, su decision.
e Es usual colocar una coma antes de una conjuncién o locucién conjuntiva que une las
proposiciones de una oracién compuesta, como en los casos siguientes:
a. En las oraciones coordinadas adversativas introducidas por conjunciones como: pero, mas,
aunque, sino. Ejemplo: Puedes registrar en mis papeles, pero mantenlos como estaban.
b. Delante de las oraciones consecutivas introducidas por: con que, asi que, de manera que...
Ejemplo: Dijiste que lo habias entendido todo, asi que preparate para responder las preguntas.
c. Delante de oraciones causales ldgicas y explicativas. Ejemplo: Estan en la casa, pues tienen la luz
encendida.
e Se colocan comas al emplear frases como esto es, es decir, o sea, en fin, por ultimo, por

consiguiente, por tanto, en cambio, en primer lugar. También formas adverbiales como
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generalmente, posiblemente, efectivamente, finalmente, en definitiva, por regla general,
quizds. Ejemplo: Por consiguiente, hay que lograr que estudies lo suficiente.

e Sj estas expresiones van al inicio de la oracidn, se separan del resto por una coma. Pero si van
en medio de la oracidn, se escriben entre comas. Ejemplo: Esas dos palabras son sindnimas, es
decir, significan lo mismo.

e También se colocan comas en el encabezamiento de las cartas, entre el lugar y la fecha. Ejemplo:
Juan José Castelli, 28 de enero de 2020.

El punto: sefiala la pausa con que se da fin al enunciado y denota una pausa mayor que la coma.
Después del punto siempre se escribe mayuscula.
Hay tres clases de punto: el punto y seguido, el punto y aparte y el punto final.
El punto y seguido: separa enunciados que integran un parrafo, es decir, oraciones que tengan una
unidad tematica. Después del punto y seguido se sigue escribiendo en el mismo renglén. Si el
punto estd al final de rengldn, se empieza en el siguiente sin dejar sangria.
El punto y aparte: separa dos parrafos distintos. Después de punto y aparte se escribe en una linea
distinta. La primera linea debe dejar una sangria, o espacio interior.
El punto final: es el que cierra un texto.
Por regla general, el punto se utiliza también después de las abreviaturas. Sr., Ej., Dr., etc. No
obstante, existen numerosas excepciones; por ejemplo, los simbolos de los elementos quimicos y
de las unidades de peso y de medida, se escriben sin punto: kg, Na; tampoco llevan este signo los
puntos cardinales N (Norte), S (Sur), etcétera.
Cuando se combine el punto con los paréntesis o las comillas, se coloca el punto siempre detras de
estos signos. Ejemplo: Ya escribimos estas palabras martianas: "Honrar, honra."
No se escribe punto al final de titulos y subtitulos de libros, articulos, capitulos, obras de arte, etc.,
cuando aparezcan aislados.
El punto y coma: El punto y coma (;) indica una pausa superior a la marcada por la coma e inferior
a la sefalada por el punto. El punto y coma se utiliza:
Para separar los elementos de una enumeracién cuando se trata de expresiones complejas que
incluyen comas en su redaccion. Ejemplo: Trajo libros, todos llenos de bellas ilustraciones; libretas,
algunas realmente voluminosas.

e Para separar oraciones yuxtapuestas, si son muy largas o llevan comas en su redaccidn. Ejemplo:
Los visitantes llegaron muy alegres y dispuestos de la exposicidn; algunos ya quieren regresar.

e En ocasiones, puede emplearse punto y seguido en lugar de punto y coma. La eleccién puede
depender del vinculo de sentido entre las oraciones. Si este vinculo es débil, se prefiere el punto
y seguido; si es mas sdlido, es preferible el punto y coma. También es correcto, en estos casos,

emplear dos puntos.
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a
b

e Suele colocarse puntoy coma, en vez de coma, delante de conjunciones o locuciones conjuntivas
como: pero, mas y aungque, asi como sin embargo, por tanto, por consiguiente, en fin, etc.,
cuando los periodos son muy largos o llevan coma en su redaccién. Si la longitud es
extremadamente larga, es preferible usar el punto y seguido. Ejemplo: Los ejercicios eran largos
y complicados; sin embargo, todos los respondieron sin dificultad.

Los dos puntos: Los dos puntos detienen el discurso para llamar la atencién sobre lo que sigue.

Se emplean:
Después de anunciar una enumeracion. Ejemplo: Visitaremos las siguientes provincias: Chaco,
Corrientes, Misiones y Formosa.
Para cerrar una enumeracion, antes del anaférico que los sustituye. Ejemplo: Natural, sana y
equilibrada: asi debe ser una buena alimentacién.
Antes de una cita textual. Ejemplo: De José Marti es la siguiente frase: "Patria es Humanidad."
Después de las formulas de saludo en las cartas y documentos. Ejemplo: Querido amigo: He
recibido con gusto tu carta...
Para significar la conexion de sentido entre oraciones relacionadas entre si, sin necesidad de
utilizar nexo gramatical; estas relaciones pueden ser:

. Causa-efecto. Ejemplo: Sus padres estan muy enfermos: no puede dejarlos solos.

. Conclusiéon o resumen de la oracidn anterior. Ejemplo: Antes del paso del cicléon los vecinos

aseguraron las viviendas: no hubo accidentes.

c

. Verificacion o explicacion de la oracion anterior, que suele tener un sentido mas general. Ejemplo:

La redaccion de una carta no ofrece dificultades: incluye un encabezamiento, un cuerpo o parte

central y una despedida.

e También se emplean los dos puntos para separar la ejemplificacién del resto de la oracidn.
Ejemplo: Puedes investigar los cosos especiales de acentuacion: el acento diacritico, por ejemplo.
e En textos juridicos y administrativos, se colocan dos puntos después del verbo, escrito con todas
sus letras mayusculas, que presenta el objetivo fundamental del documento. La primera palabra
del texto que sigue a este verbo se escribe siempre con letra inicial mayuscula, y el texto forma
un parrafo diferente.
Los puntos suspensivos: suponen una interrupcién de la oracién o un final impreciso. Se emplean
puntos suspensivos:
e Al final de enumeraciones abiertas o incompletas, con el mismo valor que la palabra etcétera.
Ejemplo: Lee lo que mas te guste: cuentos, novelas, ensayos...
e Cuando se quiere expresar que antes de lo que va a seguir ha habido un momento de duda,

temor o vacilacion. Ejemplo: Tal vez ... no sé ... Tengo que pensarlo mas.
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En ocasiones, la interrupcién del enunciado sirve para sorprender al lector con lo inesperado de
la salida. Ejemplo: Su respuesta no me asombré... Me dejé sin habla.
e Paradejar un enunciado incompleto y en suspenso. Ejemplo: Yo se lo contaria pero...
e Cuando se reproduce una cita textual, sentencia o refran, omitiendo una parte. Ejemplo: Hay un
viejo refran que dice: A Dios rogando...
e  Seescriben tres puntos dentro de paréntesis (...) o corchetes [...] cuando al transcribir literalmente
un texto se omite una parte de él. Ejemplo: La palma real (...) merecié su inclusiéon en nuestro escudo
nacional por su gracil belleza, su esbeltez, su abundancia y su cubania. (Se eliminé el término latino
Roystonea regia).
e  Tras los puntos suspensivos no se escribe nunca punto. Sin embargo, si pueden colocarse otros
signos de puntuacién, como la coma, el punto y coma y los dos puntos. Los signos de interrogacion o
exclamacion se escriben delante o detras de los puntos suspensivos, dependiendo de que el enunciado
gue encierran esté completo o incompleto. Estos signos se escribirdn sin dejar un espacio entre ellos,

sino a continuaciéon uno del otro.

Signos para indicar entonacién
Signos de Interrogacion y exclamacion: Se emplean para delimitar enunciados interrogativos o

exclamativos directos, e interjecciones.

Las normas generales para la utilizacién de estos signos son:

e Seemplearadn dos: uno paraindicar la apertura (¢i) y otro paraindicar el cierre (?!); estos signos
se colocaran al principio y al final del enunciado interrogativo y exclamativo respectivamente.
Ejemplos: ¢Qué hora es? jCuanto avanzamos!

e Después de los signos que indican cierre de interrogacién o exclamacién no se escribe punto.

e Los vocativos y las oraciones subordinadas cuando ocupan el primer lugar en el enunciado, se
escriben fuera de la pregunta o de la exclamacién. Sin embargo, si estdn colocados al final, se
consideran dentro de ellas. Ejemplos: Carlos, éhas avanzado en tus estudios? ¢Has avanzado en tus
estudios?, Carlos.

e Cuando se escriben varias preguntas o exclamaciones seguidas y estas son breves, se puede
optar por considerarlas oraciones independientes, con sus correspondientes signos de apertura y
cierre, y con mayuscula al comienzo de cada una de ellas.

e No obstante, también es posible considerar el conjunto de las preguntas o exclamaciones
como un enunciado Unico. En este caso hay que separarlas por comas o por puntos y comas, y solo en
la primera se escribird la palabra inicial con mayuscula. Ejemplos: ¢Ya regresé? ¢Saldra temprano? éYa

regresd?, ésaldra temprano?, épodras decirle que quiero verlo?
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Otros signos de puntuacion y sus principales usos

Uso de los paréntesis
Se emplean para encerrar elementos incidentales o aclaratorios que se intercalan en un enunciado.

Se utilizan cuando:

e  Seinterrumpe el sentido del discurso con una aclaracidn o elemento incidental, sobre todo si es
largo o de escasa relacidn con lo anterior o posterior. Ejemplo: Los asistentes (por cierto, todos
pinarefios) se pusieron rapidamente de acuerdo.

e Seintercala algin dato (fechas, lugares, significado de siglas, el autor u obra citados, etc. Ejemplo:
José Marti (1853 - 1895) es nuestro Héroe Nacional.

e Sedeseaintroducir alguna alternativa en el texto. Puede encerrarse en el paréntesis una palabra
completa o solo uno de sus segmentos. Ejemplo: En el informe se aclara el (los) dia (s) en que ha
estado enfermo.

e Seencierran tres puntos para dejar constancia de que se omite en la cita un fragmento del texto
gue se transcribe.

e  Se escriben incisos encabezados por letras o nimeros. Usualmente se escribe sélo el paréntesis
de cierre tras estos caracteres. Si el enunciado colocado entre paréntesis es interrogativo o

exclamativo, los signos correspondientes a éstos se colocan dentro de los paréntesis.

Uso de los corchetes:
Por norma general se utilizan de forma parecida a los paréntesis que incorporan informacién

complementaria o aclaratoria. Se utilizan cuando:

e Seintroduce alguna aclaracién dentro de un texto que ya esta encerrado entre paréntesis.

e No caben en una linea las Ultimas palabras de un verso. En este caso, solo se escribe un corchete
de apertura.

e  Se quiere hacer constar que falta una parte del texto que se transcribe; dentro de los corchetes

se escriben tres puntos.

Uso de la raya o guion largo:
Laraya (- ) se emplea:

e Para encerrar aclaraciones que interrumpen el discurso. En este caso se coloca siempre una raya
de apertura y otra de cierre al final. Las rayas pueden sustituirse por paréntesis o por comas, segun
como el que escribe perciba el grado de conexidon entre los elementos. Ejemplo: Toda la vida —y ya he
vivido bastante- ha sido asi.

e Para sefialar cada una de las intervenciones de un didlogo, sin mencionar el nombre de la persona
o personaje al que corresponde. Para introducir o encerrar los comentarios o precisiones del narrador

alas intervenciones de los personajes, se coloca una sola raya delante del comentario del narrador, sin
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necesidad de cerrarlo con otra, cuando las palabras del personaje no contindan inmediatamente
después del comentario.

e Se escriben dos rayas, una de apertura y otra de cierre, cuando las palabras del narrador
interrumpen la intervencion del personaje y esta continda después. Si fuera necesario colocar un signo
de puntuacidn detras de la intervencion del narrador, se colocara después de sus palabras y tras la
raya de cierre (si la hubiese).

e En algunas listas, como indices alfabéticos o bibliografias, la raya sirve para indicar que en ese

renglén se omite una palabra, ya sea un concepto antes citado o el nombre de un autor que se repite.

Uso de las comillas:
Hay distintos tipos de comillas, que se emplean indistintamente, pero se alternan cuando deben

usarse en un texto ya entrecomillado. Las comillas se emplean:

e Para reproducir citas textuales.

¢ Para no repetir un texto.

e Para indicar que una palabra o expresidon es impropia, o de otra lengua, o que se usa irébnicamente o
con un sentido especial.

e Para citar titulos de articulos, poemas, cuadros, etc.

Uso del guion:
De menor longitud que la raya, se utiliza basicamente para hacer divisiones dentro de una

palabra, y también:

e Para separar los elementos que integran una palabra compuesta. Ejemplo: tedrico-practico.

e Para dividir una palabra al final de rengldén si no cabe completa.

e Cuando se antepone el guion a una parte de una palabra (silaba, morfema, etc.), indica que esta va
en posicion final. Ejemplos: -illo, -idad, -ar. Cuando se pospone el guidn a esa misma parte, indica que
esta va en posicion inicial. Ejemplos: post-, re-, cant-. Si el elemento en cuestién se coloca entre
guiones, se entiende que esta en interior de palabra.

e El guidon también se emplea para unir palabras con un valor de enlace similar al de una preposicién
0 una conjuncion. Ejemplos: la cadena puertotransporte- economia interna

Algunas normas para la division de palabras a final de renglén:

La Real Academia Espafiola, establece las siguientes reglas para el corte sildbico de las palabras
cuando no quepan a final de renglén.
Esta division se hace atendiendo a las siguientes normas:
e El guidn no debe separar letras de una misma silaba. Sin embargo, cuando una palabra esta

integrada por otras dos que funcionan independientemente en la lengua, por una de estas palabras y
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un prefijo, serd potestativo dividir el vocablo resultante separando sus componentes, aunque la
divisién no coincida con el silabeo de la palabra. Ejemplo: no - sotros / nos - otros.

e Dos o mas vocales no pueden separarse, tanto si constituyen un diptongo o un triptongo, como si
no lo constituyen y estan en hiato. Excepto si forman parte de dos segmentos distintos de una palabra
compuesta.

e Cuando la primera silaba de una palabra es vocal, se evitara dejar esta letra sola al final de la linea.
Si la vocal esta precedida de una h, se invalida la norma.

e Cuando la palabra contenga una h intercalada precedida de consonante, el guién se colocara
siempre delante de la h, tratdndola como principio de silaba.

e Losdigrafos I, rry ch no se dividiran con guidn por representar cada uno de ellos un Unico fonema.
e Cuando en una palabra aparecen dos consonantes seguidas, generalmente la primera pertenece a
la silaba anterior y la segunda a la silaba siguiente.

e Los grupos consonanticos seguidos formados por una consonante seguida de | or, no se separaran
e iniciaran siempre silaba.

e Cuando tres consonantes van seguidas, en una palabra, se reparten entre las dos silabas.

e Cuando son cuatro las consonantes consecutivas, en una palabra, las dos primeras forman parte de
la primera silaba y las dos restantes de la segunda.

e Es preferible no segmentar las palabras de otras lenguas al final de renglén, a no ser que se

conozcan las reglas vigentes en los idiomas respectivos.

ACENTUACION

¢Qué es la acentuacion? ¢ Cual es su importancia?

La acentuacion, es una rama de la ortografia y es la que nos indica dénde debemos colocar los
acentos a las palabras.
Asimismo, palabras que se escriben de forma idéntica, cobran significados diferentes segiin dénde

se coloque el acento. Veamos mas ejemplos:
No es lo mismo decir:

* La pérdida de mi hermana, que la perdida de mi hermana.

* El bebe, que el bebé.

* Mi papa tiene cincuenta afios, que mi papa tiene cincuenta afos.
é¢Como saber donde se acentuan las palabras?
Para poder identificar donde se acentian las palabras, debemos separar primero las mismas en silabas.
éQué son las silabas?

Las letras que forman una palabra se agrupan en golpes de voz que se pronuncian al mismo

tiempo y que se llaman silabas. La silaba es una manifestacion fénica que no se asocia a ninguna unidad
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del significado o contenido (aunque puede, como en el caso de las palabras monosildbicas). La silaba
es la combinacidon minima y auténoma de fonemas.
Segun el nimero de silabas las palabras se dividen en:

1. Las palabras que tienen una sola silaba- monosilabas: sal, sol, pan, luz.

2. Las palabras que tienen dos silabas- bisilabas: pelo, coche, mesa

3. Las palabras que tienen tres silabas- trisilabas: maquina, maceta, tortuga

4. Las palabras que tienen mas de tres silabas- polisilabas: cenicero, ordenador,
limpiaparabrisas
éSilabas ténicas y silabas atonas?

Todas las palabras tienen una silaba que se pronuncia con mas intensidad que las otras. Esta silaba

gue tiene la mayor fuerza de voz se llama silaba ténica o silaba acentuada.

El resto de las silabas que conforman una palabra se denominan silabas atonas o inacentuadas.

TONICA

Es aquella en donde se carga la voz. Se
pronuncia con mayor intensidad que las
) demas.

Ejemplos:

Nifa cancion
Tolerancia brajula

ATONA
sLas silabas atonas no requieren de una
carga de la voz para ser pronunciadas.
Ejemplos:

To-le-ran-cia bra-ju-la
Ni-fia can-cion

> =2

Ahora bien ¢Todas las palabras se acenttan?

Para responder a este interrogante, teniendo en cuenta lo mencionado hasta aqui, debemos
decir, efectivamente, que en nuestra lengua espanola, todas las palabras se acentdan pero no todas
se tildan.

ACENTO Y TILDE:

Tradicionalmente se ha confundido los términos “acento” y “tilde”. Aunque estan relacionados, son
distintos.

e Acento: en realidad debe llamarse “acento prosddico”. Es la mayor intensidad que se le daa una
silaba en su pronunciacién. Coincide con el lugar donde se encuentra la silaba ténica. Dicho de otra

forma, la silaba ténica es aquella donde estd el acento prosddico.
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e Tilde: en realidad se llama “acento ortografico o grafico”. Es un signo grafico que se coloca en
ocasiones en las vocales de ciertas silabas tonicas, segun las reglas generales de acentuacion o segun

otras reglas de acentuacion que llamaremos “especificas”.

éComo se clasifican las palabras segun las reglas generales de acentuacion? ¢Cuando se
tildan?
Segun la ubicacidon de la silaba tonica en la palabra, las mismas se clasifican en:

1. Agudas u oxitonas: la silaba tonica es la ultima (cris-tal, ba-lén). Las palabras agudas se tildan

solamente cuando finalizan en n, s o vocal. Salvo algunas excepciones.

2. Graves, llanas o paroxitonas: |a silaba tdnica es la penultima (car-pe-ta, dr-bol). La mayoria de las

palabras en espaiol son graves. Se tildan cuando terminan en cualquier consonante que no sean o
s. Tampoco una vocal. Salvo algunas excepciones.

3. Esdridjulas o proparoxitonas: la silaba ténica es la antepenultima (la-gri-ma, es-dru-jula, al-ti-ma).

Salvo algunas excepciones.

4. Sobreesdrujulas o superproparoxitonas: la silaba ténica se encuentra antes de la antepenultima

(pro-pén-ga-se-lo). Siempre se tildan. Salvo algunas excepciones.
En sintesis:

Veamos nuestro cuadro silabico completo

Anterior a la -
Averior 26, [ ntopercittios

]
S ISH & &
5

Soscesicial W todrarety | oroves WO %gue,”

Se tildan
cuando
Siempre se terminan en
tildan cualquier
consonante,
menos “N" o
“S" o vocal.

VOCALES ABIERTAS Y CERRADAS:

En nuestra lengua castellana existen cinco vocales: a-e-i-o-u. A las mismas las podemos clasificar en

dos grandes grupos: vocales abiertas o fuertes (a, e, 0) y vocales cerradas o débiles (i, u).

DIPTONGOS, HIATOS Y TRIPTONGOS:

El hiato y el diptongo son causas muy comunes de errores ortograficos. Y es que, cuando nos
encontramos con dos vocales juntas, sobre todo al momento de hacer una divisién silabica, nos invade

la confusidn y la duda acerca de la manera correcta de proceder.
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Dado que conocemos este problema, intentaremos explicar cémo reconocer y diferenciar los hiatos
de los diptongos. Pero, para ello, habra que tener claro qué es cada cosa.
DIPTONGO: Nos encontramos un diptongo cuando en una

misma silaba hay dos vocales, una de ellas cerrada o débil (i, CLASIFICACION DE LAS VOCALES

u) y la otra abierta o fuerte (a, e, 0), o viceversa. También se S

. . . ABIERTAS O
da el diptongo cuando se unen en la misma silaba dos vocales FUERTES

cerradas distintas. Puede ser: crecientes, decrecientes u AEO

homogéneos:

e Crecientes o Ascendentes: son aquellos diptongos

formados por una vocal débil o cerrada (i, u) y una vocal fuerte o abierta (a, e, 0) que van juntas
en la misma silaba. Se denominan crecientes o ascendentes precisamente porque se pasa de una
vocal cerrada a otra abierta.

e  Esto implica que la cavidad bucal se abra al pronunciarlos. Por ejemplo: ra-bia, tie-rra, cuar-to,
puer-ta.

e Decrecientes o Descendentes: son aquellos diptongos formados por una vocal fuerte o abierta (a,

e, o) y una vocal débil o cerrada (i, u) que van juntas en la misma silaba. Se denominan
decrecientes o descendentes precisamente porque se pasa de una vocal abierta a otra cerrada.
Esto implica que la cavidad bucal se cierre al pronunciarlos. Por ejemplo: pai-saje, cau-sa, a-cei-
te.

e  Homogéneos: son aquellos diptongos formados por dos vocales débiles o cerradas (i, u) que van
juntas en una misma silaba. Por ejemplo: ciu-dad, diu-ré-ti-co, viu-do, triun-fo.

HIATO: Es la secuencia de dos vocales que se encuentran juntas, pero pertenecen a diferentes silabas.

Puede ser: simple o acentual:

e Simple: Es aquel que consiste en la separacidn en silabas distintas de dos vocales abiertas (a, €, 0)
o cuando existen juntas dos vocales cerradas (i, u) iguales.

e  Acentual: Es un tipo de hiato que resulta del encuentro entre una vocal abierta (a, e, 0) con una

=" vocal cerrada (i, u) que va

acentuada por lo que debe llevar

. Qué es un Triptongo?
i tilde obligatoriamente. Algunos

Segun la definicion anterior, pueden darse las siguientes

combinaciones para formar un triptongo: ejemplos de hiato acentual: me-dio-

iau iai uai | ueu | iou ioi di-a, cal-ma-ri-a, ve-hi-culo, Ma-ri-a.
ue uyou ou o uol uou
Algunas de ellas no se dan en ninguna palabra, por ello, las TRIPTONGO: Se produce con la

mas usadas en espanol son: .. ,
union de vocales en un trio, que da

o J
o a-vias ra . .
lugar a una Unica silaba. La

ual
u;

10%

frecuencia de aparicién de los
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triptongos es menor a la de los diptongos, pues exige la presencia de una vocal abierta entre dos

cerradas, siendo ademas ninguna de las dos cerradas ténica pues también se produce la ruptura del

diptongo.

«CONCURRENCIA VOCALICA»

DIPTONGO

&

Creciente Decreciente Homogéneo

Vciva Va +Vc

repetida)
AL AL
AT
1U:
Viu-da
Ciu-dad
Diu-ré-ti-co

Pai-sa-je
Deu-da
Mau-lia

Pier-na.
Sier-vo
Tuer-ta

r——

HIATO TRIPTONGO

. Vc+Va+Vc
Simple

Acentual

N
Co-miais
a-ve-ri-glieis

i-ni-ciais

Va+Vc
Vc'+Va
R, AR
ca-o-ba
le-o-na
hec-ta-e-dro

MONOQSILABOS Y TILDE DIACRITICA

Recordemos que los monosilabos son aquellas palabras que tienen una sola silaba, por lo que es la

Unica que se pronuncia. No se podria establecer una silaba ténica, ya que no hay una silaba que suene

con mas fuerza que otra.

Las palabras monosilabas no llevan tilde, excepto cuando exista otra igual, para evitar

ambigiiedades. Se llama entonces tilde diacritica (por ejemplo, tu (adjetivo) y tu (pronombre). Las

mas usuales son:

He aqui algunos pares de palabras homonimas cuyo significado se

diferencia en la escritura gracias a la tilde diacritica:

Té  (infusion)

Mas (adv.de cantidad)
Sélo (adv.solamente)
Aun (adv.todavia)

Dé (del verbo dar)

Sé (verbos ser o saber)
El  (pronombre personal)
Tid (pronombre personal)
Mi  (pronombre personal)

te
mas (conj.adversativa, = pero)

(pronombre personal)

solo (adj., masc.de sola, solos)

aun (conj.= incluso)

de (preposicion)

se  (pronombre reflexivo)
el (articulo)

tu (adjetivo posesivo)
mi (adj. posesivo)
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ACENTUACION DE ADVERBIOS ACABADOS EN SUFIJO — MENTE

Aungue se considera a la particula ‘mente’ como un sufijo, no funciona plenamente como tal. La razén
fundamental es que en su origen latino era un sustantivo.

En espafiol solo los adjetivos pueden combinarse con este sufijo. Las palabras resultantes son
adverbios.

Por tanto, segun los lingliistas, cuando se forman palabras utilizando este sufijo se consideran palabras
compuestas.

Ademas, los adverbios terminados en -mente poseen dos silabas ténicas (o dos acentos prosddicos)
en la misma palabra (esto también sucede en ciertas palabras compuestas: cientifico-técnico...)

La RAE establece que solo llevaran tilde los adverbios acabados en -mente cuando lo lleven en la
palabra original. Por ejemplo: ultimamente: lleva tilde porque “ultima” lleva tilde. Tiene dos silabas
tdénicas o acentuadas: ultimamente. Otro ejemplo: primeramente: no lleva tilde porque “primera”
tampoco lleva. Tiene dos silabas ténicas o acentuadas: primeramente

Palabras como: alimente, Clemente, comente, demente, documente, fomente, lamente, mente,
vehemente, etc. no son adverbios ni son palabras que procedan de la composicion con el sufijo

‘mente’. No entran dentro de esta regla.

Asimismo, adjetivos relativos a colores (rojo, azul, negro...), a origenes (oriental, francés...), a
pertenencias (agricola, ganadero...), a cualidades fisicas (alto, guapo...), y otros muchos casos, no

admiten esta transformacion.

ACENTUACION DE INTERROGATIVOS Y EXCLAMATIVOS:

La norma establece que los pronombres, determinantes y adverbios que se usen para introducir
oraciones o expresiones interrogativas y exclamativas, directas o indirectas, deben acentuarse
diacriticamente, es decir, deben llevar tilde independientemente si les corresponde segun las reglas
generales de acentuacion o no.

De la misma forma, estas mismas palabras cuando se usen en oraciones enunciativas, como
pronombres, determinantes, adverbios o nexos, no se acentuaran.

Esta regla se cred especialmente para diferenciar este tipo de palabras y situaciones linglisticas.

ACENTUACION DE LETRAS MAYUSCULAS:

Las mayusculas se acentuan siguiendo las mismas reglas que las minusculas.
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